d) Los servi

s que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atenci

ercer sus derechos y cumpl

Como acceder al servicio |  Requisitos para la obtencion del Horario de atencion al Tipo de Direccion y teléfonode |  Tipos de — ink para linkparael | Nimerode [ Nimerode | Porcentaje de
Denominacién del . .| (Se describe el detalle del servicio Procedimiento interno que publico i Oficinas y ias [ la oficina y canales N descargar el P il i
No. acl Descripcion del servicio € - - " > Costo 16t on | can Automatizado e servicio por
servicio proceso que debe seguir (Se deber4 listar los requisitos que igue el servicio (Detallar los dias de la de oso que ofrecen el servicio | que ofrece el servicio | disponibles de (Si/No) formulario de internet (on line)| dadanas que adanas que sobre el uso
la o el cit para la | exige la obtencion del servicio y donde semanay horarios) usuarios (link para direcci a atencién servicios I al i al del servicio
Determina los parametros
técnicos de construccion,
siendo el caso para edificacion X 1, Derecho de trimite
; 1. Alcalde Sumilla la autorizacién del
se tomard en cuenta que el 1,Solicitud dirigida al Alcalde (firmada por el v ; $4,66 2.Certificado
trémite 2. Direccién de Planificacién
sector cuente con las obras interesado) 2. Pago de Derecho de Tramite. de no ser deudor
iy 1. Ingresar la solicitud por ., |3- Desarrollo urbano 3.1 Cancelar tasa | Lunes: 8:00 2 17:00; Martes:
Certificado de Linea de basicas y el seniclo de Secretaria General conlos 3 Certifcado de no ser deudora la INStUCiON 4. | 4, 3 antas 3 pagar tasa porel 8002 17:00; Mircoles: 8:00| %% 3Tasa Departamento de Desarrollo |62 18 de Agosto v calle
E infraestructura de agua potable Copias de escrituras registrada y catastrada 5. peear tasa b : porinspeccion (de |  15dias | Ciudadania er| '*P 10 de Agosto Telefonos (2) 940|  Por Ventanilla No No No 3 7 90%
Fabrica requisitos para obtener el certificado de linea de fabrica 3.3 217:00; Jueves: 8:00a Urbano y Rural
yalcantarillado; para Copia de cedula de identidad o RUC de la . acuerdoa la 869 Ext 213
§ certificado - ) Agendar fecha de inspeccion 3.4 17:00; Viernes: 8:00a 17:00
construccion de cerramientos Compaiila 6. Copia certificada de votacién 7. > s superficie del predio)
X " informe de Inspeccion 3.5 Elaboracion
se verificara que la calle se Pago del predio urbano del afio en curso 4procesamiento de
de Certificado y Plano
encuentre abierta de acuerdo a datos $1,00
las directrices municipales en
general
Instrumento que contiene la 1, Derecho de tramite
toas 1,Solicitud dirigida al Alcalde (firmada por el 1. Alcalde Sumilla la autorizacion el $4,66 2.Certificado
informacion basica sobre las s ; 5
N interesado) 2. Pago de Derecho de Tramite. tramite 2. Direccién de Planificacion de no ser deudor
especificaciones obligatorias | 1. Ingresar la solicitud por : Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
3.Certificado de no ser deudor a a Institucion 4. |3. Desarrollo urbano 3.1 Cancelar tasa . $4,66 3Tasa Calle 18 de Agosto y la Calle
Informe deRegulacion que aplicanal predioy que | Secretaria General conlos 8:00a 17:00; Miércoles: 8:00 . . | Departamento de Desarrolio
2 Copias de escrituras registrada y catastrada 5. | de 3.2 Rentas a pagar tasa por el por Inspeccién (de 15dias | Ciudadania et 10 de Agosto Telefonos (2) 94| Por Ventanilla No No No 0 0 90%
Urbana deben observarse, previo al | requisitos para obtener el 217:00; Jueves: 8:00a Urbano y Rural
Copia de cedula de identidad 0 RUC de la certificado 3.3 Agendar fecha de acuerdoa la 869 Ext 213
inicio de un proceso de certificado = . § .. | 17:00; Viemes: 8:00a 17.00
habltackin et susl (ehiro Compafifa 6. Copia certificada de votacién 7. | inspeccién 3.4 informe de Inspeccion superficie del predio)
g Pago del predio urbano del afio en curso 3.5 Elaboracion de Plano e informe 4procesamiento de
fraccionar un lote) o edificacién
datos $1,00
1, Derecho de tramite
1,Solicitud dirigida al Alcalde (firmada por el 1. Alcalde Sumilla la autorizacion el 54,66 2.Certificado
Documento que contiene 1 ngresar a solcitud por interesado) 2. Pago de Derecho de Tramite. trémite 2. Direccién de Planifcacien | |\ oo s | d€ o ser deudor
.| informacin sobre siun predio |1 " 8 3.Certificado de no ser deudor a la Institucién 4. |3.Desarrollo urbano 3.1 Rentas a pagar| e 4,66 3Tasa Calle 18 de Agosto y la Calle
Certificado de Afectaciony | Secretaria General conlos 8:00 2 17:00; Miércoles: 8:00 X . - o Departamento de Desarrollo
3 " estd afectado o o, por Copias de escrituras registrada y catastrada 5. |tasa por el certificado 3.2 Agendar por Inspeccion (de 15 dias | Ciudadania e 10 de Agosto Telefonos (2)940| ~ Por Ventanilla No No No 1 2 0%
No Afectacion requisitos para obtener el “ 217:00; Jueves: 8:00a Urbano y Rural
proyectos municipales o Copia de cedula de identidad o RUC de la fecha de inspeccion 3.3 informe de acuerdoa la 869 Ext 213
certificado = . ! "’ 17:00; Viernes: 8:00a 17:00
estatales etc. Compafiia 6. Copia certificada de votacién 7. | Inspeccion 3.4 Elaboracién de superficie del predio)
Pago del predio urbano del afio en curso Certificado y Plano 4procesamiento de
datos $1.00
1, Derecho de tramite
1,Solicitud dirigida al Alcalde (firmada por el | 1. Alcalde Sumillala autorizacin del $4,66 2.Certificado
Comprende las especificaciones interesado) 2. Pago de Derecho de Tramite. trémite 2. Direccién de Planificacion de no ser deudor
" 1. Ingresar la solicitud por i Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
Centficado de Normas de | 107Mas téenicas por las cuales| & "8IS 2 2% €U B0 3.Certifcado de no ser deudor  a Institucion 4. | 3.Desarrollo urbano 3.1 Cancelar tasa | 0¥ 008 Y PR 15466 3Tasa departamento de Desarrollo | 1€ 18 de Agosto v 1a Calle
4 deben regirse las Copias de escrituras registrada y catastrada 5. | de certificado en Rentas 3.2 Agendar o por Inspeccion (de 15 dias | Ciudadania er| > 10 de Agosto Telefonos (2) 940|  Por Ventanilla No No No 3 4 95%
Construccion X requisitos para obtener el h 217:00; Jueves: 8:00a Urbano y Rural
construcciones, reparacion, Copia de cedula de identidad o RUC de la fecha de inspeccion 3.3 informe de acuerdoa la 869 Ext 213
certificado - . ; 17:00; Viernes: 8:00 a 17:000|
ampliaciones en el canton Compaiila 6. Copia certificada de votacién 7. | Inspeccién 3.4 Elaboracién de superficie del predio)
Pago del predio urbano del afio en curso Certificado 4procesamiento de
datos $1,01
1,Solicitud dirigida al Alcalde (firmada por el .
. | 1, Derecho de trémite
eresado) 2. Pago de Derecho de Tramite 1. Alcalde Sumilla a autorizacion del Shse 2 Contioads
’ 3.Certificado de no ser deudor a la Institucion 4. | tramite 2. Direccién de Planificacién 90 2
s el estudio de la viabilidad que] 1. Ingresar la solicitud por Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: |de no ser deudor
debe tener un proyecto Secretaria General conlos raday catastrada s, | 3. Desarrollo Territorial 3.1 Cancelar | g 4 137,00, pigrcoles: 8:00 4,66 3Tasa Departamento de Desarrollo | 6211 18 d€ Agosto v 1a Calle
5 | Certificado de Factibil proye tasa de certificado en Rentas 3.2 0 " > 15dias | Ciudadania erf >*P 10 de Agosto Telefonos (2) 940 Por Ventanilla No No No 0 0 95%
urbanistico antes de su requisitos para obtener el e ? " 217:00; Jueves: 8:00a | por Inspeccion (de Urbano y Rural
i Compaiia 6. Copia certificada de votacion 7. | Agendar fecha de inspeccion 3.3 869 Ext 213
ejecucion certificado " ; ; + | 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 | acuerdo al proyecto
Pago del predio urbano del afio en curso 8) informe de Inspeccion 3.4 Elaboracion
. 4,procesamiento de
Planos arquitectonicos , electricos y sanitarios | de Certificado Pl
del proyecto a construir g
e o fepecdn fin de maners T, Solicitud dirgida al Alcalde (firmada por el
propietario o arrendatario del terreno)
parcial, cuando se desee ocupar| o d
2, Pago de Derecho de tramite 3, Certificado de .
anticipadamente una parte de e e 1,Derecho de tramite
Ia edificacién, siempre que ésta noser deudora 1a Municipalida 1. Alcalde sumilla la autorizacién del $4,66 2.Certificado
: 4, Copia de escrituras registrada y catastrada . o o
redina las condiciones antes trémite 2. Direccién de Planificacion de no ser deudor
! 1. Ingresar Ia solicitud por 5, Copia de cédula de identidad o RUC de la _ Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
Contficad de Avance do | ¢731adas. Obligatoriamente se | - 761597 @ 22 1T PO 2 3.Desarrollo Territorial .1 Agendar | 0% 2020 SRS | 4,66 3, Tasa por departamento de Desarrollo. | 21 18 de Agosto y1a Calle
6 debe realizar el Registro compania. B fecha de inspeccion 3.2 informe de 8 o * 800] Certificado(2x1000)| 15 dias | Ciudadania e >°P 10 de Agosto Telefonos (2) 940 Por Ventanilla No No No 2 5 95%
Obra requisitos para obtener el 6, Copia certificado de votacién - ; 217:00; Jueves: 8:00a " Urbano y Rural
Catastral, a cargo del e e ot o o el resente | EPeccion yliquidacion de tasas 33| % (U B PR de acuerdo a drea de 869 Ext 213
Departamento de Avaltios y » Copia de pago del predio urbano del presente | . de tasa por Avance de Obra 3.4 g : construccion)
Catastro, mediante el cual se ano . Emision de Certificado 4,Procesamiento de
: 8, Copia de permiso de construccion
ingresa al archivo catastral el 3 " datos $1,00
! , 9, Planos, arquitectdnicos, eléctricos y sanitarios
srea de construccion sometida
. aprobados por el Muni
a inspeccién final.
1,Derecho de tramit
1, Solicitud dirigida al Alcalde (firmada por el 542:521;;‘2:::
propietario o arrendatario del terreno)
. de no ser deudor
2, Pago de Derecho de tramite 3, Certificado de
s $4,66 3,
Certificacién que debe o ser deudor a la Municipalidad .
Tasa por Aprobacién
obtenerse obligatoriamente 4, Copia de escrituras registrada y catastrada .
. . 1. Alcalde sumilla la autorizacion del de Planos (2x1000)
como paso previo para poder 5, Copia de cédula de identidad o RUC de la ! " on o )
" 1. Ingresar la solicitud por " trémite 2. Direccién de Planificacion | Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: |~ de acuerdo al drea
habitar u ocupar una Secretaria General con los compania. 3, Desarrollo Territorial 3,1 Agendar | 8:00 a 17:00; Miércoles: 8:00|  del proyecto Departamento de Desarrollo | C21¢ 18 d€ Agosto v a Calle
7 Inspeccion Final edificacién con permiso 6, Copia certificado de votacién o " 1 g 8 b : & proye 15dias | Ciudadania er| 2P 10 de Agosto Telefonos (2) 940 Por Ventanilla No No No 9 2 95%
- requisitos para obtener la fecha de inspeccion 3,2 informe de 217:00; Jueves: 800a | constructivo 4, Urbano y Rural
municipal, que redina las - 7, Copia de pago del predio urbano del presente N . v 869 Ext 213
Inspeccion Final & Inspeccion y liquidacion de tasas 33 | 17:00; Viernes: 8:00a17:00 | Ocupacion de via
condiciones necesarias de afio ; : i
ecese X Certificado de Inspeccion Final Pablica (metro
confort y habitabilidad para tal 8, Copia de permiso de construccién
> A i lineales) 5, Multa por
propésito. 9, Planos, arquitectdnicos, eléctricos y sanitarios !
construir sin pemriso
aprobados por el Municipio ot e men
10 Informe de factibilidad CNEL, AGUAPEN, CNT
acuerdo al % de
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| iLusTRE MUNICIPALIDAD DE

Santa Elena

Carmino of desarroflo..)

Registro de Construccién

Es la autorizacién municipal
requerido, pora la ejecucion de
cualquier tipo de obra o
proyectos urbanisticos

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos

T SOCIUG GTETGa 3T ATCaTOE (T8 PoT er
interesado) 2. Pago de Tasa por derecho de
tramite 3.Copia de la escritura registrada y
catastrada o contrato de arrendamiento vigente|
4. Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

5. Copia de pago del impuesto predial del
presente afio

6. Copia de la cédula de identidad del propietariol
o Ruc de la Compaiiia 7.Copia del certificado
de votacion del propietario 8,Copia de la cédula
de identidad del responsable técnico.

9, Copia del certificado de votacion del
responsable técnico 10. Copia del carnet
profesional del responsable técrico. 11. 383
juegos de 6

1. Alcalde sumilla la autorizacién del
tramite 2. Direccién de Planificacion
3, Desarrollo Territorial 3,1 Agendar
fecha de inspeccién 3,2 informe de

implantacion o emplazamiento (firmados por el
propietario y el responsable técnico)

2 3juego de planos eléctricos y sanitarios,
(firmados por el propietario y Responsable
Técnico

2 Para edificaciones de una planta con cubierta
de losa y de dos plantas en adelante 3 juego de
planos estructurales con firma de
responsabilidad técnica (Ing. Civil)

% Presupuesto de materiales, incluido mano de
obra e indicar los m2. de construccin (firmado
por el responsable técnico)

% Certificado de factibilidad de servicios bésicos,
AGUAPEN y CNEL

7 Para edificaciones de més de 120,00 m2

Inspeccién y liquidacién de tasas 3,3
llenar Encuesta del INEC 3.4
Elaboracion de Permiso de
Construccién y Aprobacién de Planos

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite:
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3,
Tasa por demolicion
(de acuerdo a
presupuesto e
inspeccicon ) 4,
Ocupacion de via
Publica (de acuerdo a
los metro lineales)

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940)
869 Ext 213

Por Ventanilla

95%

Renovacién de Registro de
Construccion

Es el otorgamiento del segundo
Registro de construccion, a
partir de la fecha de caducidad
del anterior

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos

T SOCITUG GTTEIGa 3T ATCaOE (T8 PoT er
interesado) 2. Pago de Tasa por derecho de
trémite 3.Copia de la escritura registrada y
catastrada o contrato de arrendamiento vigente|
4. Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

5. Copia de pago del impuesto predial del
presente afio

6. Copia de la cédula de identidad del propietariol
oRuc de la Compaiifa 7.Copia del certificado
de votacion del propietario 8,Copia de Ia cédula
de identidad del responsable técnico.

9, Copia del certificado de votacion del
responsable técnico 10. Copia del camet
profesional del responsable técrico. 11. 383
juegos de planos arquitectonicos con
implantacion o emplazamiento (firmados por el
propietario y el responsable técnico).

7 3juego de planos eléctricos y sanitarios,
(firmados por el propietario y Responsable
Técnico

7 Para edificaciones de una planta con cublerta
delosay de dos plantas en adelante 3 juego de
planos estructurales con firma de
responsabilidad técnica (Ing. Civil)

? Presupuesto de materiales, incluido mano de
obra e indicar los m2. de construccion (firmado
por el responsable técnico)

? Certificado de factibilidad de servicios bésicos,
AGUAPEN y CNEL

7 Para edificaciones de mds de 120,00 m2

1. Alcalde sumilla la autorizacién del
tramite 2. Direccién de Planificacion
3, Desarrollo Territorial 3,1 Agendar
fecha de inspeccién 3,2 informe de
Inspeccién y liquidacién de tasas 3.3
Elaboracion de Permiso de
Construccién y Aprobacién de Planos

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite:
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Compra de.
Palno $ 15,004,
Permiso de Obra
menor $35,00 5,
Ocupacién de Via
Publica $10,00
6,Procesamiento de.
datos $3,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940|
869 Ext 213

Por Ventanilla
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Santa Elena

Carmino of desarroflo..)

8

Registro de Ampliacion

Es la autorizacién municipal
requerido, pora la ejecucién del
aumento de una edificacion

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos

T SOCIUG GTETGa 3T ATCaTOE (T8 PoT er
interesado) 2. Pago de Tasa por derecho de
trémite 3.Copia de la escritura registrada y
catastrada o contrato de arrendamiento vigente|
4. Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

5. Copia de pago del impuesto predial del
presente afio

6. Copia de la cédula de identidad del propietariol
o Ruc de la Compaiiia 7.Copia del certificado
de votacion del propietario 8,Copia de la cédula
de identidad del responsable técnico.

9, Copia del certificado de votacion del
responsable técnico 10. Copia del carnet
profesional del responsable técrico. 11. 383
juegos de planos arquitecténicos con
implantacion o emplazamiento (firmados por el
propietario y el responsable técnico)

7 3juego de planos eléctricos y sanitarios,
(firmados por el propietario y Responsable
Técnico

7 Para edificaciones de una planta con cublerta
delosay de dos plantas en adelante 3 juego de
planos estructurales con firma de
responsabilidad técnica (Ing. Civil)

7 Presupuesto de materiales, incluido mano de
obra eindicar los m2. de construccion (firmado
por el responsable técnico)

7 Certificado de factibilidad de servicios bésicos,
AGUAPEN y CNEL

7 Para edificaciones de mds de 120,00 m2

1. Alcalde sumilla la autorizacién del
tramite 2. Direccién de Planificacion
3, Desarrollo Territorial 3,1 Agendar
fecha de inspeccién 3,2 informe de
Inspeccién y liquidacién de tasas 3.3
Elaboracion de Permiso de
Construccién y Aprobacién de Planos

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
0

217:00;
17:00; Viernes: 8:00 a 17:01

1,Derecho de tramite:
$4,66  2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Permiso de Obra
menor (de acuerdo a
presupuesto o drea
de construccin)
5, Ocupacion de Via
Pblica (de acuerdo a
metro lineales)
6,Procesamiento de.
datos $2,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940)
869 Ext 213

Por Ventanilla

95%

Resello de planos

Esel resello y firmas
correspondientes sobre un
nuevo juego de planos, o sobre
los planos previamente sellados
(aprobados), por motivo de
remodelacicén o ampliacion del
proyecto.

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
Resello de planos

T Solicitud dingida a Alcalde para obtener ef
Resello de planos, firmada por el propietario o
arrendatario del terreno,

2,Pago de Tasa por derecho de trémite

3, Copia de la escritura registrada y catastrada o
contrato de arrendamiento vigente.

4 Certificado de o ser deudor a la Municipalidad|
5 Copia de pago del impuesto predial del afio en
curso

6 Copia de la cédula de identidad del propietario
o Ruc de Ia Compaiiia y certificado de votacion.
7Registro de Construccion y planos aprobados
83 juegos de los nuevos planos arquitecténicos
con implantacion o emplazamiento, planos
eléctricos y sanitarios (firmados por el
propietario y el responsable técnico)

1. Alcalde sumilla la autorizacion el
trémite 2. Direccién de Planificacion
3, Desarrollo Territorial 3,1 Agendar

fecha de inspeccion 3,2 informe de

Inspeccion y liquidacion de tasas 3,3
Resello de nuevos Planos

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00;
317:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 2 17:00

iércoles: 8:00|

1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
colocacion de hitos
(de acuerdo a drea de
construccion)
6 Procesamiento de
datos $1,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940)
869 Ext 213

Por Ventanilla

95%

Implantacién de Antena

Es la autorizacién municipal
requerido, pora la implantacién
de antenas e infraestructura
relacionada para el servicio
movil

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos

T SOCTOT GITETaR a7 ATCATaE { TFaas poT er
propietario del terreno)

2 Copia de escritura debidamente registrada y
catastrada

2 Autorizacién notariada del /o los propietarios
del inmueble (de uso privado) en el que vaya a
instalar la estacion.

7 Copia de cédula de identidad del propietario
Certificado de votacién o RUC de la Compai
7 Copia de cédula de identidad y Certificado de
votacion del responsable técnico del proyecto.
Certificado de no ser deudor a la Municipalidac]
7 Derecho de tramite

7 Pago de predio urbano del afio en curso

de la estacion, emitido por a Secretaria de
Nacional de Telecomunicacion

7 Autorizacién emitida por la Direccién General
de Aviacion Civil

7 Ficha ambiental emitida por Ia atoridad
correspondiente

7 Certificacin de vigencia de Ia pliza de seguro
de responsabilidad civil frente a terceros,
durante el periodo de vigencia del permiso de
implantacion de cada antena

« Certificado de linea de fabrica y colocacion de
hitos

« Plano de implantacion de las instalaciones,
caracteristicas generales y de mimetizacion

« Plano de ubicacién de la estacién con
coordenadas geograficas

tr
Autorizacién del uso de frecuencia y/o registro

1. Alcalde sumilla la autorizacién del
dmite 2. Direccion de Planificacion
3, Desarrollo Territorial 3,1 Agendar
fecha de inspeccién 3,2 informe de
Inspeccién y liquidacién de tasas 3, 3.3|
Elaboracion de Permiso de
Construccién y Aprobacién de Planos

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3,
Tasa por demolicién
(de acuerdo a
presupuesto e
inspeccicon ) 4,
Ocupacion de via
Publica (de acuerdo a
los metro lineales)

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940)
869 Ext 213

Por Ventanilla

95%

Permiso de Demolicién

Autorizacion Municipalque
permite demoler total o
parcialmente una edificacién en
mal estado.

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
Permiso de Demolicién

1 Solicitud dirigida al Alcalde (firmada por el
interesado)

2, Pago de Derecho de tramite

3, Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

4, Copia de contrato de arriendo o escrituras
debidamente registrada y catastrada

5, Copia de cédula de identidad o RUC de la
compaiiia, i fuera el caso

6, Copia certificado de votacion

2 Conia de nagn nredin urhana.

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
trémite 2. Direccién de Planificacion
3, Desarrollo Territorial 3,1 Agendar

fecha de inspeccion 3,2 informe de

Inspeccién y liquidacion de tasas 3,3
Elaboracion de Permiso

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
317:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 2 17:00

1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
colocacién de hitos
(de acuerdo a drea de
construccion)
6 Procesamiento de
datos $1,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940)
869 Ext 213

Por Ventanilla

3de9
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95%
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B usTRE MUNICIPALIOAD DE

Santa Elena

Carmino of desarroflo..)

S

Elaboracion de
Plano/vivienda Popular

Eselplano elaborado por el
Departamento de Desarrollo
Territorial, para facilitar la

Construccién a los propietarios
o arrendatarios de escasos
recursos economicos, en
sectores periféricoa de la
cabecera cantonal o dreas
rurales

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
compra del plano y Permiso de
construccion de la vivienda
minima

1, Solicitud dirigida al Alcalde ( firmada por el
propietario o arrendatario)

2, Pago derecho de tramite 3, Certificado de no
ser deudor a la Municipalidad 4, Copia de
escritura debidamente registrada y catastrada o
contrato de arriendo vigente. 5, Copia de cédula
de identidad del propietario

6, Certificado de votacion

7, Pago predio urbano o canon de
arrendamiento afio en curso

1. Alcalde sumilla la autorizacién del
tramite 2. Direccién de Planificacion
3, Desarrollo Territorial 3,1 Agendar
fecha de inspeccion 3,2 informe de
Inspeccién y liquidacion de tasas por
compra de plano y permiso 3,3
Elaboracion del Plano y Permiso

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
resello de planos ((de
acuerdo a drea de
construccion)
6,Procesamiento de
datos $1,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940)
869 Ext 213

Por Ventanilla

requerida pora la ejecucién de
Ia vivienda de acuerdo al disefio
realizado por el Departamento
de Desarrollo Territorial

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
compra del plano y Permiso de
construccion de la vivienda
minima

1, Solicitud dirigida al Alcalde ( firmada por el
propietario o arrendatario)

2, Pago derecho de tramite 3, Certificado de no
ser deudor a la Municipalidad 4, Copia de
escritura debidamente registrada y catastrada o
contrato de arriendo vigente. 5, Copia de cédula
de identidad del propietario

6, Certificado de votacion

7, Pago predio urbano o canon de
arrendamiento afio en curso

1. Alcalde sumilla la autorizacién del

3, Desarrollo Territorial 3,1 Agendar
fecha de inspeccion 3,2 informe de
Inspeccion y liquidacion de tasas por
compra de plano y permiso 3,3
Elaboracion del Plano y Permiso

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00a 1

1,Derecho de tramite,
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion Final ((2x
1000 ) de acuerdo al
érea del proyecto
constructivo)
4Procesamiento de
datos $1,00

15 dias

Ciudadania ei|
Ui

Departamento de Desarrollo
rbano y Rural

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940|
869 Ext 213

Por Ventanilla

5

Permiso de Obras Menores

Autorizacion Municipal que
permite Ia construccion de
obras tecnicamente sencillas y
econémica, que no precisan de
elementos estructurales,

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
Permiso de construccién

1, Solicitud dirigida al Alcalde ( firmada por el
propietario o arrendatario)

2, Pago derecho de tramite 3, Certificado de no
ser deudor a la Municipalidad 4, Copia de
escritura debidamente registrada y catastrada o
contrato de arriendo vigente. 5, Copia de cédula
de identidad del propietario

6, Certificado de votacion

7, Pago predio urbano o canon de
arrendamiento afio en curso 8, Presupuesto de
materiales, incluir mano de obra y m2 de
construccién (firmado por responsable de la
construccién). 9, Copia de cédula de identidady
certificado de votacién del responsable de la
construccin

1. Alcalde sumilla la autorizacién del
tramite 2. Direccién de Planificacion
3, Desarrollo Territorial 3,1 Agendar

fecha de inspeccion 3,2 informe de

Inspeccién y liquidacién de tasas 3,3
Elaboracion del Permiso

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite,
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion (de
acuerdo a superficie
dellote) 4, Permiso
de Urbanizacion (
2x1000 de acuerdo al
costo de proyecto) 5,
Derecho de
Urbanizacion en
predios rusticos
5x1000 en predios
urhanns 341000 sahre)

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940)
869 Ext 213

Por Ventanilla

Permiso de Movimiento de
tierra

Es la autorizacién Municipal
requerida pora Ia ejecucion de
trabajos de mejoramiento de
suelo de un solar, como:
relleno, hidratado y
compactado

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
Permiso de construccién

1, Solicitud dirigida al Alcalde (firmada por el
propietario o arrendatario)

2, Pago derecho de tramite 3, Certificado de no
ser deudor a la Municipalidad 4, Copia de
escritura debidamente registrada y catastrada o
contrato de arriendo vigente. 5, Copia de cédula
de identidad del propietario

6, Certificado de votacion

7, Pago predio urbano o canon de
arrendamiento afio en curso 8, Presupuesto de
materiales, incluir mano de obra y m2 de
construccién (firmado por responsable de la
construccién). 9, Copia de cédula de identidad y
certificado de votacién del responsable de la

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
trémite 2. Direccién de Planificacion
3, Desarrollo Territorial 3,1 Agendar

fecha de inspeccion 3,2 informe de

Inspeccion y liquidacion de tasas 3,3
Elaboracion del Permiso

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 2 17:00

1,Derecho de trémite,
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccién (de
acuerdo a
construccién) 4,
Derecho de
Propiedad Horizontal
(2X 1000 X m2 de
constreuccion)
6 Procesamiento de
datos $2,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940)
869 Ext 213

Por Ventanilla

3

Permiso de Cerramiento

Autorizacion Municipal que
permite la construccion del
cerramiento perimetral de un
solar o lote de acuerdo a la
hitos realizada en|

el solar.

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
colocacion de hitos y permiso de|
Cerramiento

1, Solicitud dirigida al Alcalde (firmada por el
propietario o arrendatario)

2, Pago derecho de tramite 3, Certificado de no
ser deudor a la Municipalidad 4, Copia de
escritura debidamente registrada y catastrada o
contrato de arriendo vigente. 5, Copia de cédula
de identidad del propietario

0 RUC en caso de las compaiias. 6, Copia de
pago de predio urbano afio en curso

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
trémite 2. Direccién de Planificacion
3, Desarrollo Territorial 3,1 Pago de
tasas por colocacion de hitos y
permiso de cerramiento. 3,2 Agendar
fecha d ccion 3,3 informe de
Inspeccion 3,4 Elaboracion del
Permiso de cerramiento

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00a 17:00

1,Derecho de tramite!
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccién ( de
acuerdo a superficie
del predio) 4,
Derecho de
Fraccionamiento (en
oredios rusticos

30dias

Ciudadania ei|
Uy

Departamento de Desarrollo
rbano y Rural

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940|
869 Ext 213

Por Ventanilla

Colocaci6n de hitos

Cerfificacion por escrita
expedida por el Departamento
de Desarrollo Urbano, que
indica los linderos y medidas del
predio, verificados y
demarcados ensitio

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
colocacion de hitos

1, Solicitud dirigida al Alcalde ( firmada por el
propietario o arrendatari
2, Pago derecho de tramite 3, Certificado de no
ser deudor a la Municipalidad 4, Copia de
escritura debidamente registrada y catastrada o
contrato de arriendo vigente. 5, Copia de cédula
de identidad del propietario

0 RUC en caso de las compaiias. 6, Copia de
pago de predio urbano aiio en curso

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
trémite 2. Direccién de Planificacion
3, Desarrollo Territorial 3,1 Pago de
tasas por colocacion de hitos. 3,2
Agendar fecha de inspeccion 3,3
informe de Inspeccion 3,4
Elaboracion de Certificado de
colocacion de hitos

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 2 17:00

1,Derecho de tramite
$4,66  2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion (de
acuerdo a superficie
del predio) 4,

30dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

Entre la Calle Guayaquil yla
Calle Chanduy, Telefonos (2)
940-869 Ext 216

Por Ventanilla

4de9

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santa Elena

9 95%
9 95%
17 95%
1 95%

163 90%

335 90%
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| iLusTRE MUNICIPALIDAD DE

Santa Elena

Carmino of desarroflo..)

8

Urbanizacion de predio o
Lotizaciones Municipales

Es la division de un terreno
mayor a diez lotes o su
equivalente en metros
cuadrados en funcién de la
multiplicacion del area del lote
minimo por diez, que debera ser|
dotada de infraestructura
bisica y acceso.

1. Ingresar Ia solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
Aprobacion de la Urbanizacién

1, Solicitud dirigida a Alcalde, firmada por el
propietario del terreno 2, Pago por derecho de
tramite 3, Copia de la escritura registrada y
catastrada.

4, Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

2 Copia de pago del impuesto predial del
presente afio

5, Copia de la cédula de identidad y certificado
de votacion del propietario o Ruc de la
Compai
6 Copia de la cédula de identidad y certificado
de votacion del responsable técnico del
proyecto.

7, Copia del camet profesional del responsable
técnico

3 juegos de planos: Arquitecténicos,
Urbanisticos, Viales, Eléctricos, Sistema
Sanitarios y pluvial (firmados por el propietario )
responsable técnico).

7 3 Juegos de planos manzaneros
georeferenciados

Presupuesto de Ia inversién del provecto
urbanistico

2 Presentar plarimetria y aktimetria del
macrolote

7 Estudio de Impacto ambiental particular

2 Mermorias y especificaciones técnicas del
proyecto

ZInforme de factibiidad de las Empresas que
suministran servicios.

1. Alcalde sumilla la autorizacién del
tramite 2. Direccién de Planificacion
3 Secretaria General (Apertura de
Expediente) 4, Desarrollo Territorial
4,1 Pago de tasa por inspeccion 4,2,
Agendar fecha de inspeccion 4,3
informe de Inspeccién y liquidacion de
tasas por permiso 4,4 Informe del
departamento

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite:
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccién ( de
acuerdo a superficie
del predio) 4,
Procesamiento de
datos $1,00

30dias

Ciudadania ei|

Direccién de Planificacion,
Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural,  Asesoria
Juridica,

Comisién de Terrenos
(Resolucién de concejo

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940)
869 Ext 213

Por Ventanilla

Propiedad Horizontal

Se trata de aquella especial y
seccional forma de division de
Ia propiedad que se ejerce
sobre viviendas, oficinas,
locales comerciales, bodegas,
estacionamientos y otros en
que se divida un condominio y
que atribuye al titular de dichas
unidades un derecho de
propiedad absoluto y exclusivo
sobre las mismas, y un derecho
de copropiedad forzada
respecto a los bienes de
dominio comun.

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
Declaratoria al Régimen de
Propiedad Horizontal

propietario) 2, Pago de derecho de tramite 3,
Certificado de no ser deudor a la Municipalidad
4 Copia de escritura registrada y catastrada. Sila
construccién estd ubicada en dos o més predios
debe presentar escritura de unificacion de lotes.
5, Copia de cédula de identidad o RUC de la
Compaia.

6, Copia certificado de votacion

7, Copia de pago predio urbano del presente
afio

8, Copia de permiso de construccion

9, Planos arquitecténicos aprobados por el
Municipio Certificado de Inspeccion Final

10 Certificado de factibilidad de CNEL,
AGUAPEN,

11, Original y dos copias de tablas de alicuotas,
firmadas por el responsable técnico.

12, Original y dos copias de Plano de

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
trémite 2. 3 Secretaria General
(Apertura de Expediente -Decreto
Presidencial 661) 4, Desarrollo
Territorial 4,1 Pago de tasa por
inspeccion 4,2, Agendar fecha de
inspeccion 4,3 informe de Inspeccién
4,4Pago de tasa por declaratoria de
Propiedad Horizontal 4,5 Informe del
departamento 5. Alcaldia (Acto
Administrativo)

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 2 17:00

1,Derecho de trmite:
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccién ( de
acuerdo a superficie
del predio) 4,
Procesamiento de
datos $1,01

30dias

Ciudadania ei|

Direccion de Planificacion,
Departamento de Desarrollo
Urbano yRural,  Asesoria
uridica,

Comision de Terrenos
(Resolucién de concejo

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940)
869 Ext 213

Por Ventanilla

Fraccionamiento

€ la division o subdivision
urbana o rural de un terreno de
dos a diez lotes, con frente o
acceso a alguna via publica
existente o en proyecto

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
fraccionamiento del predio

1, Solcitud dirigida al Alcalde, firmada por el
propietario del terreno,

2,Pago de tasa por derecho de trémite 3, Copia
de la escritura registrada y catastrada,

4, Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

5, Copia de pago del impuesto predial afio en
curso

6, Copia de la cédula de identidad y certificado
de votacién del propietario o Ruc de la
Compaifa

7,3 planos del fraccionamiento, detallando
linderos y medidas de escritura, del
levantamiento topografico y de cada fraccion,
este plano debe presentarse con las firmas del
propietario del terreno y responsable
técnico, Arg. oIng. (Nombre y nimero de
registro profesionall. 8, Fraccién minima de
90,00m2, y unfrente de 5,00 metros.

9, Se considera fraccionamiento o subdivision
urbana o rural a la division de un terreno de dos
a diez lotes maximo

10,5i en el terreno existe construccion,
presentar el correspondiente permiso de
construccién, (original y copia.) caso contrario

1. Alcalde sumilla la autorizacién del
tramite 2. Direccion de Planificacion
3 Secretaria General (Apertura de
Expediente) 4, Desarrollo Territorial
4,1 Pago de tasa por inspeccion 4,2,
Agendar fecha de inspeccion 4,3
informe de Inspeccion 4,4 Informe del
departamento

sele liguidara_una_multa por construir sin

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite:
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccién ( de
acuerdo a superficie
del predio) 4,
Procesamiento de
datos $1,01

30dias

Ciudadania ei|

Direccion de Planificacion,
Departamento de Desarrollo
Urbano yRural,  Asesoria
Juridica,

Comision de Terrenos
(Resolucién Administrativa

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940)
869 Ext 213

Por Ventanilla

5de9

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santa Elena

1 1 70%
4 8 70%
8 7% 90%
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| iLusTRE MUNICIPALIDAD DE

Santa Elena

Carmino of desarroflo..)

Este trémite permite unificar
4reas de predios que se realiza
a peticion de los contribuyentes
de acuerdo al Art. 264 numeral
9 de la Constitucion y COOTAD
Art. 55, literal i: tiene como
competencia exclusiva “Formar

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los

propietario del terreno,
2,Pago de tasa por derecho de trémite 3, Copia
de la escritura registrada y catastrada,

4 Certificado de o ser deudor a la Municipalidad|
5, Copia de pago del impuesto predial afio en
curso

6, Copia de la cédula de identidad y certificado
de votacion del propietario o Ruc de la
Compaia, de ser el caso

7,3 planos de la unificacion, detallando
linderos y medidas de escritura, del
levantamiento topografico y de los lotes o
solares unificados, este plano debe presentarse
con las firmas del propietario del terreno y
responsable técnico, Ar. o Ing. (Nombre y
niimero de registro profesional)

8,5i en el terreno existe construccion deberd
graficarla en el plano y presentar el
correspondiente permiso de construccién,
(original y copia.) caso contrario se le liquidara
una multa por construir sin permiso, la misma
que no le exonera de obtener dicho permiso,

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
trémite 2. Direccién de Planificacion
3 Secretaria General (Apertura de
Expediente) 4, Desarrollo Territorial
4,1 Pago de tasa por inspeccion 4,2,
Agendar fecha de inspeccion 4,3
informe de Inspeccion 4,4 Informe del
departamento

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion (de
acuerdo a superficie
del predio) 4, Valores
porla venta de
terreno (Liquidaciém
de acuerdo a tabla
valorativa del
catastro) 5,
Procesamiento de
datos $1,01

30dias

Ciudadania ei|

Direccion de Planificacion,
Departamento de Desarrollo
Urbanoy Rural,  Asesoria
Juridica,

Comisién de Terrenos
(Resolucién Administrativa

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940)
869 Ext 213

Por Ventanilla

1, Solicitud dirigida al Alcalde,
2, Documentos perconales 3.Pago de tasa por
derecho de tramite 4, Certificado de no ser
deudor a la Municipalidad 5.Para solares
particulares escritura y planos

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
trémite 2. Direccién de Planificacion
3Secretaria General (Apertura de
Expediente) 4, Desarrollo Territorial
4,1 Pago de tasa por inspeccion 4.2,
Agendar fecha de inspeccion 4,3
informe de Inspeccion 4,4 Informe del
departamento

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de trémite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion (de
acuerdo a superficie
del predio) 4, Valores
porla venta de
terreno (Liquidaciom
de acuerdo a tabla
valorativa del
catastro) 5,
Procesamiento de
datos $1,00

30dias

Ciudadania ei|

Direccion de Planificacion,
Departamento de Desarrollo
Urbano yRural,  Asesoria
Juridica,

Comision de Terrenos
(Resolucién de concejo

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940)
869 Ext 213

Por Ventanilla

80%

1, Solicitud dirigida al Alcalde,
2,Pago de tasa por derecho de trémite 3,
Certificado de no ser deudor a la Municipalidad

1. Alcalde sumilla la autorizacién del
tramite 2. Direccion de Planificacion
3 Secretaria General (Apertura de
Expediente) 4, Desarrollo Territorial
4,1 Pago de tasa por inspeccion 4,2,
Agendar fecha de inspeccion 4,3
informe de Inspeccion 4,4 Informe del
departamento

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17

8

1,Derecho de trmite,
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion (de
acuerdo a superficie
del predio) 4, Valores
por la venta de
terreno (Liquidaciom
de acuerdo a tabla

30dias

Ciudadania ei|

Direccién de Planificacion,
Desarrollo Territorial Catastro
yAvalios,  Asesoria
Juridica,

Comision de Terrenos
(Resolucién de concejo

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940)
869 Ext 213

Por Ventanilla

3335

3361

80%

1, Solicitud dirigida al Alcalde,
2,Pago de tasa por derecho de tramite

3, Certificado de no ser deudora la
Municipalidad 4, solicitud de compraventa, 5
Certificado de no poseer bienes

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
tramite 2. Informe del cementerio
General 3, Direcci6n de Planificacion 4,
Desarrollo Territorial, 4,1, Agendar
fecha de inspeccion 4,2 informe de
Inspeccin 3 Informe desarrollo
Urbano

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00;
217:00;
17:00; Viernes: 8:00a 17:00

1,Derecho de tramite
$4,66  2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion (de
acuerdo a superficie
del predio) 4,
Procesamiento de
datos $1,00

30dias

Ciudadania ei|

Direccion de Planificacion
Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural
Catastro y Analuos
Asesoria Juridica

Comision de Terrenos
Resolucion de Concejo

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940|
860 Ext 213

Por Ventanilla

85%

1, Solicitud dirigida al Alcalde, firmada por el
propietario del terreno colindante,

2,Pago de tasa por derecho de tramite

3, Copia de la escritura registrada y catastrada.
4, Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

5, Copia de pago del impuesto predial afio en
curso

6, Copia de la cédula de identidad y certificado
de votacién del propietario o Ruc de la
Compaifa

7,3 planos del excedente, este plano debe
presentarse con las firmas del propietario del

1. Alcalde sumilla la autorizacién del

trémite 2. Direccién de Planificacion
3Secretaria General (Apertura de
Expediente) 4, Desarrollo Territorial
4,1 Pago de tasa por inspeccion 4,2,
Agendar fecha de inspeccion 4,3
informe de Inspeccion 4,4 Informe del
departamento

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00a 171

8

1, Cedula 2. Certif de.
votacion 3.Derecho
de tramite $4,66
4.Certificado de no
ser deudor $4,66
5.Certificado
Registrador de la
Propiedad del
solicitante y
otorgante 6, Tasa por|
Inspeccion

30dias

Ciudadania ei|

Direccion de Planificacion,
Departamento de Desarrollo
Urbano yRural,  Asesoria
Juridica,

Comisién de Terrenos
(Resolucién de concejo

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940|
869 Ext 213

Por Ventanilla

85%

23 | Unificacion de Lotes y Solares ,
yadministrar los catastros | requisitos para obtener la
inmobiliarios urbanos y Unificacion de lotes
rurales..”
COOTAD. Seccion Tercera:
Potestad Administrativa de
Integracion o Unificacion de
Lotes
s a reorganizacion de dreas,
lotes o manzanas, a cargo de
esta Jefatura, para facilitar el | 1. Ingresar la solicitud por
arriendo o compraventa de los | Secretaria General con los
2 de lotes I lesopara | requisitos para obtener la
I 6n de solares o
solicitados por particulares |lotes
1. Ingresar la solicitud por
; Secretaria General conlos
25 | Creacién de solares Creacién de solares o manzanas| < < -
requisitos para obtener la
creacion de solares
1. Ingresar la solicitud por
26| Compraventa de Terrenos en [ Venta de terrenos Municipales. | secretaria General conlos
el Cementerio en el Cementerio General requisitos para obtener la
Compraventa de Terrenos
5 un medio de adquirir la
ropiedad mediante la
propieda 1. Ingresar Ia solicitud por
. extension del dominio, derechol
Adquisicion de a propiedad ) Secretaria General conlos
27 de accesién o propiedad :
por Accesiones : . requisitos para obtener la
mediante la unién o )
) creacion de solares
incorporacién de una parte
secundaria a una principal
Compraventas de una
; 1. Ingresar a solicitud por
- proporcisn de terrenos que se :
Legalizacion de Excedente, Secretaria General conlos
23 encuentra junto a otro-

Adyacentes

Diferencia o Exceso de terreno
dad

requisitos para obtener la
creacion de solares

TSR agts 31 Alcaide. Trmada porer
propietario del terreno colindante

2,Pago de tasa por derecho de trémite

3, Copia de la escritura registrada y catastrada.
4, Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

5, Copia de pago del impuesto predial afio en
curso

6, Copia de la cédula de identidad y certificado
de votacion del propietario o Ruc de la
Compaifa

7,3 planos del excedente, este plano debe

presentarse con las firmas del propietario del

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
trémite 2. Direccién de Planificacion
3Secretaria General (Apertura de
Expediente) 4, Desarrollo Territorial
4,1 Pago de tasa por inspeccion 4,2,
Agendar fecha de inspeccion 4,3
informe de Inspeccion 4,4 Informe del
departamento

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 2 17:00

6de9

1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion (de
acuerdo a superficie
del predio) 4, Valores
de avalio de
construccion de
existir 5,
Procesamiento de
datos $1,00

30dias

Ciudadania ei|

Direccion de Planificacion,
Departamento de Desarrollo
Urbano y Rurals,  Asesoria
Juridica,

Comisién de Terrenos
(Resolucién de concejo

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santa Elena

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2) 940|
860 Ext 213

Por Ventanilla

Literal_d)_Los_servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos

90%




| iLusTRE MUNICIPALIDAD DE

Santa Elena

Carmino of desarroflo..)

1. Alcalde sumilla la autorizacién del 15’2’2?‘2"3??"‘3*
1, Solicitud dirigida al Alcalde, trémite 2. Direccion de Planificacion 3, oo e Eu ! 'd“ © Direccién de Planificacion,
1. Ingresar la solicitud por 2, Pago de tasa por derecho de tramite Actaulizacion Catastral 4, Desarrollo | Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: [ & " S€r 9eudor Departamento de Desarrollo
Venta de terrenos Municipales N ’ i $4,66 3, Tasa por Calle 18 de Agosto y la Calle
ecretaria General con los 3, Certificado de no ser deudor a la Territorial 4,1, Agendar fecha de 8:002 17:00; Miércoles: 8:00 , . o Urbano y Rural,  Asesoria
29| Compraventa de Terrenos | enla cabnecera cantonal y sus : N § fa Inspeccion ( de 30dias | Ciudadania el 10 de Agosto Telefonos (2) 940  Por Ventanilla No No No 57 88 90%
U requisitos para obtener la Municipalidad 4, Certificado de no poseer bienes | inspeccion 4,2 informe de Inspeccion | a17:00; Jueves: 8:00a : . Juridica, 50 ot
parroqt Compraventa de Terrenos 5,solicitud de compraventa en el sistema Oracle 4,3 Aprobacion | 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 ““:' “’ ’:"‘)’EA cle Comision de Terrenos
del tramite por el Jefe en el sistema e predio) 4, (Resolucién de Concejo)
Procesamiento de
Oracle
datns 100
) TDerecho de tramite
1. Alcalde sumilla la autorizacion del
s ; : $466 2.Certificado X X
1, Solcitud dirigida al Alcalde, tramite 2. Direccién de Planificacion 3, o0 ser douclor Direcci6n de Planificacion,
1. Ingresar la solicitud por 2, Pago de tasa por derecho de tramite Actaulizacin Catastral 4, Desarrollo | Lunes: 8:00 a 17:00; Martes Departamento de Desarrollo
Artiendo de terrenos . $4,66 3,Tasa por Calle 18 de Agosto yIa Calle
Secretaria General conlos 3, Certificado de no ser deudor a la Territorial 4,1, Agendar fecha de 8:002 17:00; Miércoles: 8:00 ; " Urbano y Rural,  Asesoria
30 [Arriendo de Terrenos. Municipales en la cabnecera . . Inspeccion ( de 30dias 10 de Agosto Telefonos (2) 940| ~ Por Ventanilla No No No 24 61 90%
e e requisitos para obtener lel Municipalidad 4, Certificado de no poseer bienes | inspeccion 42 informe de Inspeccion | 2 17:00; Jueves: 8:00a | 8¢ S8 Juridica, 869 Ext 213
yeus parrod arrendamiento de Terrenos | 5,solicitud de arriendo enelsistema Oracle 43 Aprobacion | 17:00; ieres: 8:00a 17:00 | 187700 1% o Comisidn de Terrenos
del tramite por el Jefe en el sistema I g (Resolucién de Concejo)
por canon de
Oracle -
1,Derecho de trémite
1. Alcalde sumilla la autorizacién del $466 2.Certificado
trémite 2.Certificacion de Alcaldia 3, de no ser deudor Direccién de Planificacion,
Tramite que se realiza sobre un | 1. Ingresar la solicitud por 1, Cedula 2. Certif de votacién 3.Derecho de | Desarrollo Territorial 4,1, Agendar Lunes: 8:00 2 17:00; Martes: | ~ $4,66 3, Tasa por Departamento de Desarrollo | |\ o0
31 | pecretos de Andlacion predio ubano municial, para | Secretaria General con os tramite $4,66 4.Certificado de no ser deudor | fecha de inspeccién 4,2 informe de | 8:00 a 17:00; Miércoles: 8:00|  Inspeccién ( de Sodias | Ciudadania er| Urban0 v Rural,  Asesoria [ Agcmgrelmym oa0|  porventanila o No No o 5 a5
ejecutar a baja de un tramite | requisitos para obtener lel $4,66 5.Certificado Registrador de la Propiedad | Inspeccion en el sistema Oracle 4,3 217:00; Jueves: 8:00a | acuerdo a superficie Juridica, 965 txto13
declarado en abandono arrendamiento de Terrenos | del solicitante y otorgante 6, Tasa por Inspeccién| Aprobacién del tramite por el Jefe en | 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 | del predio) 4, Tasa Secretaria General -Alcaldia
el sistema Oracle 5. certificacion por Rectificacion (Resolucién Administrativa)
juridica 6 Procesamiento de
datos $2.00
1,Derecho de trémite
$466 2.Certificado
1. Ingresar la solicitud por 1. Alcalde sumilla fa autorizacién del de no ser deudor
- Ingf s 1, Cedula 2. Certif de votacién 3.Derecho de ! ) Lunes: 8:00a 17:00; Martes: |  $4,66 3, Tasa por
Fichas tramites de compray | Informe levantamiento de | *°<"e12" General con los tramite $4,66 4.Certifiado de no ser deudor | e 2-Certficacion de Alcaldia 3, g 0 00, vigrcotes: 8:00|  nspeccion (de Departamento de Desarrollo | 6211¢ 18 d¢ Agosto v 1a Calle
2 oray requisitos para obtener lel 3 Desarrollo Territorial 4,1, Agendar 8 o e P 30dias | Ciudadania er| 2P 10 de Agosto Telefonos (2)940|  Por Ventanilla No No No 80 262 90%
arriendo informacién en el campo $4,66 5.Certificado de no poseer bienes 6, Tasa ! 217:00; Jueves: 8:00a | acuerdo a superficie Urbano y Rural
arrendamiento o compra de " fecha de inspeccidn 4,2 informe de " 869 Ext 214
por Inspeccion 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 | del predio) 4, Tasa
Terreno Inspeccion en .
por Rectificacion
6 Procesamiento de
datos $2,01
1. Alcalde sumilla fa autorizacién del i
trémite 2.Certificacion de Alcaldia 3, Lerecho de tramite
1, Solcitud dirigida al Alcalde, i g $466 2.Certificado Direccién de Planificacion,
" . Desarrollo Territorial 4,1, Agendar Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
Conflctos o disputa que 1. Ingresar la solicitud por 2, Pago de tasa por derecho de trémite e amcciimag e | 8004 17:00, Miéroaion, g.00| € N0 ser deudor Departamento de Desarrollo | Calle 18 de Agosto y la Calle
33 | Llitigios por tierras presentan los usuarios ensus [ Secretaria General con los 3, certificado de no ser deudor a la Inspecc ";‘ el sistema Oracle 4.3 " 217:00; Jueves: 8:00a $4,66 3, Tasa por 30dias | Ciudadania erf Urbano y Rural,  Asesoria |10 de Agosto Telefonos (2)940|  Por Ventanilla No No No 0 0 85%
propiedades requisitos Municipalidad 4,Pago de predio urbano peceer . g y Inspeccion ( de Juridica, si el caso amerita, 869 Ext 213
Aprobacién del tramite por el Jefe en | 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 .
. ¢ acuerdo a superficie Secretaria General
el sistema Oracle 5. certificacion
del predio)
iuridica
§ 1,Derecho de trémite X X
1. Alcalde sumilla la autorizacion del Direccin de Planificacion,
1, Solicitud dirigida al Alcalde, 2, Pago detasa | "/ ; . $466 2.Certificado
Reposicion de solares por 1. Ingresar la solicitud por : trémite 2. Direccién de Planificacion 3] Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: Departamento de Desarrollo
s por derecho de trémite 3, certificado de ; de no ser deudor Calle 18 de Agosto yIa Calle
Compensaciény afectacionesy otros Secretaria General conlos Desarrollo Territorial 3,1 Pago de tasa | 8:00a 17:00; Miércoles: 8:00 ‘ o o Urbano y Rural,  Asesoria '
34 no ser deudor a la Municipalidad 4, Copia de N $4,66 3, Tasa por 30dias | Ciudadania el 10 de Agosto Telefonos (2) 940  Por Ventanilla No No No 1 3 85%
de solares do en sus| requisitos para obtener la o por inspeccion 3,2, Agendar fecha de | 2 17:00; Jueves: 8:00a nspection (A Juridica, 365 txt 013
propiedadsaes compensacién inspeccién 33 informe de Inspeccion | 17:00; Viemnes: &:00a 17:00 | MRS &0 Secretaria General -Alcaldia
3,4 Informe del departamento " (Resolucion de Concejo)
del predio)
1,Derecho de tramit
Contrato por el cual se da o 1. Alcalde sumilla la autorizacién del o ARSI Direccién de Planificacion,
recibe prestada una cosa de las 1, Solcitud dirgida al Alcalde, 2,Pago de tasa | trémite 2. Direccion de Planificacion 3, Lunes: 8:00 3 17:00; Martes: | *> * -1 ¢9¢ Departamento de Desarrollo | |\ oo
35 | comodatos que pueden usarse sin 1. Ingresar la solicitud por por derecho de trémite 3 certfcado | Desarrollo Terroril 3,1 ago de tasa | 8:00a 17:00; Mireoles: 8:00| - "7 SR | 3o | Cigadan e UPban0 Rurl, Asesoria |30 Awm‘mm"m ty940|  Porventanila No No No o o 0%
destruirse con la obligacion de | Secretaria General de no ser deudor a la Municipalidad por inspeccion 3,2, Agendar fecha de | 2 17:00; Jueves: 8:00a epcrion (e Juridica, 50 trtots
restituirla en un determinado inspeccion 3,3 informe de Inspeccion | 17:00; Viernes: 8002 17:00 [ | "eCOn %6 Secretaria General -Alcaldia
tiempo 3,4 Informe del departamento P (Resolucién de Concejo)
del predio)
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, Pago de tasa -
. 1. Alcalde sumilla la autorizacion del .
por derecho de tramite 3, certificado | ; . 1,Derecho de tramite " eacio
- tramite 2. Direccién de Planificacion , Direccién de Planificacion,
de no ser deudor a la Municipalidad 4. copia de : $466 2.Certificado
X 3,Secretaria General (Apertura de Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: Departamento de Desarrollo
X Se realiza por rectificacion de . documentos personales 5.Copias de escrituras. © o ; de no ser deudor Calle 18 de Agosto y a Calle
Rectificacion o 1. Ingresar la solicitud por ° Expediente) 4, Desarrollo Territorial | 8:00 a 17:00; Miércoles: 8:00 . Urbano y Rural, Catastro,
36 § nomenclaruras, linderos, 6. Copia de Predio Urbano afio en curso. 7. ! $4,66 3, Tasapor | 30dias |Ciudadania el oy Rura 10 de Agosto Telefonos (2) 940 ~ Por Ventanilla No No No 4 10 85%
Aclaracionesde Escrituras Secretaria General " 4,1 Pago de tasa por inspeccion 4,2, 217:00; Jueves: 8:00a : Asesoria Juridica,
medidas, superficie, etc. Planimetria en donde conste la rectificacién “ Inspeccion (de 869 Ext 213
Agendar fecha de inspeccion 4,3 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 Secretaria General -Alcaldia
8.Copias de documentos personales del i acuerdo a superficie )
informe de Inspeccion 4,4 Informe del (Resolucion de Concejo)
Responsable de 2 planimteria del predio)
departamento
A pedido delinteresado, so 1. Alcalde sumilla la autorizacion del 1,Derecho de tramite
Pe resado 1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, Pago de tasa |tramite 2. Direccion de Planificacién $466 2.Certificado
realiza para confirmar ! ¢ Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
Cbicaion o teapeiar dudas | 1. Ingresar fa solicitud por por derecho de tramite 3, certficado | 3.Desarrollo Territoral 41 pagode | oon¢* 31302 B VATER | e no ser deudor Calle 18 de Agosto y la Calle
37 |Verificaciones de lotes s | 20" Pave CEsPeler e de no ser deudor a la Municipalidad 4. copia de | tasa por inspeccion 4.2, Agendar fecha [ ° )+ 11 FIETEO = B 54,66 3, Tasa por | 30dias | Ciudadania er Desarrollo Urbano y Rural |10 de Agosto Telefonos (2) 940 Por Ventarila No No No 4 9 90%
P P documentos personales 5.Copias de escrituras | de inspeccion 4,3 informe de % Inspeccién ( de 869 Ext 213
denuncias de violacion de las . . ° - 17:00; Viernes: 8:00a 17:00
" 6. Copia de Predio Urbano afio en curso. Inspeccion 4,4 Informe del acuerdo a superficie
normas de construccion
departamento del predio)
1. Alcalde sumilla la autorizacién del Nealdia oireccion de
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, Pago de tasa |tramite 2. Direccion de Planificacién e
. Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: Planificacion,
Requisa de una propiedad que por derecho de tramite 3, certificado | 3.Desarrollo Territorial 4,1 Pago de ; Calle 18 de Agosto y la Calle
1. Ingresar la solicitud por y 8:002 17:00; Miércoles: 8:00 X . . | Departamento de Desarrollo
38 |Expropiacion se realiza por motivos de , de no ser deudor a la Municipalidad 4. copia de |tasa por inspeccion 4,2, Agendar fecha Depende del tramite | 30dias | Ciudadania e 10 de Agosto Telefonos (2) 940  Por Ventanilla No No No 1 2 %0%
aliea. Secretaria General apre 217:00; Jueves: 8:00a Urbano yRural,  Catastro,
interés pblico documentos personales 5.Copias de escrituras | de inspeccion 4,3 informe de " g 869 Ext 213
. . ° - 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 Juridico Comision de Terrenos
6. Copia de Predio Urbano afio en curso. Inspeccion 4,4 Informe del o
¥ Sesién de Concejo
departamento
7de9 Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santa Elena Literal_d)_Los_servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos



| iLusTRE MUNICIPALIDAD DE

Santa Elena

Carmino of desarroflo..)

1. Alcalde sumilla fa autorizacién del Acaldia oireccién de
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, Pago de tasa | trémite 2. Direccién de Planificacio
Constituye la voluntad de las olittuc dinica o) Alcalde 2, Pago e tasa | Tramite 2, Preccion de PANMICAcON | Lunes: 8:00 2 17:00; Martes: Planificacién,
rtes contratantes, para deiar | 1. Ingresar Ia solicitud por por derecho de tramite 3, certficado | 3.Desarolo Territorial 1 pagode [ o0 7087 FERES oo e Desarrollo | C21¢ 18 de Agosto y1a Calle
39 |Resciliacion 8 v Para dejar | - Ine! s de no ser deudor a la Municipalidad 4. copia de |tasa por inspeccion 4,2, Agendar fecha | - el * %% Depende del trémite | 30dias | Ciudadania er] P 10 de Agosto Telefonos (2) 94|~ Por Ventanilla No No No 1 4 %0%
sin efecto unacto juridico | Secretaria General ? 217:00; Jueves: 8:00a Urbano y Rural,  Catastro,
documentos personales 5.Copias de escrituras | de inspeccién 4,3 informe de o 869 Ext 214
acordado anteriormente ° it 17:00; Viernes: 8:00a 1 Juridico Comisién de Terrenos
6. Copia de Predio Urbano afio en curso, Inspeccion 4,4 Informe del X
¥ Sesién de Concejo
departamento
1. Alcalde sumilla fa autorizacién del
trémite 2. Secretaria General para .
Alcaldia Direccién de
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, Pago de t rtura d te o despacho d s
Constituye la voluntad de las olicitud dirigida al Alcalde 2, Pago de tasa | apertura de expediente 0 Gespacho € | | es: 8:00 a 17:00; Martes: Planificacion,
rtes contratantes. para dear | 1. Ingresar Ia solicitud por por derecho de tramite 3, centficado | tramite 3, Direccién de Planficacion 4, | 0% 70027 2% FARES B de Desarrollo| Call¢ 18 de Agosto yIa Calle
40 |Revocatoria P s, para dejar | 1. Ing P de no ser deudor a la Municipalidad 4. copia de | Desarrollo Territorial 4,1 Pago de tasa | - 00 * 8090 pepende del tramite |  30dias | Ciudadania e >°P 10 de Agosto Telefonos (2)940|  Por Ventanilla No No No 0 0 90%
sin efecto unacto juridico | Secretaria General : 217:00; Jueves: 8:00a Urbano y Rural,  Catastro,
documentos personales 5.Copias de escrituras | por inspeccion 4,2, Agendar fecha de " 869 Ext 215
acordado anteriormente : ; 2 i | 17:00; Viemes: 8:00a 17:00 Juridico Comision de Terrenos
6. Copia de Predio Urbano afio en curso, inspeccion 4,3 informe de Inspeccién Sosion o Comento
4,4 elaboracion de planod.5 informe v 5
jefatura
Para atender las 1. Alcalde sumilla fa autorizacién del
solicitudes diferentes trémite 2. Secretaria General para | Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
ingresadas a través de la | 1. Ingresar la solicitud por apertura de expediente o despacho de | 8:00 a 17:00; Miércoles: 8:00 Calle 18 da Agosto y1a Calle
41 |Inspecciones 2 N - Ingf o De acuerdo al trémite realizado P P pache 8 i * 800] epende del tramite | 30dias | Ciudadania e Desarrollo Urbano y Rural 10 de Agosto Telefonos (2) 940|  Por Ventanilla No No No 189 902 95%
Secretaria General y que | Secretaria General trémite 3, Direccion de Planificacion 4, | 17:00; Jueves: 8:00a s s
luego llegan a este Desarrollo Territorial 4,1 Pago de tasa | 17:00; Viernes: 8:00a 17:00
Departamento por inspeccién
Licuid a 1. Alcalde sumilla fa autorizacién del
iquidaciones de varias 5
trémite 2. Secretaria General para
solicitudes ingresadas a : s Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
través de la Secretaria | 1. Ingresar a solicitud por despacho de trimite 3, Direccién de | g0 7,00, Migrcoles: 8:00 Calle 18 de Agosto y1a Calle
42 | Ordenes De Pago - g P De acuerdo a la inspeccion realizada Planificacion 4, Desarrollo Territorial | = o | Depende del tramite | 15dias | Ciudadania er| Desarrollo Urbano y Rural 10 de Agosto Telefonos (2) 940 ~ Por Ventanilla No No No 61 334 95%
General y que luego llegan| Secretaria General i 217:00; Jueves: 8:00a
4,1 Pago de tasa por inspeccion 4,2, 869 Ext 214
aeste Departamento y o iy 17:00; Viernes: 8:00a 17:00
que generan cobros Agendar,4,3 Inspeccion,d dinforme
tecnicod,S orden de pago
1. Alcalde sumilla la autorizacién del
trémite 2. Secretaria General para
apertura de expediente o despacho de
Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
Planos, disefios 1 ingresar a solctud por trémite 3, Direccion de Planificacion 4, 0% 700 A /1 S, Calle 18 de Agosto yla Calle
43 | Planimetrias elaborados por los S;cri(xnx General Ly De acuerdo a la inspec: Desarrollo Territorial 4,1 Pago de tasa | = 217:00, "ums_ 'Oa' Depende del tramite | ~ 30dias | Ciudadania erf Desarrollo Urbano y Rural 10 de Agosto Telefonos (2) 940| ~ Por Ventanilla No No No 278 4.374 95%
técnicos del area por inspeccién 4,2, Agendar fecha de > iy 869 Ext 215
" 17:00; Viernes: 8:00a 1
inspeccion 4,3 informe de Inspeccién
44 elaboracion de planod.5 informe
jefatura
T, SOTCIUG Gigioa 3T AEaIde; Timag por e
propietario del terreno,
2, Pago de tasa por derecho de trémite 3, Copia
de la escritura registrada y catastrada
4, Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad
5, Copia de pago del impuesto predial afio en
curso
6, Copia de la cédula de identidad y certificado
de votacion del propietario o Ruc de la 1. Alcalde sumilla la autorizacién del
Subdivision de Compaiiia trémite 2. Direccién de Planificacion Alcaldia Direccién de
ubdivision de terrenos o 7,3 planos del fraccionamiento, detallando | 3,Secretaria General (Apertura de Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: Planificacion,
fincas agricolas y forestal, |, | — ot o g e Eriente) 4 Deoarrono Tomtorial | 8100 5 17:00; Miéreoion, 8:00 B e Desarrollo_| Calle 18 de Agosto y1a Calle
44 | Parcelaciones Agricolas | cuya dimension se - Ingresar a solicitud por inderos y medidas de escritura, de _ |Expediente) 4, Desarrollo Teritorial | 8:003 17:00; Miércoles: 800\ 1o o so ol tramite | 30dias | Ciudadania e Departamento de Desarrollo. | oy 4o reefonos (2) 940|  Por Ventanilla No No No 0 0 95%
encuentre entre 1y s | decretaria General levantamiento topografico y de cada fraccién, ~|4,1 Pago de tasa por inspeccion 4,2, 217:00; Jueves: 8:00a Urbanoy Rural,  Catastro, | /5 160K
hectireas este plano debe presentarse con as firmas del | Agendar fecha de inspeccion 4,3 17:00; Viernes: 8:00a 17 Juridico Comision de Terrenos
propietario del terreno y responsable informe de Inspeccién 4,4 Informe del y Sesién de Concejo
técnico, Arq. oIng. (Nombre y nimerode |departamento
registro profesional). 8, Fraccin minima de
90,00m2, y unfrente de 5,00 metros.
9, Se considera fraccionamiento o subdivisién
urbana o rural a la divisién de un terreno de dos
a diez lotes maximo
10,5i en el terreno existe construccion,
presentar el correspondiente permiso de
n, (original y copia.) caso contrario
1. Alcalde sumilla fa autorizacion del
trémite 2. Direccién de Planificacion Alcaldia Direccién de
1, Solicitud diigida al Alcalde 2, Pago de tasa | 3Secretaria General (Apertura de Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: Planificacién, Colle 18 de Agosto y a Calle
Transferencia gratuita de por derecho de tramite 3, certificado | Expediente) 4, Desarrollo Territorial | 8:00 a 17:00; Miércoles: 8:00 0 y - o Departamento de Desarrollo
45 |Donaciones & 1, Solicitud dirigida al Alcalde | ! i pediente) Hort . Tasas 30dias | Ciudadania er| 2P 10 de Agosto Telefonos (2) 940|  Por Ventanilla No No No 0 0 95%
un solar de no ser deudor a la Municipalidad 4. copia de |4,1 Pago de tasa por inspeccion 4,2, 217:00; Jueves: 8:00a Urbanoy Rural,  Catastro, | o/ 16K
documentos personales Agendar fecha de inspeccion 4,3 17:00; Viernes: 8:00a 17:0 Juridico Comisién de Terrenos
informe de Inspeccién 4,4 Informe del ¥ Sesién de Concejo
1. Alcalde sumilla fa autorizacién del
trémite 2. Direccién de Planificacion Alcaldia Direccién de
Determinar mediante 3 Secretaria General (Apertura de Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: Planificacién,
Declaracion de Utilidad |Resolucion que un bien Expediente) 4, Desarrollo Territorial | 8:00 2 17:00; Miércoles: 8:00 Departamento de Desarrollo | €21 16 de Agosto vl calle
a6 | ; @ 1,Solicitud dirigida al Alcalde |1, Decretar a trémite 8 g 002 17:90; : 8 Tasas 30dias | Ciudadania erf °P" 10 de Agosto Telefonos (2)940|  Por Ventanilla No No No 0 0 95%
publica inmueble es necesario 4,1 Pago de tasa por inspeccion 4,2, 217:00; Jueves: 8:00a Urbanoy Rural,  Catastro, | o867
para el beneficio publico Agendar fecha de inspeccion 4,3 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 Juridico Comisién de Terrenos
informe de Inspeccién 4,4 Informe del ¥ Sesién de Concejo
departamento
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| iLusTRE MUNICIPALIDAD DE

Santa Elena

Carmino of desarroflo..)

Certificacion del tipo de
uso de suelo que posee |1, Ventanilla 1, Presentar pago y coordenadas de ubuca
un solar, lote, macrolote

Certificados Uso de
suelo

&

Desarrollo Urbano

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|

217:00; Jueve:
17:00; Viernes: 8:00a 17:00

Calle 18 de Agosto y la Calle
Tasas 2-7dias | Ciudadania erf Desarrollo Urbano 10 de Agosto Telefonos (2)940|  Por Ventanilla No No No 3 27 95%
869 Ext 215

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

Portal de Tramite Ciudadano (PTC]

FECHA ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION:

29/4/2022

P DE DE LA INF( :

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

JEFEATURA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Alexander Garcia Garcia

CORREO DELOLA DELA DE LA INF( :

alexander_garcia@gadse gob.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(04) 240-869 EXTENSION 213
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