d) Los sen

s que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de aten:

para que la ciudada

pueda ejercer sus derechos y cumpl

Como acceder al servicio parala i6 Horario de atencién al Direccion y teléfonode | Tipos de — S — Nimerode | Nimerode | Porcentajede
. Denominaciondel | | e el servicio | (3¢ describe el detalle del del servicio Procedimiento interno publico — i| Oficinas y la oficina y canales P e o fzrmulam r Link para el servicio / i
- servicio proceso que debe seguir (Se debera listar los que sigue el servicio (Detallar los dias de la de oso que ofrecen el servicio | que ofrece el servicio | disponibles de (Si/No) servicios por internet (on line)| dadanas que adanas que sobre el uso
la o el cit para la requisitos que exige la semana y horarios) usuarios (link para direcci a atencién i al ron al del servicio
1-Se acerca a Rentas para 1 Copia de Historia de Dominio | 1, El Servidor Publico ingresa
Certificado de Catastro y "
o T rencia | Documento solcitado porel | emitr a tasa emitido por el Registro de la al sistema informatico COORDINADOR de Catastro y | AV-18 DE AGOSTO Y CALLE 10
g Dmmpm de predios usuario para la venta, donacién,| Cancela el valor de la tasaen | Propiedad actualizado catastral la numeracion del [ Lunes a Viernes: 8:00 a 17:00 | DE ACUERDO AL AVAL| 2 DIAS | Ciudadania e Avdluos Y| DEAGOSTO (2)940-869 Ext | Por Ventanilla No NO APLICA- NO APLICA| 213 533 96%
e hipoteca o fideicomisos. Recaudaciones 3. |2, Copia de Escritura registraday | titulo de crédito para el 205
urbanos y résticos | viaon 2 ventanila de ratactrn | ratactrada rortificadn de avaline nar
1.- Se acerca a Rentas para 1.- Copia de Historia de Dominio | 1, El Servidor Pdblico ingresa
Certificado de Catastroy | Documento solicitado por el [ emitir fa tasa. 2. emitido por el Registro de la al sistema informitico AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
2 [Avéluos para Trémites Varios| usuario para la venta, donacién,| Cancela el valor de la tasa en | Propiedad actualizado 2, Copia de | catastral la numeracién del | Lunes a Viernes: 8:00a 17:00 | DE ACUERDO ALAVAL|  2DIAS | Ciudadania er| Jefatura de Catastro y Avdluos| DE AGOSTO (2) 940-869 Ext | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 20 58 98%
de predios urbanos y risticos | o préstamos hipotecarios, Recaudaciones. 3. Lluegoa |Escritura registrada y catastrada | titulo de crédito para el 205
wentanilla da catastrn Daon do Ia taca nara ol A Ao aualine
1.- Se acerca a Rentas para 1~ Historia de Dominio emitido por | 1, El Servidor Publico ingresa
Certificado de Catastroy | Documento solicitado por el | emitir fa tasa. 2.-| el Registro de la Propiedad al sistema informatico AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
3 |Avéluos para Servicios usuario para la obtener agua y | Cancela el valor dela tasaen  [actualizado y copia de Escritura | catastral la numeracién del | Lunes a Viernes: 8:00a 17:00 | DE ACUERDO ALAVAL|  2DIAS | Ciudadania erf Jefatura de Catastro y Avéluos | DE AGOSTO (2) 940-869 Ext | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 12 55 100%
Bsicos luz Recaudaciones. 3. Lluegoa |2, Encaso de sermunicipal,el | titulo de crédito para servicios| 205
sentanils de catacten sensarin debe d comtratn |bsinne v nmrede s e
Documento solicitado por el | 1.- Se acerca a Rentas para €l Servidor Pdblico Ingresa al
Certificado de Avaluos para | usuario para ser entregado a la |emitir la tasa de exoneracion, sistema informatico catastral Direccion Financiera, Rentas, | AV-18 DE AGOSTO ¥ CALLE 10
4 | Exoneracién por tercera edad| Direccién Financiera, para el | donde se adjunta la solicitud del | 1.- Pago de la tasa Ia numeracién del titulo de | Lunes a Viernes: 8:00a 17:00 $6,79 INMEDIATO| 1, Tercera ed el ner®% | DEAGOSTO (2) 940-869 Bxt [ Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 8 a3 100%
o discapacidad proceso de la exoneracién de | propietario del terreno. crédito para la exoneraciény v 205
imnuestns nrediles > Cancela alyalor dela tasa en neocede s i
Documento solicitado por el | 1.- Se acerca a Rentas para
X I Servidor Pdblico busca en el
\mpresion de planos tamafio| 15U para saber la ubicacién | emitirla tasa st oo los ot gl AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
s MD P de suterreno de acuerdo a las | Cancela el valor de latasaen | 1.- Pago de la tasa <6digo catastral y procede a | Lunes @ Viemes: 8:00a 17:00 $8,72 INMEDIATO| Ciudadania erf - Cartografia digital, Catastro | DE AGOSTO (2) 940-869 Ext [ Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA n 32 100%
escrituras, y de las coordenadas| Recaudaciones. 3. & Ve 205
siac on of cistarma Vantanilla do atacten. fa impresién..
1.- Se acerca a Rentas conlas | 1, Para predios rbanos: Escrituras | El Servidor PUblico procede al
Tasa de Registro en los escrituras, para emitir la tasa. | Inscritas en el Registro de la ingreso de los datos de la AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
| e o Catastros de escrituras. 2.- Cancela el valor de la tasa en | Propiedad del Canton Santa Elena, | escritura debidamente inscrita| Lunes a Viernes: 8:00 a 17:00 | DE ACUERDO ALAVAL|  2DIAS | Ciudadania er| Jefatura de Catastro y Avaluos| DE AGOSTO (2) 940-868 Ext | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 229 516 100%
Recaudaciones. 3. Entrega | copias simples de la escritura, en el Registro de la Propiedad 205
Ventanilla de | derachn da Ia taca da cosistrr an lncf de Canta Flona an ol cistama
De acuerdo a fas solicitudes que] - Estar legalizando suterreno | El Servidor Publico procede a 1. Derecho de tramite
se han presentado por 1-Seacercaaventanillade |2, Estar ingresados en cronograma | verificar en planos con la $4,66 AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
7 |inspecciones-Catastro Secretaria General para catastro para solcitar fecha de |de quese Lunes a Viernes: 8:00 a 17:00 | 2. Certificado de no ~[amas de insp| Ciudadania er]  Ténicos de Catastro DE AGOSTO (2) 940-869 Ext| Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 7 29 98%
obtener la compraventa, inspeccion, 3, por oficios ingresados en el adjunta a la solicitud, y ser deudor $4,66 205
3 auinuy nara I ahtener ia neocede s ia A 3 Tacanor
Determina los parametros ", Solicitud dirigida al Alcalde 1. Alcalde Sumilla la " berecho de tamitel
técnicos de construccion, (firmada por el interesado) 2. Pago | autorizacién del trémite 2. $466 2 Cortiicado
siendo el caso para edificacion de Derecho de Tramite. Direccién de Planificacién 3. e s doucion
se tomard en cuenta que el | 1. Ingresar la solicitud por 3.Certificado de no ser deudor a la | Desarrollo urbano 3.1 Lunes; 8:00 3 17:00; Martes: | & 02 i Tasa AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
s |Certificado de Linea de Sector cuente con las obras | Secretaria General con los Institucion 4. Copias de escrituras | Cancelartasa de 3.2 Rentas a | 8:00.2 17:00; Miéreoles: 8:00| (70 L 15dfas | Ciudadanta o DoPertamento deDesarollo | “ L% Tl okt | Por ventanilla No NOAPLICA NOAPLICA N » s0%
Fabrica basicas y el servicio de requisitos para obtener el registrada y catastrada 5. Copia de | pagartasa por el certificado | 2 17:00; Jueves: 8:00a | Po" "PE<CR Urbano y Rural s
infraestructura de agua potable | certificado cedula de identidad 0 RUCdela | de linea de fabrica 3.3 17:00; Viemes: 8003 17:00 | EEA )
y alcantarillado; para Compafifa 6. Copia certificada de | Agendar fecha de inspeccién B :mmxm‘e:m o
construccion de cerramientos votacién 7. Pago del predio urbano [3.4 informe de Inspeccién 3.5 dhton $1,00
Instrumento que contiene fa 1,Solicitud dirigida al Alcalde 1. Alcalde Sumilla la 1 berecho de trmitel
informacién bisica sobre las (firmada por el interesado) 2. Pago | autorizacién del tramite 2. o8 2 Cemﬁcado'
especificaciones obligatorias de Derecho de Tramite. Direccion de Planificacién 3. e v ser doucior
que aplican al predioyque | 1- Ingresar fa solicitud por 3.Certificado de no ser deudor a la_ | Desarrollo urbano 3.1 Lunes: 8:00a 17:00; Martes: | ¢, 0 sTasa AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
g |Informe deRegulacion deben observarse, previo al | Secretaria General conlos Institucion 4. Copias de escrituras | Cancela tasa de 3.2 Rentas | 8:00 17:00; Miércoles: 8:00| (700 L 15dias | Ciudadania ef DePaTamento de Desarrollo | U b0t | PorVentanila No NOAPLICA NOAPLICA o N 0%
Urbana inicio de un proceso de requisitos para obtener el registrada y catastrada 5. Copia de | pagar tasa por el certificado |~ a 17:00; Jueves: 8:00a :mm: i rbano y Rural s HOARLER HOARLER
habilitacién del suelo (dividir o | certificado cedula de identidad o RUC de la | 3.3 Agendar fecha de 17:00; Viemes: 80021700 | SECRT L o)
fraccionar un lote) o edificacin Compaiia 6. Copia certificada de | inspecci6n 3.4 informe de B :mmm‘e:m e
votacién 7. Pago del predio urbano | Inspeccion 3.5 Elaboracion de ’
oo s o datos $1,00
1,Solci TAICal
,Solictud dirgica al Alcalde 1. Alcalde Sumilla la 1, Derecho de trémite
(firmada por el interesado) 2. Pago ; :
autorizacion del tramite 2 34,66 2.Certificado
Documento que contiene de Derecho de Tramite Direccién de Planificacion de no ser deudor
y 1. Ingresar la solicitud por 3.Certificado de no ser deudor a la Lunes: 8:00 a 17:00; Martes
Centicado de ectaciony | MermaGknsotresiunpredo | L (R RY Institucion 4. Copias de escrituras | - e5aollo urbano 3.1 8002 17:00; Miércoles: 8:00| *+5° 3Tasa Departamento de Desarrollo | 418 DF AGOSTO Y CALLE 10
10 . ¥ [esta afectado o no, por P Rentas a pagar tasa por el g porinspeccion (de | 15dias | Ciudadania er| '*P DEAGOSTO (2) 940-869 Ext | Por Ventanilla No N APLICA No APLICA 1 8 95%
No Afectacion vectos munciiloe o requisitos para obtener el registrada y catastrada 5. Copiade | REPSPUECE NS | 3 17:00; Jueves: 800a | P00 TEPOHT Urbano y Rural 3
prov P certificado cedula de identidad o RUC de la ; 17:00; Viernes: 8:00a 17:00
estatales,etc < de inspeccién 3.3 informe de superficie del predio)
Compafiia 6. Copia certificada de ! X
votacion 7. Page del predi ubano | !1SPeCcion 3.4 Elaboracion de 4,Procesamiento de
voracion 7. Pago del Certificado y Plano datos $1,00
"L Solicitud dirigida al Alcald
Soliciud drigida a1 Hlealde 1. Alcalde Sumila la 1, Derecho de tramite
(firmada por el interesado) 2. Pago e :
. autorizacion del tramite 2. $4,66 2.Certificado
. de Derecho de Tramite. s
Comprende las especificaciones| . Direccién de Planificacion de no ser deudor
" 1. Ingresar la solicitud por 3.Certificado de no ser deudor a la Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
Certficado de Normas de | Y "OrM2s tecnicas porlas cuales) .. i, ia General con los Institucion 4. Copias de escrituras | 2052170/l urbano 3.1 8002 17:00; Miércoles: 8:00| >+ 3Tasa Departamento de Desarrollo | Y18 DEAGOSTOY CALLE 10
11 N deben regirse las ) . P! Cancelar tasa de certificado g por Inspeccion (de 15 dias | Ciudadanta erf PP DE AGOSTO (2) 940-869 Ext Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 2 20 100%
Construccion . requisitos para obtener el registrada y catastrada 5. Copia de 217:00; Jueves: 8:00a Urbano y Rural
construcciones, reparacion, en Rentas 3.2 Agendar fecha acuerdoa la 13
N certificado cedula de identidad o RUC de la e aat 17:00; Viernes: 8:00 a 17:000 N "
ampliaciones en el canton < de inspeccién 3.3 informe de superficie del predio)
Compafiia 6. Copia certificada de i :
" Inspecci6n 3.4 Elaboracién de 4,procesamiento de
Votacién 7. Pago del predio urbano
ot e Certificado datos $1,01
1,Solicitud dirigida al Alcalde
A 1. Alcalde Sumila la ;
(firmada por el interesado) 2. Pago ” : 1, Derecho de trémite
¥ autorizacién del trémite 2.
de Derecho de Tramite. : s 5,66 2.Certificado
i Direccion de Planificacién 3.
s el estudio de Ia viabilidad que| 1. Ingresar la solicitud por 3.Certficado de no serdeudora a1 28 & PAT K Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: | de no ser deudor AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
12 | cortificado de Factibiigad | 4€b€ tener un proyecto Secretaria General con los Institucion 4. Copias de escrituras | 217 % PRSP 0 | 8:00a 17:00; Miércoles: 8:00| $4,66 37952 5 gias | Ciudadania e DoPOTaMento deDesarrollo | " 0 R et | Por Ventanill No NOAPLICA NOAPLICA N N 100%
urbanistico antes de su requisitos para obtener el registraday catastrada 5. Copia e | U B E IR | a17:00; Jueves: 800 f por Inspeccin (de Urbano y Rural RS RS
ejecucion certificado cedula de identidad o RUC de la e 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 | acuerdo al proyecto
< de inspeccién 3.3 informe de
Compafiia 6. Copia certificada de . 4,procesamiento de
" N Inspeccion 3.4 Elaboracin de
Votacién 7. Pago del predio urbano datos $1,0
o ™ Certificado
1des Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santa Elena Literal_d)_matriz_Los_servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos




Certificado de Avance de
Obra

Esla inspeccion final de manera
parcial, cuando se desee ocupar|
anticipadamente una parte de
Ia edificacién, siempre que ésta
retina las condiciones antes
sefialadas. Obligatoriamente se
debe realizar el Registro
Catastral, a cargo del
Departamento de Avalios y

fiante ol cial co

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
certificado

T, Solicitud dirigida al Alcalde
(firmada por el propietario o
arrendatario del terreno)

2, Pago de Derecho de tramite 3,
Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

4, Copia de escrituras registrada y
catastrada

5, Copia de cédula de identidad o

1. Alcalde sumilla la
autorizacion del trémite 2.
Direccién de Planificacion
3.Desarrollo Territorial 3.1
Agendar fecha de inspeccion
3.2 informe de Inspeccin y.
liquidacion de tasas 33 Pago
de tasa por Avance de Obra
3.4 Emision de Certificado

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
certificado( 2x 1000 )
de acuerdo al drea de
construccién )
4,procesamiento de
datos $1,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
DE AGOSTO (2) 940-869 Ext
213

Por Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA

Inspeccion Final

Certicacion que dede
obtenerse obligatoriamente
como paso previo para poder
habitar u ocupar una
edficacion con permiso
municipal, que retna as

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
Inspeccion Final

S Sietaa drgian arAcaae
(firmada por el propietario o
arrendatario del terreno)

2, Pago de Derecho de tramite 3,
Certificado de o ser deudor a la
Municipalidad

T Alcalge sumilla Ta
autorizacion del tramite 2
Direccién de Planificacién 3,
Desarrollo Territorial 3,1
Agendar fecha de inspeccion
3,2 informe de Inspeccion y

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

T Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3,
Tasa por Aprobacion
de Planos (2x 1000)

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
DE AGOSTO (2) 940-869 Ext
213

Por Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA

Registro de Construccion

Es la autorizacién municipal
requerido, pora la ejecucion de
cualquier tipo de obra o
proyectos urbanisticos

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos

15olicitud dirigida al Alcalde
(firmada por el interesado) 2. Pago
de Tasa por derecho de tramite
3.Copia de la escritura registrada y
catastrada o contrato de
arrendamiento vigente 4.
Certificado de o ser deudor a la
Municipalidad

5. Copia de pago del impuesto

T Acade sumiia 8
autorizacion del tramite 2
Direccién de Planificacion 3,
Desarrollo Territorial 3,1
Agendar fecha de inspeccion
32 informe de Inspeccion y
liquidacion de tasas 3,3 lenar
Encuesta del INEC 3.4
Elaboracién de Permiso de

Conciniccidn y Anenharidn de.

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

T.Derecho de tramite
$466 2.Certificado
de no ser deudor
54,66 3,
Tasa por demolicién
(de acuerdo a
presupuesto e
inspeccicén ) 4,
Ocupacion de via
Diiics (s aruerdn s

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
DE AGOSTO (2) 940-869 Ext

Por Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA

Renovacién de Registro de
Construccion

Es el otorgamiento del segundo
Registro de construccion, a
partir de Ia fecha de caducidad
del anterior

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos

diat dat
1 Solicitud dirigida al Alcalde
(firmada por el interesado) 2. Pago
deTasa por derecho de tramite
3.Copia de la escritura registrada y
catastrada o contrato de
arrendamiento vigente 4.
Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

5. Copia de pago del impuesto

rodial dal nrocante afin.

1. Alcalde sumilla la
autorizacion del trémite 2.
Direccion de Planificacion 3,
Desarrollo Territorial 3,1
Agendar fecha de inspeccion
3,2 informe de Inspeccion y
liquidacion de tasas 3.3
Elaboracion de Permiso de
Construccién y Aprobacion de
Blanns

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite.
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Compra de
Palno $ 15,004,
Permiso de Obra
menor $35,00 5,
Ocupacién de Via
Piblica $10,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
DE AGOSTO (2) 940-869 Ext
213

Por Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA

Registro de Ampliacién

Esla autorizacion municipal
requerido, pora la ejecucién del
aumento de una edificacion

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos

T8ohud drigica a1 Alcaide
(firmada por el interesado) 2. Pago
deTasa por derecho de tramite
3.Copia de la escritura registrada y
catastrada o contrato de
arrendamiento vigente 4.
Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

5. Copia de pago del impuesto

1. Alcalde sumilla la
autorizacién del trémite 2
Direccion de Planificacion 3,
Desarrollo Territorial 3,1
Agendar fecha de inspeccion
3,2 informe de Inspeccion y
liquidacion de tasas 3.3
Elaboracion de Permiso de
Construccién y Aprobacion de

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

LDerech de wamite
$4,66  2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Permiso de Obra
menor ( de acuerdo a
presupuesto o drea
de construccion)
5, Ocupacion de Via

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
DE AGOSTO (2) 940-869 Ext
213

Por Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA

&

Resello de planos.

Es el resello y firmas
correspondientes sobre un
nuevo juego de planos, o sobre
los planos previamente sellados
(aprobados), por motivo de
remodelacicén o ampliacion del

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
Resello de planos

SSoiicitud gingida 3 Alcaide pars
obtener el Resello de planos,
firmada por el propietario o
arrendatario del terreno,

2,Pago de Tasa por derecho de

1. Alcalde sumila la
autorizacion del tramite 2.

Direccion de Planificac
Desarrollo Territorial 3,1

Agendar fecha de inspeccion
3,2 informe de Inspeccion y

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

L erecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
colocacién de hitos
(de acuerdo a drea de|

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
DE AGOSTO (2) 940-869 Ext
213

Por Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA

Implantacion de Antena

Es1a autorizacion municipal
requerido, pora la implantacion
de antenas e infraestructura
relacionada para el servicio
movil

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos

Hthud g
firmado por el propietario del
terreno)

% Copia de escritura debidamente
registrada y catastrada

% Autorizacién notariada del /olos

‘Alcalde sumi
autorizacién del trémite 2.

Direccion de Planificacién 3,
Desarrollo Territorial 3,1

Agendar fecha de inspeccion
3,2 informe de Inspeccion y

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

Terecho de fame
$4,66 2.Certificado
de o ser deudor
$4,66 3,
Tasa por demolicion
(de acuerdo a

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
DE AGOSTO (2) 940-869 Ext

Por Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA

8

Permiso de Demolicion

Autorizacion Municipalque
permite demoler total o
parcialmente una edificacion en
mal estado.

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
Permiso de Demolicion

1,5olicitud dirigida al Alcalde
(firmada por el interesado)

2, Pago de Derecho de tramite

3, Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

4, Copia de contrato de arriendo o
escrituras debidamente registrada y
catastrada

5, Copia de cédula de identidad o

1. Alcalde sumilla la
autorizacion del trémite 2
Direccién de Planificacion 3,
Desarrollo Territorial 3,1
Agendar fecha de inspeccion
3,2 informe de Inspeccion y
liquidacion de tasas 3,3
Elaboracion de Permiso

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite

$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por

colocacion de hitos
(de acuerdo a drea de|
construccion)
6 Procesamiento de.
datos $1,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
DE AGOSTO (2) 940-869 Ext

Por Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA

Elaboracion de
Plano/vivienda Popular

Es el plano_elaborado por el
Departamento de Desarrollo
Territorial, para facilitar la

obtencién de un Permiso de

Construccién a los propietarios
o arrendatarios de escasos
recursos econémicos, en
sectores periféricoa de la
cabecera cantonal o dreas

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
compra del plano y Permiso de
construccin de la vivienda

minima

L oo Ggioa al Acase
firmada por el propietario o
arrendatario)

2, Pago derecho de tramite 3,
Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad 4, Copia de escritura
debidamente registrada y
catastrada o contrato de arriendo
vigente. 5, Copia de cédula de

T, Alcalde sumilla la
autorizacion del trémite 2.
Direccién de Planificacién 3,
Desarrollo Territorial 3,1
Agendar fecha de inspeccion
3,2 informe de Inspeccion y
liquidacion de tasas por
compra de plano y permiso
3,3 Elaboracion del Plano y

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite

$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por

resello de planos ((de
acuerdo a drea de

construccion)
6 Procesamiento de
datos $1,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
DE AGOSTO (2) 940-869 Ext
213

Por Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA

Permiso Vivienda Popular

Es1a autorizacion Municipal

requerida pora la ejecucién de
Ia vivienda de acuerdo al disefi
realizado por el Departamento
de Desarrollo Territo:

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
compra del plano y Permiso de
construccion de la vivienda
minima

lantidad dal nenniatarin.
1, Solicitud dirigida al Alcalde (
firmada por el propietario o
arrendatario)

2, Pago derecho de tramite 3,
Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad 4, Copia de escritura
debidamente registrada y
catastrada o contrato de arriendo
vigente. 5, Copia de cédula de

1 Riestie sama s
autorizacién del tramite 2
Direccion de Planificacion 3,
Desarrollo Territorial 3,1
Agendar fecha de inspeccion
3,2 informe de Inspeccion y
liquidacion de tasas por
compra de plano y permiso
3,3 Elaboracion del Plano y

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

T Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion Final ((2x
1000) de acuerdo al
érea del proyecto
constructivo)
4,Procesamiento de

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de Desarrollo
Urbano y Rural

AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
DE AGOSTO (2) 940-869 Ext

Por Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA

1 7 95%
12 101 100%
28 281 95%
2 2 98%
0 3 95%
1 1 95%
1 1 95%
0 2 95%
0 13 95%
0 13 95%

2des

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santa Elena

Literal_d)_matriz_Los_servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos



T, Solcitud dvigida al Alcalde ( T.Derecho de tramite
firmada por el propietario o 1. Alcalde sumilla la $466 2.Certificado
Autorizacion Municipal arrendatario) autorizacion del trimite 2 de no ser deudor
p:r;“e T;Msrmz:"én“ d: 1. Ingresar Ia solicitud por 2, Pago derecho de tramite 3, Direccién de Planificacion 3, | Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: [ $4,66 3, Tasa por V.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
. I conl ficad dorala |Desarrollo Territorial 3,1 17:00; Miércol I 6 . o alD Desarrall
23 | ermiso de Obras Menores | vbras tecneamente sencllasy | €741 General confos Certificado de no ser deudorala | Desarrollo Territorial 31 | 8:00.2 17:00; Miércoles: 8:00|  Inspeccion (de 15dias | Cludadania o] OePartamento deesarollo | "0 FI NS | por ventanila No MO APLICA NOAPLICA N 2 9%
a1 reciann ap | eauisitos para obtener el Municipalidad 4, Copia de escritura | Agendar fecha de inspeccion | 17:00; Jueves: 8:00a | acuerdo a superficie Urbano y Rural NOAPLCA NOAPLCA
" due no p Permiso de construccion debidamente registrada y 3,2 informe de Inspeccién y | 17:00; Viernes: 8:00 17:00 | dellote) 4, Permiso
elementos estructurales, . i -
catastrada o contrato de arriendo | liquidacién de tasas 3,3 de Urbanizacion (
vigente. 5, Copia de cédula de Elaboracion del Permiso 2x1000 de acuerdo al
idsntidad dol reoniotaria coctn da nrpveceon €
P — SRt S 3 AlcaToe T TACAGE U T e G e
o pnde 1 ingresar s solctud por firmada por el propietario o autorizacion del tramite 2. $4,66 2.Certificado
Permiso de Movimiento de Ir:ba‘us d:cme ora‘mien(o de s;(.f( ia General ccnp\os arendatarlo} Direccién de Planificacion 3, de no ser deudor Departamento de Desarrollo. | AY:18 DE AGOSTOY CALLE 10
2 X ) 2, Pago derecho de tramite 3, Desarrollo Territorial 3,1 4,66 3, Tasa por 15dias | Ciudadania er| °°P DE AGOSTO (2) 940-869 Ext Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 1 7 100%
tierra suelo de un solar, como: requisitos para obtener el e, IR oseariui i et Urbano y Rural s HOAPLER HOAPLER
relleno, hidratado y Permiso de construccion ertificado de no ser deudorala | Agendarfecha de inspeccidn | 7.0, viormes; g:00a 17:00 | MSPeccion(de
Municipalidad 4, Copia de escritura |3,2 informe de Inspeccion y acuerdo a
compactado =
T SoiCTUT aTgGa aTATCaToe | AT ST T T0eTeCo GE Tare
Autorizacién Municipal que : .
) 1. Ingresar la solicitud por firmada por el propietario o autorizacion del trémite 2, $4,66 2.Certificado
permite la construccion del : 3 Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
B mmento norimatral doun | Secretaria General con los arrendatario) Direccién de Planficacion 3, | oo 7002 W W] de no ser deudor Departamento de Desarrollo | AY-18 DEAGOSTOY CALLE 10
25 |Permiso de Cerramiento P requisitos para obtener la 2, Pago derecho de tramite 3, Desarrollo Territorial 3,1 : y y $4,66 3, Tasa por 30dias | Ciudadania er| o DE AGOSTO (2) 940-869 Ext Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA| 54 425 95%
solar o lote de acuerdo a la : .| a17:00; Jueves:8:00a ; Urbano y Rural
colocacion de hitos y permiso de| Certificado de no ser deudorala | Pago de tasas por colocacion Inspeccion (de
colocacién de hitos realizada en| 17:00; Viernes: 8:00a 17:00
sl Cerramiento Municipalidad 4, Copia de escritura | de hitos y permiso de acuerdo a superficie
Cerfificacion por escrita 1, SGIICTEUa GIgIaa 3T ATCaTae | T ACalae sumilia @ T,08recno de tramite
i m: e ento | 1. 1ngresar s sofctud por firmada por el propietario o autorizacion del tramite 2. $4,66 2.Certificado
pedida p P - Iné P arrendatario) Direccién de Planificacién 3, de no ser deudor AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
- de Desarrollo Urbano, que | Secretaria General conlos i Departamento de Desarrollo
26| Colocacién de hitos . . 2, Pago derecho de tramite 3, Desarrollo Territorial 3,1 $4,66 3, Tasapor | 30dias |Ciudadania et DE AGOSTO (2) 940-869 Ext |  Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 237 2113 90%
indica los linderos y medidas delf requisitos para obtener la e PRI omties oo | 21700, ueves: 8002 ! : Urbano y Rural e
predio, verificados y colocacion de hitos ertificado de no ser deudorala | Pago de tasas por colocacién | 4.0, viernes; g:005 17:00 | InsPeccién (de
Municipalidad 4, Copia de escritura | de hitos. 3,2 Agendar fecha de| acuerdo a superficie
demarcados en sitio <
1. Ingresar la solicitud por terreno 2, Pago por derecho de " * | Lunes: 8:00a 17:00; Martes: | 7 ; Departamento de Desarrollo
Urbanizacién y/o equivalente en metros © 8 . ' Direccién de Planificacion de no ser deudor P AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
Secretaria General conlos trémite 3, Copia de la escritura 8:00a 17:00; Miércoles: 8:00 _|urbanoyRural,  Asesoria
27 | Lotizaciones de macrolotes | cuadrados en funcién de la N 3 Secretaria General (Apertura $4,66 3, Tasa por Ciudadania et DE AGOSTO (2) 940-869 Ext | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 1 12 70%
Municioales o particulares e e et ote | eoUisitos para obtener a registrada y catastrada e 217:00; Jueves: 8:00a : b Juidica,
pales o multplicacion deldrea del lote | ) ' 6 e o Urbanizacion |4, Certificado de no ser deudora la [ 9€ ExPediente) 4, Desarrollo |y 0 vio o g.004 17.00 | IMePeccion (de Comisién de Terrenos
minimo por diez, que debera ser N Territorial 4,1 Pago de tasa acuerdo a superficie (Resolu
Se trata de aquella especial y T, SONICIUT crigica af Aicaie 1. Alcalde sumilla la 1,Derecho de trimite s
i (firmada por el propietario) 2, Pago Direccién de Planificacién,
seccional forma de divisién de | 1. Ingresar la solicitud por " . P20 | autorizacién del tramite 2. $4,66 2.Certificado Departamento de Desarrollo
Ia propiedad que se ejerce | Secretaria General con los de derecho de tramite 3, Certificado) 3 gecretaria General (Apertura| de no ser deudor e i | Av-18 D AGOsTO Y CALLE 10
28 Propiedad Horizontal | sobre viviendas, oficinas, requisitos para obtener la de no ser deudor a la Municipalidad | g Expediente -Decreto 0a $4,66 3, Tasa por 30dias | Ciudadaniaer] | 5 v Rural DE AGOSTO (2) 940-869 Ext Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 0 12 90%
locales comerciales, bodegas, [ Declaratoria al Régimen de 4 Copia de escritura registraday | pregidencial 661) 4, 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 |  'Mspeccion (de Comisién de Terrenos 222136
estacionamientos y otros en | Propiedad Horizontal catastrada. Si la construccion esté | pegarrolio Territorial 4,1 Pago| 8 | acuerdo a superficie h
ue <o divida un candaminin v ubicada en dos o mas predios debe | 4 12 nnr incnecriand 2 del nredin) 4 (Resolucién de concejo
T, Solicitud diigida al Alcalde, | 1. Alcalde sumilla la T Derecho de tramite " "
s la division o subdivision frmada por el propictario del toreacion del tramite 2 a6t 2 coniioad Direccién de Planificacion,
1. Ingresar la solicitud por rmada por elpropietario el autorlzacion 06l LAMIE 2 | nes: 8:00a 17:00; Martes: | *4°° 2<ertiicado Departamento de Desarrollo
urbana o rural de un terreno de terreno, Direccién de Planificacion de no ser deudor AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
Secretaria General conlos 8002 17:00; Miércoles: 8:00 o Urbanoy Rural,  Asesoria
29 |Fraccionamiento-solares | dos a diez lotes, con frente o 2,Pago de tasa por derechode |3 Secretaria General (Apertura| $4,66 3, Tasa por Ciudadana et DE AGOSTO (2) 940-869 Ext | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 13 256 90%
o o ity | reauisitos para obtener el e Conta e 3 secnton e tupectonte) & Desamol 217:00; Jueves: 8002 y oo Juridica,
e P fraccionamiento del predio amite 3, Copia de la escritura © Expediente) 4, Desarollo. | 17.00; viemes: 8:00a17:00| !mPecciontde Comisién de Terrenos
existente o en proyecto registrada y catastrada Territorial 4,1 Pago de tasa acuerdo a superficie
registraday catastrada. | [Termtorial@! Pago de tasa ordo 3 super (Resolucidn Administrativa
ESTE AT permE umeaT - Soron-aTigna o AT, | T ACaTee Saa ToereTTo G tramE
sreas de predios que se realiza firmada por el propietario del | autorizacién del tramite 2. 4,66 2.Certificado X ;
. Direccién de Planificacién,
apeticion de los contribuyentes| || terreno, Direccién de Planiicacion ||| oo o Martes: | 9 10 serdeudor Demartomento. e besamalio
de acuerdo al Art 264 rumeral | = 978 50 <1007 2,Pago de tasa por derechode  |3,Secretaria General (Apertural o /¥ 708 Y VIR | 54,66 3, Tasa por s | Av.1s pe AcosTo v caLie 10
30 | unificacién de Lotes y Solares| 9 de la Constitucién y COOTAD requisitos para obtener la trémite 3, Copia de la escritura de Expediente) 4, Desarrollo ™ 0% e 08 Inspeccion ( de Ciudadania er Juridica, vRurel DE AGOSTO (2) 940-869 Ext Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 5 28 80%
Art. 55, lteral i tiene como, auistios b registrada y catastrada Territorial 4,1 Pago de tasa 00 ) acuerdo a superficie '
o Unificacién de lotes. 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 Comisién de Terrenos
competencia exclusiva “Formar 4 Certificado de no ser deudor a la | por inspeccion 4,2, Agendar del predio) 4, Valores
s (Resolucion Administrativa
y administrar los catastros Municipalidad fecha de inspeccion 4,3 por la venta de
G 3reas, — T ACaae summa 1@ T,0eTecTo Ge tramie
lotes o manzanas, a cargo de 1, Solicitud dirigida al Alcalde, | autorizacion del trémite 2 $466 2.Certificado X ;
: ! Direccién de Planificacion,
esta Jefatura, para facilitar el | 1. Ingresar la solicitud por 2, Documentos perconales 3.Pago | Direccion de Planificacion | | oo de no ser deudor Departamento. de besamallo
arriendo o compraventa de los | Secretaria General con los de tasa por derecho de tramite 4, |3 Secretaria General (Apertural o 0% %02 FO% FOTES |54 66 3,Tasa por s | Av.1s pE AcosTo Y caLLe 10
31 de solares | sol lesopara | requisitos para obtener la Certificado de no ser deudora la | de Expediente) 4, Desarrollo. | *1 270 HEEO " Inspeccion (de 30dias | Ciudadania er| "e0 ¥ LIE DE AGOSTO (2) 940-869 Ext | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 14 92 80%
m solares o Para solares Territorial 4,1 Pago de tasa 4 acuerdo a superficie " 213
. 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 Comisién de Terrenos
solicitados por particulares | lotes particulares escritura y planos por inspeccién 4,2, Agendar del predio) 4, Valores S
. (Resolucion de concejo
fecha de inspeccion 4,3 por la venta de
T AIcatae sumima 1a T,Derecho Ge tramite. Diveccion de Planificacion
1, Solicitud dirigida al Alcalde, g
1. Ingresar la solicitud por olicitud dirigida al Alcalde, autorizacion deltrémite 2. | |\ 5003 17:00; Martes: | $466 2 Certificado Desarrollo Territorial Catastro
Secretaria General con los 2,Pago de tasa por derechode | Direccidn de Planificacion | 0 0% B de no ser deudor i Acetoria AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
32 |Creacién de solares Creacién de solares o manzanas| requisitos para obtener la tramite 3, Certificado de no ser 3,Secretaria General (Apertural ~ 217:00; ’Jums_ 8002 $4,66 3, Tasa por 30dias | Ciudadania er| ridica, " DE AGOSTO (2) 940-869 Ext Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 10 3.909 80%
deudor a la Municipalidad i - : 213
creacion de solares teudora fa Municipalida de Expediente) 4, Desarrollo. | 1 0. yiornoc: g:000 17:00 | IMSPeCCion (de Comisién de Terrenos
Territorial 4,1 Pago de tasa acuerdo a superficie X
i +Pago i upert (Resolucién de concejo
1, Solicitud dirigida al Alcalde, | 1. Alcalde sumilla la 1,Derecho de trémite Direccién de Planificacion
2,Pago detasa por derechode  |autorizacién del tramite 2. $466 2.Certificado Departamento de Desarrollo
1. Ingresar la solicitud por Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
Compravent de Terrenos en | venta de terrenos Municioales. | Seeanns Conral con s tramite 3, Certificado de no | Informe del cementerio 500 1r00 Mo op|  de no ser deudor Urbano y Rural AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
33 P P ser deudor a la Municipalidad 4, | General 3, Direccion de : g $4,66 3, Tasa por 30dias | Ciudadania er| Catastro y Analuos DE AGOSTO (2) 940-869 Ext Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 3 41 85%
el Cementerio en el Cementerio General requisitos para obtener la 217:00; Jueves: 8002
Compraventa de Terranos solicitud de compraventa, 5 Planificacion 4, Desarrollo | * T e PR nspeccion (de Asesoria Juridica 213
Certificado de no poseer bienes | Territorial, 4,1, Agendar fecha | : | acuerdo a superficie Comisién de Terrenos
de insoeccién 4.2 informe de del oredio) 4 Resolucidn de Conceio
S UN MEaio Ge 3aqUIT A T SONCTUG GIMEIGa AT AICATGe, | 1. Alcaiae sumiiata T Ceauia 2. CertTGe " "
ropiedad mediante | firmada por el propietario del torizacion del tramite 2. votacion 3.Derech Direccién de Planificacién,
Propecad mecante 2 1. Ingresar la solicitud por por € Propietario del auterizacion el tamite Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: [ “0/21°" >Derecho Departamento de Desarrollo
Adquisicion de I propiedad | Xtension del dominio, derechol o' 1FRF %2 CFE B0 terreno colindante, Direccion de Planiicacion | oo 7008 W M| de tramite 54,66 rtano o e | Av.18 D AGosTO Y CALLE 10
34 |Ada prop! de accesion o propiedad 2,Pago de tasa por derechode | 3,Secretaria General (Apertura| - g "1 4.certificadodeno |  30dias | Ciudadania ef ¥ Rurel DE AGOSTO (2) 940-869 Ext |  Por Ventanilla No NOAPLICA NOAPLICA 0 1 85%
por Accesiones " requisitos para obtener la ! 217:00; Jueves: 8002 Juridica,
mediante la unién o ) tramite de Expediente) 4, Desarrollo ser deudor $4,66 :
N creacion de solares 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 Comisién de Terrenos
incorporacion de una parte 3, Copia de la escritura registrada y | Territorial 4,1 Pago de tasa 5.Certificado
. (Resolucion de concejo
T, Solcitud dingida aT Alcalde, | . Alcalde sumilla 7a T Berecho de ramite Direccion de Planficacion
tas firmada por el propiet: 1 torizacion del tramite 2. 66 2.Certif .
Compraventas de una 1. Ingresar la solicitud por imada por el propictario del aurorizacion cel amite Lunes; :00 3 17:00; Martes; | S50 2 Certficado Departamento de Desarrollo
Legalizacion de Excedente, | PTOPOTEION de terrenos que se. | ¢ PE01 2 27 E B0 terreno colindante Direccion de Planificacion | 7% 7008 P | de no ser deudor o nessorm | AV-18 DE AGOSTO Y CALLE 10
35 |Legalizacionde * | encuentra junto a otro- etaria General cof 2,Pago de tasa por derechode | 3,Secretaria General (Apertura| . 2 /- 00; Miércoles $466 3,Tasapor | 30dias |Ciudadania ei 10y Rurals, #5112 | DE AGOSTO (2) 940-869 Ext | Por Ventanilla No NOAPLICA NOAPLICA 2 38 90%
Adyacentes requisitos para obtener la ! 217:00; Jueves: 8:00a : Juridica,
Diferencia o Exceso de terreno y tramite de Expediente) 4, Desarrollo Inspeccion (de " 213
creacion de solares . - 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 Comisién de Terrenos
en una propiedad 3, Copia de la escritura registrada y | Territorial 4,1 Pago de tasa acuerdo a superficie "
N i e e (Resolucion de concejo
3des Gobierno Auténomo Descentralizado Municipél de Santa Elena Literal_d)_matriz_Los_servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos



1, Solicitud dirigida al Alcalde, | 1. Alcalde sumilla la 1,Derecho de tramite . .
Direccién de Planificacion,
1. Ingresar Ia solicitud por 2,Pago detasa por derechode |autorizacién deltrdmite 2. | |\ o000 | $466 2 Certificado Departamento de Desarrollo
Venta de terrenos Municipales | "2 ® %0 <140 P07 tramite 3,Certiicado de no | Direccion de Planificacion s, | e 709 P % MICE | de o ser deudor e | Av.1s pe AcosTo v caLie 10
36 |Compraventa de Terrenos | enla cabnecera cantonal y sus ser deudor a la Municipalidad 4, | Actaulizacion Catastral 4, ) ¥y $4,66 3, Tasa por 30dias | Ciudadania er vl DE AGOSTO (2) 940-869 Ext Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 102 578 90%
requisitos para obtener la 217:00; Jueves: 8002 Juridica,
parroquias Certificado de no poseer bienes | Desarrollo Teritorial 4,1, Inspeccion (de
Compraventa de Terrenos 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 Comisién de Terrenos
5 solicitud de compraventa Agendar fecha de inspeccion acuerdo a superficie
. (Resolucion de Concejo)
42 informe de Insoeccién en del oredio) 4
ariendo de terrenos : \ng;esar: soli Imd por i,iunm:ul rigida Z\ Alc:\ded, 1 :xlc?\de ‘sur;\l\:atlé s ;:;es:li:noﬂca’;?ﬂﬂ;lm?:e; ;,f:;ec;nca;:am:e preccin de:‘\a:m;zcmn," AV18 DE AGOSTO Y CALLE 10
37 | Arriendo de Terrenos Municipales en a cabnecera | *2¢7E12"i2 General con los , Pago de tasa por derechode  fautorizacion del trémite 2. | 8:002 17:00; Miércoles: 8:00) 54 ertificado | 3o4ia5 | Interititucior| Pepartamento de Desarrollo | e 56670 (5) 9a0-869 £xt | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 1 45 90%
requisitos para obtener lel tramite 3, Certificado de no | Direccion de Planificacion3, | 2 17:00; Jueves:8:00a | de no ser deudor Urbano y Rural,  Asesoria
cantonal y sus parroquias 213
doTerrenne | cor devvtorata Cotacreata 1200 Vieree: 2002 17-00 | ¢4 66 3 Taca o ridiea
Tomie quese realiza sTbre un ; \ng:es?r \Ga sohc:md pr ; ;edul: z& Cter‘ul de ;:t;:on 1 :&I(?\de ‘sur;\l\:at la . SL‘:;es.l o ouc 20 nn;lm?r;e;:’ ‘ls,z):;ec?;)cd; amie precn de:\a:m;xcmn,” AV18 OE AGOSTO Y CALLE 10
38 | Decretos de Anulacion predio urbano municipal, para | Secretaria General con los erecho de trémite >4 auterizacion del trémite 002 17:00; Miércoles 66 2.Certficado | 3047a5 | Ciudadania ef DePartamento de Desarrollo | e o510 (5) ga0-869 £xt | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA o 7 90%
ejecutar a baja de un tramite | requisitos para obtener lel 4.Certificado de no ser deudor | 2.Certificacion de Alcaldia3, |  217:00; Jueves:8:00a | de no ser deudor Urbano y Rural,  Asesoria A
dectaradn en ahandann de Terrenne | €4 66 & Cortifiradn Resictradnr de | necarrnlin Terdtnrial a1 1700 Vigres: 2002 17-00 | 44 66 3 Tasa o uridira
39 Pray ! ecretaria General con los erecho de tramite 54, autorizacion del trémite 1002 17:00; Miércoles: 66 2.Certificado | 30455 | Ciugadania e 2 DE AGOSTO (2) 940-869 Ext | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 92 980 90%
arriendo informacién en el campo requisitos para obtener lel 4.Certificado de no ser deudor | 2.Certificacion de Alcaldia 3, | a17:00; Jueves:8:00a | de o ser deudor Urbano y Rural e
ocomade | €466 S Corifiradn de nn noseer | Necarrnlin Terrtnrial a1 1700 Viprmes £00217:00 | 4466 3 Taca o
1 Solicitud cirgida ol Acalde, | 1 Acalde sumillsfa 1,Derecho de trémite ) )
2 bago do tasa por derechode | 2UtOTacion deltrimite Lunes: 8:00 2 17:00; Martes; | $466 2-Certificado Direccién de Planificacion,
Conflictos o disputa que 1. Ingresar la solicitud por trmite 3, certificado de no | > Certificacion de Alcaldia 3, | o0 " 0" oles. gioo|  4€ Mo ser deudor Departamento de Desarrollo | AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
40 | Llitigios por tierras, presentan los usuarios ensus | Secretaria General con los serdeudorala M:mm lidad Desarrollo Territorial 4,1, : 217:00; ’Jum .Oa $4,66 3, Tasa por 30dias | Ciudadania er| Urbano y Rural,  Asesoria DE AGOSTO (2) 940-869 Ext Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 2 9 85%
propiedades requisitos P Agendar fecha de inspeccion g Inspeccién (de Juridica, si el caso amerita,
4,pago de predio urbano : 17:00; Viernes: 8:00a 17:00
4,2 informe de Inspeccién en acuerdo a superficie Secretaria General
el gistema Qracle a3 del oredio)
1, Solicitud dirigida al Alcalde, 2, |- :"“‘df ,"";‘”:a!'? . ls'f:;“:"c"i‘,;,a'":g Direccién de Planificacién,
Reposicion de solares por 1. Ingresar la solicitud por Pago de tasa por derecho de autorizacion deltramite 2. | \oc. 800 3 17:00; Martes: | > ertificado Departamento de Desarrollo
; : Direccién de Planificacion 3, ; de no ser deudor AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
Compensaciony afectaciones y otros Secretaria General conlos tramite 3, certificado de no anif 8:00 2 17:00; Miércoles: 8:00 . | UrbanoyRural,  Asesoria
a Desarrollo Territorial 31 Pago $466 3, Tasapor | 30dias |Ciudadania el DE AGOSTO (2) 940-869 Ext | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 2 10 85%
de solares do en sus| requisitos para obtener la serdeudor  la Municipalidad 4, | o 217:00; Jueves: 8:00a o Juridica, A
propiedadsaes compensacién Copia de escritura e tasa porinspeccion 32, | 1700, viermes; 004 17:00 | "Peccion(de Secretaria General -Alcaldia
Agendar fecha de inspeccion acuerdo a superficie !
¢ (Resolucion de Concejo)
33 informe de Incneccion 34 del oredio)
1. Alcalde sumilla la 1,Derecho de trémite ) )
Contrato por el cual se da o o : : Direccién de Planificacién,
1, Solicitud dirigida al Alcalde, 2, | autorizacion del trémite 2 $466 2.Certificado
recibe prestada una cosa de las Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: Departamento de Desarrollo
A 1 ingresar a solctud por Pago de tasa por derechode | Direccion de Planificacion 3, | g0 0% B de no ser deudor e i | Av.18 DE AGOsTO Y CALLE 10
42 | comodatos aue pu . - Ine P tramite 3, certificado de no | Desarrollo Territorial 3,1 Pago| ° g . $4,66 3,Tasapor | 30dias | Ciudadania et v Rural DE AGOSTO (2) 940-869 Ext |  Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 0 3 90%
destruirse con la obligacion de | Secretaria General o euddora a Mum o - P 217:00; Jueves: 8:00a ! onta Juridica, s
restituirla en un determinado P © asa porinspeccion 3.2 | 17.00; viernes: 8:00a17:00| '"sPecciontde Secretaria General -Alcaldia
Agendar fecha de inspeccion acuerdo a superficie .
tiempo : (Resolucién de Concejo)
33 informe de Inspeccion 3.4 del oredio)
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, |1. Alcalde sumilla la 1,Derecho de tramite X X
» : Direccion de Planficacion,
Pago de tasa por derecode |autorizaciondeltramite 2. | | oo | Sa66 2 Certficado B e o o
Rectificacion o Acaraciones | ¢ ealiza porrectificacionde | tramite 3,certificado de no | Direccidn de Planificacion | go° 009 P MITE | de no ser deudor e oo | AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
a3 nomenclaruras, linderos, - Inef P ser deudora la Municipalidad 4. | 3,Secretaria General (Apertural d "0l ¢4 66 3,Tasapor | 30dias | Ciudadania er ¥ Rural, d DE AGOSTO (2) 940-869 Ext |  Por Ventanilla No NOAPLICA NOAPLICA 5 20 85%
de Escrituras medidas, superficie, etc. Secretaria General copia de documentos personales | de Expediente) 4, Desarrollo | | °17/0% Jueves: 800 Inspeccion (de Asesoria luridica, 213
s superticte P o P g 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 » Secretaria General -Alcaldia
5.Copias de escrituras 6. Copia de | Territorial 41 Pago de tasa acuerdo a superficie !
. | . (Resolucion de Concejo)
Predio Urhano an encursn 7| nor insnerciéin 4 Acendar del oredio)
1,Solicitud dirigida al Alcalde 2, | 1. Alcalde sumillafa 1,Derecho de trmite
Apedido del interesado, se i ° ‘
. Pago de tasa por derechode | autorizacién del trémite 2. $466 2.Certificado
realiza para confirmar 't c utoriza amite
e toummiar dudas | 1. Ingresar fa solctud por trémite 3, certificado de no | Direccién de Planificacion de no ser deudor AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
44| Verificaciones de lotes s  pare cespel e s ser deudor ala Municipalidad 4. | 3.Desarrollo Territorial 4,1 $4,66 3, Tasapor | 30dias |Ciudadania er| Desarrollo Urbano y Rural DE AGOSTO (2) 940-869 Ext | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA o 14 90%
respecto a invacion, por Secretaria General . . B Pt " y o o s
o oo las copia de documentos personales | Pago de tasa por inspeccien |y oo\ (ERR R | nspeccion (de
: 5.Copias de escrituras 6. Copia de 4,2, Agendar fecha de acuerdo a superficie
normas de construc
Predio Urbano afio en curso insneccion 43 informe de. del oredio)
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, | 1. Alcalde sumilla | ] .
SOl drieda @ Seee & e Alcaldia Direccion de
Pago detasa por derechode |autorizacion deltrdmite 2. | | oo Plamtioacion,
Requisa de una propiedadaue [\ tramite 3,certificado de no | Direccidn de Planificacion | g0 0 At MRS Deartomonto de Desarrollo | AY-18 DE AGOSTOY CALLE 10
45 | Expropiacién se realiza por motivos de - Inef P ser deudor a la Municipalidad 4. | 3.Desarrollo Territorial 4,1 | d : Depende del trémite |  30dias | Ciudadania erf D¢ DE AGOSTO (2) 940-869 Ext |  Por Ventanilla No NOAPLICA NOAPLICA 0 2 90%
e Secretaria General s o documentos arsonales | aus do taos por impeccion | 2 17:00; Jueves: 8:00a Urbano y Rural,  Catastro, e e
P copia de documentos personales | Pago de tasa por INSPECEiON | 17.00; viernes: 8:00a 17:00 Juridico Comisién de Terrenos
5.Copias de escrituras 6. Copia de |42, Agendar fecha de
. : ¥ Sesién de Concejo
Bredio tirhano afin en cursn insneccidn 43 informe de
i, sm:ura dlngldzdx\ A::a\:e 2 |u :\Icva\deﬂsur;\l\:a‘l? s O oireccion de]
ago de tasa por derechode | autorizacion del tramite s
Constituye la voluntad de las Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: Planificacion,
rtes conratanes, pra defar | 1. Ingresar st por tramite 3, certificado de no | Direccidn de Planificacion | 5.0 ; 17.00; igrcoles: 8:00 Departamento de Desarrollo | Y18 DE AGOSTOY CALLE 10
46 | Resciliacion P 5 para dejar | 1. In P ser deudor a la Municipalidad 4. | 3.Desarrollo Territorial 4,1 |- d : Depende del trémite |  30dias | Ciudadanfa erf PP DE AGOSTO (2) 940-869 Ext |  Por Ventanilla No NO APLICA NOAPLICA 1 5 50%
sin efecto unacto juridico | Secretaria General . . N Pess " 217:00; Jueves: 8:00a Urbano y Rural,  Catastro, e HOAPLER HOARLER
acordado anteriormente copia de documentos personales | Pago de tasa porinspeccion | 7.4 yiernes: 8:00a 17:00 Juridico Comision de Terrenos
5.Copias de escrituras 6. Copia de 4,2, Agendar fecha de o
i " ¥ Sesién de Concejo
Predio Urbano afio en curso insneccion 43 informe de
1,Soli I Alcalde 2, | 1. Alcal la | )
ot ot por bt | sansscinel it 2 Nedda - Dieccénde
Constituye la voluntad de las k Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: Planificacion,
partes contatanes,para defar | 1. Ingrsara st por tramite 3 certificado de no | Secretaria General para 8002 17:00; Miércoles: 8:00 Departamento de Desarrollo. | AY:18 DE AGOSTOY CALLE 10
47 | Revocatoria ¥ 8 i ser deudor a la Municipalidad 4. apertura de expediente o N y y Depende del trimite Ciudadania er] DE AGOSTO (2) 940-869 Ext Por Ventanilla No NO APLICA: NO APLICA: 0 2 90%
sinefecto unacto juridico | Secretaria General ol s | 217:00; Jueves: 8002 Urbano y Rural,  Catastro,
acordado anteriormente copia de documentos personales | despacho de framite 3, 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 Juridico Comisin de Terrenos
5.Copias de escrituras 6. Copia de | Direccion de Planificacion 4,
. ¥ Sesién de Concejo
Bredio tirhano afin en cursn Decarrallo Territorial 4 1 Pagn
1. Alcalde sumilla la
Para atender las autorizacion del trémite 2
Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
solicitudes diferentes - Secretaria General para PR AV.18 DE AGOSTO ¥ CALLE 10
ingresadas a través de la_ | 1. Ingresar la solicitud por X 8:00 2 17:00; Miércoles: 8:00 - .
48 |Inspecciones De acuerdo al tramite realizado | apertura de expediente o Depende del trémite |  30dias | Ciudadanfa er| Desarrollo Urbano y Rural DE AGOSTO (2) 940-869 Ext | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 213 2585 95%
Secretaria General y que | Secretaria General ooty 217:00; Jueves: 8:00a A
Iuego llegan a este respacho de tramite 17:00; Viernes: 8:00a 17:00
Departamento Direccién de Planificacion 4,
Desarrallo Territorial 4.1 Pago
1. Alcalde sumilla la
Liquidacions de varias autorizacién del tramite 2
! " | Lunes: 8:00a 17:00; Martes:
fro:/ce‘;u:ec Ta‘rége{ccrs::::\ * |1 gresarta s por De acuerdo a la inspeccién Secretaria General para 5002 17:00 Mircols: 800 AV-18 DE AGOSTO CALLE 10
49 | Ordenes De Pago I P * P despacho de tramite 3, g g ¢ Depende del tramite Ciudadania ei| Desarrollo Urbano y Rural DE AGOSTO (2) 940-869 Ext |  Por Ventanilla No NOAPLICA NOAPLICA 121 897 95%
General y que luego llegan| Secretaria General realizada e e pamtioaiona, | 21700, Jueves: 8:00a s
aeste Departamento y ireccion de Planificacion, | 47.0; viernes: 8:00a 17:00
que generan cobros Desarrollo Territorial 4,1 Pago
de tasa oor insoeccion 4.2.
4des Gobierno Auténomo Descentralizado Municipél de Santa Elena
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1. Alcalde sumilla la
autorizacion del tramite 2.
Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
Plans, discfios 1. Ingresar la solicitud por De acuerdo a la inspeccién Secretarla General para 8:00a 17:00; Miércoles: 8:00 AV-18 DE AGOSTOW CALLE 10
50 |Planimetrias elaborados por los I P * P apertura de expediente o g g y Depende del trémite [ 30dias | Ciudadania erf Desarrollo Urbano y Rural DE AGOSTO (2) 940-869 Ext |  Por Ventanilla No NOAPLICA NOAPLICA 130 5.875 95%
teenicos del sren Secretaria General realizada Seepache do trimite 3 217:00; Jueves: 8:00a
. 17:00; Viernes: 8:00a 17:00
Direccion de Planificacion 4,
Desarrollo Territorial 4.1 Pago
on d : sm:m dl‘nglda at\ Alcad\dT, 1 :xlc?\de ‘sur;\l\:atlé . Aealdia Direccion e
Subdivision de terrenos o irmada por el propietario def autorizacion deltramite 2. | |\ oo oo e Planificacién,
fincas agricolas y forestal, terreno, Direccién de Planificacion s AV.18 DE AGOSTO Y CALLE 10
. . " 1. Ingresar la solicitud por ¢ 8:00a 17:00; Miércoles: 8:00 X . | pepartamento de Desarrolio
51 |Parcelaciones Agricolas |cuya dimension se 2,Pago de tasa por derechode |3 Secretaria General (Apertura Depende del tramite [ 30dias | Ciudadania ef DE AGOSTO (2) 940-869 Ext | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA o 2 95%
Secretaria General y 217:00; Jueves: 8:00a Urbanoy Rural, ~ Catastro,
encuentre entre 1y 5 trémite 3, Copia de la escritura | de Expediente) 4, Desarrollo !
) < 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 Juridico Comisién de Terrenos
hectareas registraday catastrada. Territorial 4,1 Pago de tasa )
. . y Sesion de Concejo
4 Certificadn de no ser deudar ala | nor incneccién 42 Asendar
1. Alcalde sumilla la
Alcald Direccion d
1, Solictud dirigida al Alcalde 2, |autorizacion deltrdmite 2. | (oo Diationcion, recelon e
Transferencia gratuita de Pago de tasa por derecho de Direccidnde Planificacion | o 8 e 00 Demartamento de Desarrollo. | AV-18 DEAGOSTOY CALLE 10
52 |Donaciones L 1, Solicitud dirigida al Alcalde | tramite 3, certificado de no | 3,Secretaria General (Apertural ~ ’ y Tasas 30dias | Ciudadania erf D°P DE AGOSTO (2) 940-869 Ext Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 0 2 95%
un solar sordeudora la Munmipardad 4. |se Expedionte) 4, esmrol 217:00; Jueves: 8:00a Urbanoy Rural, ~ Catastro, 13
P2 ‘© Expediente) 9, Desaolo | 17:00; viernes: 8:00a 17:00 Juridico Comision de Terrenos
copia de documentos personales | Territorial 4,1 Pago de tasa .,
" ¥ Sesion de Concejo
1. Alcalde sumilla & . S
suoraacionel a2 Nedda - Dieccinde
Det diants Lunes: 8:00 a 17:00; Martes Planificacion,
Dectracion de Utlidad | S ciminer mediante et dapaacon | Lares: 3003 3700 s P, s asosto caue 10
53 [ : @ 1,Solicitud dirigida al Alcalde |1, Decretar a trémite 3 Secretaria General (Apertural g Tasas 30dias | Ciudadanfa erf °P DE AGOSTO (2) 940-869 Ext | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 1 2 95%
publica inmueble es necesario ey e 217:00; Jueves: 8:00a Urbanoy Rural, ~ Catastro, 3
para el beneficio publico e Expediente) 4, Desarrollo | 47,50, viernes; 800 17:00 Juridico Comisién de Terrenos
Territorial 4,1 Pago de tasa
. y Sesion de Concejo
norincnercién 42 Asendar
Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
Certificados Uso de Certificacion del tipo de 1, Presentar pago y coordenadas de 8:002 17:00; Miércoles: 8:00 AV-18 DE AGOSTO CALLE 10
54 uso de suelo que posee |1, Ventanilla , Presentarpagoy Desarrollo Urbano g g y Tasas 2-7dias | Ciudadania erf Desarrollo Urbano DE AGOSTO (2) 940-869 Ext | Por Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 10 92 95%
suelo ubucacién 217:00; Jueves: 8:00a
un solar, lote, macrolote 13
17:00; Viernes: 8:00a 17:00
Para ser llenado por las que disponen de Portal de Tramites C (PTC) Portal de Tramite Ciudadano (PTQ
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/10/2022
Pl DE DE LA INF MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): DIRECCION DE DESARROLLO TERRITORIAL
£ DE LA UNIDAD DELA DEL LITERAL d): Alexander Garcia Garcia
CORREO DELOLA DELA DE LA INF oN: alexander gacia@aadseob.ec
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: (04) 240-869 EXTENSION 213
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