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d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indica

Como acceder al servicio | Requisitos para la obtencion del Horario de atencion al Tiempo | Tipo de N Direccion y teléfono de|  Tipos de N Link para N Numerode | Nimerode | Porcentaje de
N - . - Oficinas y N Servicio Link para el . .
Denominacién del L . .| (Se describe el detalle del servicio Procedimiento interno que publico la oficina y canales . descargar el .
No. ac Descripcién del servicio ¢ . - ! er ° Costo dependencias que 2 § Automatizado servicio por
servicio proceso que debe seguir | (Se deberé listar los requisitos que sigue el servicio (Detallar los dias de la de oso | ey |  dependenciaque | disponibles de | “TUN formulariode | RO PO |udadanas que| - adanas que | sobre eluso
laoelci para la | exige |a obtencion del servicio v semana y horarios) usuarios ofrece el servicio atencién i al i al del servicio
Determina los parametros
técnicos de construccidn,
siendo el caso para edificacion 1 solcitud diigida al Alcalde (rmada por | - A0 Sumila s autorizacén 1, Derecho de it
se tomaré en cuenta que el del trémite 2. Direccin de 4,66 2.Certificado
interesado) 2. Pago de Derecho de Tramite. amite
sector cuente con las obras . y Planificacion 3. Desarrollo urbano de no ser deudor
o 1. Ingresarla solicitud por 3.Certificado de no ser deudor a la Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
. basicas y el servicio de 3.1 Cancelar tasa de 3.2 Rentas a 5466 3Tasa Calle 18 de Agosto y la Calle
Certificado de Linea de Secretaria General conlos Institucion 4. Copias de escrituras : 8:00a 17:00; Miércoles: 8:00) ; s o] Departamento de
1 N infraestructura de agua potable 5 pagar tasa por el certificado de por Inspeccion (de 15dias | Ciudadania er| 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 16 23 90%
Fabrica requisitos para obtener el registrada y catastrada 5. Copia de cedula | 217:00; Jueves: 8:00a Desarrollo Urbano y Rural|
v alcantarillado; para v < _ |linea de fabrica 3.3 Agendar fecha acuerdoa la 940-869 Ext 213
certificado de identidad o RUC de la Compaia 6. Copial ! 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 "
construccién de cerramientos - de inspeccion 3.4 informe de superficie del predio)
recer certificada de votacién 7. Pago del predio “ .
se verificard quea calle se e Inspeccién 3.5 Elaboracién de 4Procesamiento de
encuentre abierta de acuerdo a Certificado y Plano datos $1,00
las directrices municipales en
ceneral
Instrumento que contiene la " Derecho de tramit
informacion bisica sobre las 1,5olicitud dirigida al Alcalde (firmada por el | 1. Alcalde Sumilla la autorizacion 5’4 s:'e;czn;c':;“n' E
especificaciones obligatorias interesado) 2. Pago de Derecho de Tramite. | del tramite 2. Direccion de e
que aplican al predioy que | 1. Ingresar la solicitud por 3.Certificado de no ser deudor ala Panificacion 3. Desarrolo urbano | Lunes: 800 2 17:00; Martes: | 22 e Calle 18de Agosto ya Calle
5 |mforme deReguiacion deben observarse, previo al | Secretaria General conlos. Institucion 4. Copias de escrituras 3.1 Cancelr tasa de 3.2 Rentasa | 5002 17:00; Miércales: 800 1700 L L 15dins | Cludadania er| DePTtamento de L0 Agasto relerongs () | PorVentanila No No o o o oo
Urbana inicio de un proceso de requisitos para obtener el registrada y catastrada 5. Copia de cedula | pagar tasa por el certificado 3.3 217:00; Jueves: 8:00a | Por "PECCD Desarrollo Urbano y Rural] o/ 12 50° © 19
habilitacion del suelo (didiro_ | certificado e dentidod o RUC de o Compaia 6. Copial Agendar fecha de nspeccion3.4. | 17:00; Viemes: 8:00217:00 | F0C82 0
fraccionar un lote) o edificacién certificada de votacion 7. Pago del predio | informe de Inspeccion 3.5 . :mesam‘e:m o
urbano del afio en curso Elaboracion de Plano e informe "
datos $1,00
: T, Derecho Ge Tramite]
1,Solicitud dirigida al Alcalde (firmada por el 1. Alcalde Sumilla la autorizacion
: ; 54,66 2.Certificado
Documento que contiene interesado) 2. Pago de Derecho de Tramite. | del trémite 2. Direccion de o
“ 1. Ingresar a solicitud por 3.Certificado de no ser deudor a la Planificacién 3.Desarrollo urbano | Lunes: 8:00a 17:00; Martes:
. |informacién sobre si un predio " $4,66 3Tasa Calle 18 de Agosto y a Calle
Certificado de Afectaciény | Secretaria General con los Institucion 4. Copias de escrituras 3.1 Rentas a pagar tasa por el 8:00a 17:00; Miércoles: 8:00) . ; o | Departamento de ;
3 estd afectado o no, por por Inspeccion (de 15dias | Ciudadania er 10 de Agosto Telefonos (2) Ll No No No 0 2 0%
No Afectacion et requisitos para obtener el registrada y catastrada 5. Copia de cedula | certificado 3.2 Agendar fecha de 217:00; Jueves: 8:00a | P07 TEPECCH Desarrollo Urbano y Rural| g0 12 280°° T
provs P certificado de identidad o RUC de la Compaia 6. Copia| inspeccién 3.3 informe de 17:00; Viernes: 8:00 2 17:00
estatalesetc. ' superfice del predio)
certificada de votacién 7. Pago del predio | Inspeccion 3.4 Elaboracién de
4Procesamiento de
urbano del afo en curso Certificado y Plano LProctsam
i 1, Derecho de tramit
1,Soliitud dirigida al Alcalde (firmada por el | 1. Alcalde Sumilla la autorizacin e
: . $4,66 2.Certificado
Comprende las especifcaciones interesado) 2. Pago de Derecho de Tramite. | del tramite 2. Direccion de e e
prenae 1as esp: 1. Ingresar a solicitud por 3.Certificado de no ser deudor a la Planificacién 3.Desarrollo urbano | Lunes: 8:00 a 17:00; Martes
¥ normas técnicas por las cuales| " , $4,66 3Tasa Calle 18 de Agosto y a Calle
Certificado de Normas de Secretaria General con los Institucion 4. Copias de escrituras 3.1 Cancelar tasa de certificado en | 8:00 a 17:00; Miéreoles: 8:00 ) ; o | Departamento de
4 deben regirse las por Inspeccion (de 15dias | Ciudadania e 10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanilla No No No 3 7 95%
Construccion . requisitos para obtener el registrada y catastrada 5. Copia de cedula | Rentas 3.2 Agendar fecha de 217:00; Jueves: 8:00a Desarrollo Urbano y Rural
construcciones, reparacion, o " acuerdoa la 940-869 Ext 213
certificado de identidad o RUC de la Compaia 6. Copia| inspeccién 3.3 informe de 17:00; Viernes: 8:00 2 17:000 8
ampliaciones en el canton i} : superficie del predio)
certificada de votacién 7. Pago del predio | Inspeccion 3.4 Elaboracion de ;
- 4procesamiento de
urbano del afo en curso Certificado
datos$1 01
1,Solicitud dirigida al Alcalde (firmada por el
interesado) 2. Pago de Derecho de Tramite. | 1. Alcalde Sumilla la autorizacién 1, Derecho de trémite
3.Certificado de no ser deudor a la del trémite 2. Direccin de 4,66 2.Certificado
Es el estudio de la viabilidad que 1. Ingresar la solicitud por Institucion 4. Copias de escrituras Planificacién 3. Desarrollo Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: |de no ser deudor Colle 16 de Agosto y a Calle
5 | corticado de Factibiigag | 2€0€ tener un proyecto Secretaria General con los registrada y catastrada 5. Copia de cedula | Teritorial 3.1 Cancelar tasa de | 8:00a 17:00; Miércoles: 800($466  3Tasa| 1 yos | Cudadania e DePartamento de S0t Asosto relefonss ) | Porventanila No o o o 0 a5
urbanistico antes de su requisitos para obtener el de identidad o RUC de la Compaia 6. Copia| certificado en Rentas 3.2 Agendar | 2 17:00; Jueves: 8:00a | por Inspeccion (de Desarrollo Urbano y Rural] o0 f2780° © 2
ejecucion certificado certificada de votacién 7. Pago del predio | fecha de inspeccion 3.3 informe de | 17:00; Viernes: 8:00 a 17:00 | acuerdo al proyecto
urbano del afio en curso 8) Planos Inspeccién 3.4 Elaboracién de 4procesamiento de
arquitectonicos , electricos y sanitarios del | Certificado datos $1,0
proyecto a construir
T TR AT T
e inspeccion inal de manera el propietario o arrendatario del terreno)
oareial cundo se desee ocupar] 2, Pago de Derecho de tramite 3,
: Certificado de no ser deudora la
anticipadamente una parte de . 1,Derecho de trémite
: ; Municipalidad 1. Alcalde sumilla a autorizacion del
la edificacién, siempre que ésta \ . 4,66 2.Certificado
i 4, Copia de escrituras registrada y trémite 2. Direccién de
retina las condiciones antes . de no ser deudor
- 1. Ingresarla solicitud por catastrada Planificacién 3.Desarrollo Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
Certificado de Avance de | SCTaIadas. Obligatoriamentese | o iy General con los 5, Copia de cédula de identidad o RUC de Ia | Territorial 3.1 Agendar fechade | 8:00.a 17:00; Miércoles: 8:00| >0 3Tasa por Departamento de Calle 18 de Agosto y a Calle
6 debe realizar el Registro » Copia de cédula de lgentidad o ela 2 8 g 00| Certificado(2x 1000)| 15 dias | Ciudadania erf > 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 1 6 95%
Obra requisitos para obtener el compaiifa inspeccion 3.2 informe de 217:00; Jueves: 8:00a Desarrollo Urbano y Rural|
Catastral, a cargo del ° X ' ¢ " de acuerdo al drea de 940-869 Ext 213
. certificado 6, Copia certificado de votacién Inspeccién y liquidacion de tasas | 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 :
Departamento de Avaldios y construccion)
g 7, Copia de pago del predio urbano del |33 Pago de tasa por Avance de
Catastro, mediante el cual se : y 4procesamiento de
presente afio Obra 3.4 Emision de Certificado
ingresa al archivo catastral el datos $1,00
e s 8, Copia de permiso de construccion
S 9, Planos, arquitecténicos, eléctricos y
P : sanitarios aprobados por el Municipio
o opitaris o arrendataio del tenenc) YDerscho de rinite
op . 54,66 2.Certificado
2, Pago de Derecho de tramite 3,
de no ser deudor
Certificado de no ser deudora la c4s6 s
Municipalidad § q
Certificacion que debe M 1’:(125 d‘e ;mum egitrada Tasa por Aprobacion
obtenerse obligatoriamente (;‘a;mda ® v 1. Alcalde sumilla la autorizacion dell de Planos ( 2x 1000)
d trémite 2. Direccion d d doala
€omo paso previo para poder |y o car la solicitud por 5, Copia de cédula de identidad o RUC de fa | o e 2 Direccion de Lunes: 8:00a 17:00; Martes: | 9° 2€uerdo alarea
habitar u ocupar una S o oo i, Planificacion 3, Desarrollo 5002 17100, Mibrerion gio0|  del provecto departamento de Calle 18 de Agosto yla Calle
7 edificacion con permiso pania. . Territorial 3,1 Agendar fecha de 00 : 800 onstructivo 4, | 15dias [ Ciudadania e P®P 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 13 54 5%
; requisitos para obtener la 6, Copia certificado de votacion ° 217:00; Jueves: 8:00a v Desarrollo Urbano y Rural
municipal, que retna las - iy inspeccion 3,2 informe de Ocupacion de via 940-869 Ext 213
Inspeccién Final 7, Copia de pago del predio urbano del ° 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 [ <.
condiciones necesarias de e, Inspeccién y liquidacion de tasas Pablica (metro
confort y habitabilidad para tal o . - 33 Certificado de Inspeccién Final lineales) 5, Multa por
° 8, Copia de permiso de construccion !
propésito. - construir sin pemriso
9, Planos, arquitectsnicos, eléctricos y
. de serel caso (de
sanitarios aprobados por el Municipio s
10 Informe de factibiidad CNEL, AGUAPEN, S
o construccion)
jento de
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" Santa Elena

Carmino of desarroflo..)

Registro de Construccion

Es la autorizacion municipal
requerido, pora la ejecucion de
cualquier tipo de obra o
proyectos urbanisticos

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los.
requisitos

TSolicitud dirigida al Alcalde (firmada por el
interesado) 2. Pago de Tasa por derecho
de tramite 3.Copia de la escritura registrada
y catastrada o contrato de arrendamiento
vigente 4. Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

5. Copia de pago del impuesto predial del
presente afio

6. Copia de la cédula de identidad del
propietario o Ruc de la Compafifa 7.Copia
del certificado de votacion del propietario
8,Copia de la cédula de identidad del
responsable técnico

9, Copia del certificado de votacién del
responsable técnico 10. Copia del carnet
profesional del responsable técnico. 11. 33
3 juegos de planos arquitecténicos con
implantacion o emplazamiento (firmados
por el propietario y el responsable

1. Alcalde sumilla la autorizacion dell
trémite 2. Direccion de
Planificacion 3, Desarrollo
Territorial 3,1 Agendar fecha de
inspeccion 3,2 informe de
Inspeccion y liquidacion de tasas
3,3 llenar Encuesta del INEC 3.4
Elaboracion de Permiso de
Construccion y Aprobacion de
Planos.

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite.
$466 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3,
Tasa por demolicion
(de acuerdo a
presupuesto e
inspeccicn ) 4,
Ocupacion de via
Publica (de acuerdo a
los metro lineales)

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de
Desarrollo Urbano y Rural|

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

Renovacion de Registro de
Construccion

Es el otorgamiento del segundo
Registro de construccion, a
partir de Ia fecha de caducidad
del anterior

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos

shenico)
1,5olicitud dirigida al Alcalde (firmada por el
interesado) 2. Pago de Tasa por derecho
de trémite 3.Copia de la escritura registradal
y catastrada o contrato_de arrendamiento
vigente 4. Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

5. Copia de pago del impuesto predial del
presente afio

6. Copia de la cédula de identidad del
propietario o Ruc de la Compafiia 7.Copia
del certificado de votacion del propietario
8,Copia de la cédula de identidad del
responsable técnico.

9, Copia del certificado de votacién del
responsable técnico 10. Copia del caret
profesional del responsable técnico. 11. 31
3 juegos de planos arquitectdnicos con
implantacion o emplazamiento (firmados
por el propietario y el responsable

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
tramite 2. Direccion de
Planificacion 3, Desarrollo
Territorial 3,1 Agendar fecha de
inspeccion 3,2 informe de
Inspeccion y liquidacion de tasas

3 Elaboracion de Permiso de
Construccion y Aprobacién de
Planos

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
: o

217:00; Jueves:
17:00; Viernes: 8:00 2 17:00

1,Derecho de tramite.
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Compra de
Palno $ 15,004,
Permiso de Obra
menor $35,00 5,
Ocupacion de Via
Piblica $10,00
6 Procesamiento de
datos $3,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de
Desarrollo Urbano y Rurall

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

Registro de Ampliacion

Es la autorizacion municipal
requerido, pora la ejecucion del
aumento de una edificacion

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos

thenic)
e T porer

interesado) 2. Pago de Tasa por derecho
de trémite 3.Copia de la escritura registrada
y catastrada o contrato de arrendamiento
vigente 4. Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

5. Copia de pago del impuesto predial del
presente afio

6. Copia de la cédula de identidad del
propietario o Ruc de la Compaiiia 7.Copia
del certificado de votacién del propietario
8,Copia de la cédula de identidad del
responsable técnico.

9, Copia del certificado de votacin del
responsable técnico 10. Copia del caret
profesional del responsable técrico. 11. 31
3 juegos de planos arquitecténicos con
implantacion o emplazamiento (firmados
por el propietarioy el responsable
técnico)

3 juego de planos eléctricos y sanitarios,
(firmados por el propietario y
Responsable Técnico

Para edificaciones de una planta con
cubierta de losa y de dos plantas en
adelante 3 juego de planos estructurales
con firma de responsabilidad técnica (Ing.
Civil)

 Presupuesto de materiales, incluido mano
de obra e ndicar los m2. de construccién
(firmado por el responsable técnico)

1. Alcalde sumilla la autorizacion dell
trémite 2. Direccion de
Planificacion 3, Desarrollo
Territorial 3,1 Agendar fecha de
inspeccion 3,2 informe de
Inspeccién y liquidacion de tasas
3.3 Elaboracin de Permiso de
Construccion y Aprobacion de
Planos.

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de trmite:
$4,66  2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Permiso de Obra
menor (de acuerdo a
presupuesto o drea
de construccin)
5, Ocupacién de Via
Pblica (de acuerdo a
metro lineales)
6,Procesamiento de.
datos $2,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de
Desarrollo Urbano y Rural|

Calle 18 de Agosto v la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

Resello de planos

Es el resello y firmas
correspondientes sobre un
nuevo juego de planas, o sobre
los planos previamente sellados
(aprobados), por motivo de
remodelacicén o ampliacion del
proyecto

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los.
requisitos para obtener el
Resello de planos

obtener el Resello de planos, firmada por
el propietario o arrendatario del terreno,
2,Pago de Tasa por derecho de tramite
3, Copia de la escritura registrada y
catastrada o contrato de arrendamiento
vigente.

4 Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

5 Copia de pago del impuesto predial del
aiio en curso

6 Copia de la cédula de identidad del
propietario o Ruc de la Compafiiay
certificado de votacién.

7 Registro de Construccion y planos
aprobados

83 juegos de los nuevos planos
arquitecténicos con implantacion o
emplazamiento, planos eléctricos y
sanitarios (firmados por el propietario y el
responsable técnico).

1. Alcalde sumilla la autorizacion dell
trémite 2. Direccion de
Planificacion 3, Desarrollo
Territorial 3,1 Agendar fecha de
inspeccion 3,2 informe de
Inspeccion y liquidacion de tasas
3,3 Resello de nuevos Planos.

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite.
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
colocacion de hitos
(de acuerdo a drea de
construccion)
6Procesamiento de
datos $1,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de
Desarrollo Urbano y Rural|

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

2 146 95%
1 1 95%
0 2 95%
0 8 95%

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santa Elena
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b usTaE wumicIALIDAD DE

Santa Elena

Carmino of desarroflo..)

Implantacion de Antena

Esla autorizacion municipal
requerido, pora la implantacion
de antenas e infraestructura
relacionada para el servicio
movil

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos

TTSONCIIG GgIoa 8T AIGaIGE | TTTaas por
el propietario del terreno)

Pl Copia de escritura debidamente
registrada y catastrada

Pl Autorizacion notariada del /o los
propietarios del inmueble (de uso privado)
enel que vaya a instalar la estacién,

Pl Copia de cédula de identidad del
propietario y Certificado de votacion o
RUC de la Compafifa

Pl Copia de cédula de identidady Certificadol
de votacién del responsable técnico del
proyecto.

Pl Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

Pl Derecho de tramite

PIPago de predio urbano del afio en curso

bl Autorizacién del uso de frecuencia y/o
registro de la estacién, emitido por la
Secretaria de Nacional de
Telecomunicacion

bl Autorizacin emitida por la Direccion
General de Aviacién Civil

PIFicha ambiental emitida por la autoridad
correspondiente

bl Certificacion de vigencia de la poliza de
seguro de responsabilidad civil frente a
terceros, durante el peri
permiso de implantacion de cada antena
« Certificado de linea de fabricay
colocacién de hitos

do de vigencia del

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
tramite 2. Direccion de
Planificacion 3, Desarrollo
Territorial 3,1 Agendar fecha de
inspeccion 3,2 informe de
Inspeccion y liquidacion de tasas 3,
3.3 Elaboracién de Permiso de
Construccion y Aprobacién de
Planos

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:0
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 2 17:00

1,Derecho de tramite.

$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3,

Tasa por demolicion
(de acuerdo a
presupuesto e
inspeccicén ) 4,

Ocupacin de via

Pblica (de acuerdo a

los metro lineales)

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de
Desarrollo Urbano y Rurall

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

Permiso de Demolicion

Autorizacion Municipalque
permite demoler total o
parcialmente una edificacion en|
mal estado.

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
Permiso de Demolicion

1,Solicitud dir
interesado)
2, Pago de Derecho de trémite

3, Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

4, Copia de contrato de arriendo
escrituras debidamente registrada y
catastrada

5, Copia de cédula de identidad 0 RUC de la
compaiiia, s fuera el caso

6, Copia certificado de votacion

7, Copia de pago predio urbano

a al Alcalde (firmada por el

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
tramite 2. Direccion de
Planificacion 3, Desarrollo
Territorial 3,1 Agendar fecha de
inspeccion 3,2 informe de
Inspeccion y liquidacion de tasas
3,3 Elaboracién de Permiso

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite.
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
colocacién de hitos
(de acuerdo a drea de
construccion)
6 Procesamiento de
datos $1,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de
Desarrollo Urbano y Rurall

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

Elaboracion de
Plano/vivienda Popular

Eselplano elaborado por el
Departamento de Desarrollo
Territorial, para facilitar la
obtencién de un Permiso de
Construccion a los propietarios
o arrendatarios de escasos
recursos econdmicos, en
sectores periféricoa de la
cabecera cantonal o dreas
rurales

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
compra del plano y Permiso de
construccién de la vivienda
minima

el propietario o arrendatario)

2, Pago derecho de tramite 3, Ces
o ser deudor a la Municipalidad 4, Copia
de escritura debidamente registrada y
catastrada o contrato de arriendo vigente,
5, Copia de cédula de identidad del
propietario

6, Certificado de votacion

7, Pago predio urbano o canon de

1. Alcalde sumilla la autorizacion dell

el
trémite 2. Direccion de

Planificacion 3, Desarrollo
Territorial 3,1 Agendar fecha de
inspeccion 3,2 informe de
Inspeccion y liquidacion de tasas
por compra de plano y permiso 3,3
Elaboracion del Plano y Permiso

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 2 17:00

1,Derecho de tramite
$4,66  2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
resello de planos ((de
acuerdo a drea de
construccion)
6 Procesamiento de
datos $1,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de
Desarrollo Urbano y Rurall

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

Permiso Vivienda Popular

Es1a autorizacion Municipal
requerida pora la ejecucion de
la vivienda de acuerdo al disefio
realizado por el Departamento
de Desarrollo Territorial

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
compra del plano y Permiso de
construccién de la vivienda
minima

1, Solicitud dirigida al Alcalde ( firmada por
el propietario o arrendatario)

2, Pago derecho de tramite 3, Certificado de|
o ser deudor a la Municipalidad 4, Copia
de escritura debidamente registrada y
catastrada o contrato de arriendo vigente,
5, Copia de cédula de identidad del
propietario

6, Certificado de votacion

7, Pago predio urbano o canon de
arrendamiento afio en curso

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
tramite 2. Direccion de
Planificacion 3, Desarrollo
Territorial 3,1 Agendar fecha de
inspeccion 3,2 informe de
Inspeccion y liquidacion de tasas
por compra de plano y permiso 3,3
Elaboracion del Plano y Permiso

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de trémite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion Final ((2x
1000 ) de acuerdo al
srea del proyecto
constructivo)
4,procesamiento de
datos $1,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de
Desarrollo Urbano y Rurall

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

Permiso de Obras Menores

Autorizacion Municipal que
permite la construccién de
obras tecnicamente sencillas y
econmica, que no precisan de
elementos estructurales,

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
Permiso de construccion

1, Solicitud dirigida al Alcalde ( firmada por
el propietario o arrendatario)

2, Pago derecho de tramite 3, Certificado del
no ser deudor  la Municipalidad 4, Copia
de escritura debidamente registrada y
catastrada o contrato de arriendo vigente.
5, Copia de cédula de identidad del
propietario

6, Certificado de votacion

7, Pago predio urbano o canon de

afio en curso 8, Presup

de materiales, incluir mano de obra y m2 de
construccién (firmado por responsable de la|
construccién). 9, Copia de cédula de
identidady certificado de votacién del
responsable de la construccion

1. Alcalde sumilla la autorizacion dell
trémite 2. Direccion de
Planificacion 3, Desarrollo
Territorial 3,1 Agendar fecha de
inspeccién 3,2 informe de
Inspeccién y liquidacion de tasas
3,3 Elaboracién del Permiso

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 2 17:00

T,DeTecns Ge tramite.
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion ( de
acuerdo a superficie
del lote) 4, Permiso
de Urbanizacion
2x1000 de acuerdo al
costo de proyecto) 5,
Derecho de
Urbanizacion en
predios rusticos
5x1000y en predios.
urbanos 3x1000 sobre|
avaluo del predio
6,Procesamiento de.

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de
Desarrollo Urbano y Rural|

Calle 18 de Agosto v la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

0 0 95%
0 0 95%
0 9 95%
0 9 95%
1 18 95%

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santa Elena

Literal_d)_Los_servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos



4de9

" Santa Elena

Carmino of desarroflo..)

Permiso de Movimiento de
tierra

Es la autorizacion Municipal
requerida pora la ejecucion de
trabajos de mejoramiento de
suelo de un solar, como:
relleno, hidratado y
compactado

1. Ingresarla solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
Permiso de construccion

1, Solicitud dirigida al Alcalde ( firmada por
el propietario o arrendatario)

2, Pago derecho de tramite 3, Certificado del
no ser deudor  la Municipalidad 4, Copia
de escritura debidamente registrada y
catastrada o contrato de arriendo vigente.
5, Copia de cédula de identidad del
propietario

6, Certificado de votacion

7, Pago predio urbano o canon de

afio en curso 8, Presup

de materiales, incluir mano de obra y m2 de
construccién (firmado por responsable de la|
construccion). 9, Copia de cédula de
identidady certificado de votacién del
responsable de la construccion

1. Alcalde sumilla la autorizacion dell
trémite 2. Direccion de
Planificacion 3, Desarrollo
Territorial 3,1 Agendar fecha de
inspeccién 3,2 informe de
Inspeccién y liquidacion de tasas
3,3 Elaboracion del Permiso

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de trémite,
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccién (de
acuerdo a
construccién) 4,
Derecho de
Propiedad Horizontal
(2X 1000 X m2 de
constreuccion)
6 Procesamiento de
datos $2,00

15 dias

Ciudadania ei|

Departamento de
Desarrollo Urbano y Rural|

Calle 18 de Agosto v la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

Permiso de Cerramiento

Autorizacion Municipal que
permite la construccién del
cerramiento perimetral de un
solar o lote de acuerdo a la
colocacion de hitos realizada en|
el solar.

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los.
requisitos para obtener la
colocacién de hitos y permiso de|
Cerramiento

1, Solicitud dirigida al Alcalde ( firmada por
el propietario o arrendatario)

2, Pago derecho de tramite 3, Certificado
de no ser deudor a la Municipalidad 4,
Copia de escritura debidamente registrada y|
catastrada o contrato de arriendo vigente.
5, Copia de cédula de identidad del
propietario

0 RUC en caso de las compaiias. 6, Copia
de pago de predio urbano afio en curso

1. Alcalde sumilla la autorizacion dell
tramite 2. Direccion de
Planificacion 3, Desarrollo
Territorial 3,1 Pago de tasas por
colocacién de hitos y permiso de
cerramiento. 3,2 Agendar fecha de
inspeccién 3,3 informe de
Inspeccién 3,4 Elaboracion del
Permiso de cerramiento

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite’
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion ( de
acuerdo a superficie
del predio) 4,
Derecho de
Fraccionamiento (en
predios rusticos
5x1000 v en oredios

30dias

Ciudadania ei|

Departamento de
Desarrollo Urbano y Rural|

Calle 18 de Agosto v la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

Colocacion de hitos

Cerfificacion por escrita
expedida por el Departamento
de Desarrollo Urbano, que
indica los linderos y medidas del
predio, verificados y
demarcados ensitio

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
colocacién de hitos

o ser deudor a la Municipalidad 4, Copia

de escritura debidamente registrada y
catastrada o contrato de arriendo vigente,
5, Copia de cédula de identidad del
propietario

0 RUC en caso de las compafiias. 6, Copia
de pago de predio urbano afio en curso

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
tramite 2. Direccion de
Planificacion 3, Desarrollo
Territorial 3,1 Pago de tasas por
colocacién de hitos. 3,2 Agendar
fecha de inspeccion 3,3 informe de
Inspeccion 34 Elaboracion de
Certificado de colocacion de hitos

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
:00 2 17:00; Miércoles: 81
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00a 17:00

1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion (de
acuerdo a superficie
del predio) 4,
Derecho de

Unigficacion
5..Procesamiento de
datos $1.00

30dias

Ciudadania ei|

Departamento de
Desarrollo Urbano y Rurall

Entre la Calle Guayaquil yla
Calle Chanduy, Telefonos (2)
940-869 Ext 216

Por Ventanilla

No

169

504

Urbanizacion de predio o
Lotizaciones Municipales

Esla division de un terreno
mayor a diez lotes o su
equivalente en metros
cuadrados en funcién de la
multiplicacién del rea del lote
minimo por diez, que debera ser|
dotada de infraestructura
basica y acceso.

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
Aprobacién de la Urbanizacién

el propietario_del terreno 2, Pago por
derecho de trémite 3, Copia de la escritura
registrada y catastrada.

4, Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

PlCopia de pago del impuesto predial del
presente afio

5, Copia de la cédula de identidad y
certificado de votacion del ~propietario o
Ruc de la Compaita

6 Copia de la cédula de identidad y
certificado de votacién del  responsable
técnico del proyecto.

7, Copia del carnet profesional del
responsable técnico.

8113 Juegos de planos: Arquitectsrnicos,
Urbanisticos, Viales, Eléctricos, Sistema
sanitarios y pluvial (firmados por el
propietario y responsable técnico).

P13 Juegos de planos manzaneros
georeferenciados

Pl Presupuesto de la inversin del proyecto
urbanistico

bl Presentar planimetria y altimetria del
macrolote

Pl Estudio de Impacto amblental particular
Pl Memorias y especificaciones técnicas del
proyecto

Blinforme de factibilidad de las Empresas
que suministran servicios.

Porcentajes de usos de suelo

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
tramite 2. Direccion de
Planificacion 3 Secretaria General
(Apertura de Expediente) 4,
Desarrollo Territorial 4,1 Pago de
tasa por inspeccion 4,2, Agendar
fecha de inspeccion 4,3 informe de
Inspeccion y liquidacion de tasas
por permiso 4,4 Informe del
departamento

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de trémite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion (de
acuerdo a superficie
del predio) 4,
Procesamiento de
datos $1,00

30dias

Ciudadania ei|

Direccion de
Planificacion,
Departamento de
Desarrollo Urbano y
Rural,  Asesoria
Juridica,

Comisién de Terrenos
(Resolucién de concejo

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santa Elena

Literal_d)_Los_servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos
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| iLusTRE MUNICIPALIDAD DE

Santa Elena

Carmino of desarroflo..)

Propiedad Horizontal

Se trata de aquella especial y
seccional forma de divisién de
la propiedad que se ejerce
sobre viviendas, oficinas,
locales comerciales, bodegas,
estacionamientos y otros en

q fa un condominio y
que atribuye al titular de dichas
unidades un derecho de
propiedad absoluto y exclusivo
sobre las mismas, y un derecho
de copropiedad forzada
respecto a los bienes de
dominio comin.

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
Declaratoria al Régimen de
Propiedad Horizontal

ST propietario] Z, Pago de derecho de

tramite 3, Certificado de no ser deudor a la

Municipalidad

4 Copia de escritura registrada y catastrada.|
ila construccion estd ubicada en dos o

mas predios debe presentar escritura de
unificacién de lotes.

5, Copia de cédula de identidad o RUC de la
Compafiia.

6, Copia certificado de votacion

7, Copia de pago predio urbano del
presente afio

8, Copia de permiso de construccién

9, Planos arquitecténicos aprobados por el
Municipio Certificado de Inspeccion Final
10 Certificado de facti
AGUAPEN,

11, Original y dos copias de tablas de

ilidad de CNEL,

alicuotas, firmadas por el responsable
técnico.

12, Original y dos copias de Plano de
implantacién general, firmados por el
responsable técnico.

1. Alcalde sumilla la autorizacion del
tramite 2. 3 Secretaria General
(Apertura de Expediente -Decreto
Presidencial 661) 4, Desarrollo
Territorial 4,1 Pago de tasa por
inspeccién 4,2, Agendar fecha de
inspeccion 4,3 informe de
Inspeccion 4,4pago de tasa por
declaratoria de Propiedad
Horizontal 4,5 Informe del
departamento 5. Alcaldia (Acto
Administrativo)

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a1 o

217:00; Jueves:
17:00; Viernes: 8:00 2 17:00

1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion (de
acuerdo a superficie
del predio) 4,
Procesamiento de
datos $1,01

30dias

Ciudadania ei|

Direccion de
Planificacion,
Departamento de
Desarrollo Urbano y
Rural,  Asesoria
Juridica,

Comision de Terrenos
(Resolucién de concejo

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

Fraccionamiento

Es la division o subdivision
urbana o rural de un terreno de
dos a diez lotes, con frente o
acceso a alguna via piblica
existente o en proyecto

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
fraccionamiento del predio

1, Solicitud dirigida al Alcalde, firmada por
el propietario del terreno,

2,Pago de tasa por derecho de trémite 3,
Copia de la escritura registrada y
catastrada.

4, Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

5, Copia de pago del impuesto predial afio
en curso

6, Copia de la cédula de identidad y
certificado de votacién del propietario o
Ruc de la Compaiia

7,3 planos el fraccionamiento,
detallando linderos y medidas de escritura,
del levantamiento topografico y de cada
fraccién, este plano debe presentarse con
las firmas del propietario del terreno y
responsable técnico, Arg. o Ing. (Nombre
y nimero de registro profesional). 8,
Fraccion minima de 90,00m2, y un
frente de 5,00 metros.

9, Se considera fraccionamiento o
subdivision urbana o rural a la division de un|
terreno de dos a diez lotes maximo

10,Si en el terreno existe construccin,

presentar el correspondiente permiso de
construccién, (original y copia.) caso
contrario se le liquidara una multa por
construir sin permiso, la misma que no le
exonera de obtener dicho permiso.

1. Alcalde sumilla la autorizacion dell
trémite 2. Direccion de
Planificacion 3,Secretaria General
(Apertura de Expediente) 4,
Desarrollo Territorial 4,1 Pago de
tasa por inspeccién 4,2, Agendar
fecha de inspeccién 4,3 informe de
Inspeccion 4,4 Informe del
departamento

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles:
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de tramite:
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccién ( de
acuerdo a superficie
del predio) 4,
Procesamiento de
datos $1,01

30dias

Ciudadania ei|

Direccién de
Planificacién,
Departamento de
Desarrollo Urbano y
Rural,  Asesoria
Juridica,

Comisién de Terrenos
(Resolucién
Administrativa

Calle 18 de Agosto v la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

Unificacién de Lotes y Solares|

Este trémite permite unificar
dreas de predios que se realiza
a peticion de los contribuyentes
de acuerdo al Art. 264 numeral
9 de la Constitucién y COOTAD
Art. 55, literal i: tiene como
competencia exclusiva “Formar
y administrar los catastros
inmobiliarios urbanos y
rurales...”

COOTAD. Seccion Tercera:
Potestad Administrativa de
Integracion o Unificacion de
Lotes

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los.
requisitos para obtener la
Unificacién de lotes

1, Solicitud dirgida al Alcalde, firmada por
el propietario del terreno,

2, Pago detasa por derecho de tramite 3,
Copia de la escritura registrada y
catastrada

4 Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

5, Copia de pago del impuesto predial afio
encurso

6, Copia de la cédula de identidad y
certificado de votacion del propietario o
Ruc de la Compaia, de ser el caso

7,3 planos de la unificacién, detallando
linderos y medidas de escritura, del
levantamiento topogrfico y de los lotes o
solares unificados, este plano debe
presentarse con las firmas  del
propietario del terreno y responsable
técnico, Arq. olng. (Nombre y nimero
de registro profesional).

8,Si en el terreno existe construccion
deberd graficarla en el plano y presentar el
correspondiente permiso de construccion,
(original y copia.) caso contrario se le
liquidara una multa por construir sin
permiso, la misma que no le exonera de
obtener dicho permiso.

1. Alcalde sumilla la autorizacién del
trémite 2. Direccion de
Planificacion 3,Secretaria General
(Apertura de Expediente) 4,
Desarrollo Territorial 4,1 Pago de
tasa por inspeccion 4,2, Agendar
fecha de inspeccion 4,3 informe de
Inspeccion 4,4 Informe del
departamento

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|
217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 a 17:00

1,Derecho de trmite,
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion (de
acuerdo a superficie
del predio) 4, Valores
por la venta de
terreno (Liquidaciom
de acuerdo a tabla
valorativa del
catastro) 5,
Procesamiento de
datos $1,01

30dias

Ciudadania ei|

Direccién de
Planificacién,
Departamento de
Desarrollo Urbano y
Rural,  Asesoria
Juridica,

Comisién de Terrenos
(Resolucién
Administrativa

Calle 18 de Agosto v la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

1 9 70%
18 94 90%
2 8 80%

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santa Elena

Literal_d)_Los_servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos
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Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santa Elena

1,Derecho de trémite
$466 2.Certificado
e ' . de no ser deudor
Es la reorganizacion de dreas, 1. Alcalde sumilla a autorizacion del N
o ; $4,66 3, Tasa por Direccién de
lotes 0 manzanas, a cargo de trémite 2. Direccién de : clon ¢
- 1, Solicitud dirigida al Alcalde, ez iy Inspeccion (de Planificacion,
esta Jefatura, para facilitar el | 1. Ingresar la solictud por Planificacion 3,Secretaria General
2, Documentos perconales 3.Pago de tasa Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: | acuerdo a superficie Departamento de
arriendo o compraventa de los [ Secretaria General conlos it Cortrao e | WApertura de Expediente) 4, 02 170, Midreales, 8:00| al redioy & valores e e Calle 18 de Agosto y la Calle
24 éndelotes |solares ipales o para requisitos para obtener la P -~ Desarrollo Territorial 4,1 Pago de 8 d : & o g 30dias | Ciudadanta el v 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 4 28 80%
; 0 ser deudor a la Municipalidad 5.Para N 217:00; Jueves: 8:00a por la venta de Rural,  Asesoria
solucionar problemas Reeatructuracion de solares o © ° tasa por inspeccion 4,2, Agendar e de 940-869 Ext 213
solares particulares escritura y planos on & 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 | terreno (Liquidaciom Juridica,
solicitados por particulares |lotes fecha de inspeccion 4,3 informe de "
S de acuerdo a tabla Comision de Terrenos
Inspeccién 4,4 Informe del N .
valorativa del (Resolucin de concejo
departamento
catastro) 5,
Procesamiento de
datos $1,00
1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
1. Alcalde sumilla a autorizacion del de no ser deudor
trémite 2. Direccién de $4,66 3, Tasa por Direccién de
1 Ingresar lasolcitud por 1, Solicitud digida al Acalde, Panificacion 3 secretaria General | | oo o | nspeccion (de Planifcacien,
S e 2, Pago de tasa por derecho de tramite 3, | (Apertura de Expediente) 4, 5002 17:00, Midrecton. acuerdo a superficie Desarrollo Territorial | Calle 18 de Agosto yla Calle
25 [creacion de solares Creacién de solares o manzanas| **'* 877 ener? o Certificado de no ser deudor a la Desartollo Territoria 4.1 pago de | *70 1 1110 MEre0 5 B0 el precio) 4, valores|  30dias | Cudadanta el Catastro y Avalios, 10 de Agosto Telefonos (2) |  Por Ventanilla No No No 10 3371 80%
N P Municipalidad tasa por inspeccién 4,2, Agendar o - por la venta de Asesoria Juridica, 940-869 Ext 213
creacién de solares ! 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 : i ;
fecha de inspeccién 4,3 informe de terreno (Liquidaciom Comisién de Terrenos
Inspeccién 4,4 Informe del de acuerdo a tabla (Resolucin de concejo
departamento valorativa del
catastro) 5,
do
1,Derecho de tramit
1. Alcalde sumilla a autorizacion del by AR Direccién de
1, Solicitud diigida al Alcalde, trémite 2. Informe del cementerio 0 aor oo Planificacién
1. Ingresarla solicitud por 2, Pago de tasa por derecho de trémite | General 3, Direccion de Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: Departamento de
§ $4,66 3, Tasa por Calle 18 de Agosto yla Calle
Compraventa de Terrenos en | Venta de terrenos Municipales | Secretaria General conlos 3, Certificado de no ser deudor a la Planificacion 4, Desarrollo 8002 17:00; Miércoles: 8 - . . | Desarrollo Urbano y Rurall
% Inspeccion (de 30dias | Ciudadana el 10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanilla No No No 2 1 85%
el Cementerio en el Cementerio General requisitos para obtener la palidad 4, solicitud de compraventa, | Territorial, 4,1, Agendar fecha de 21700, Jueves: 8003 | InoBECEOn B Catastro y Analuos ponpmaiotiy
Compraventa de Terrenos 5 Certificado de no poseer bienes inspeccion 4,2 informe de 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 | *1 © dm;‘ . Asesoria Juridica
Inspeccion 3 Informe desarrollo P g Comisién de Terrenos
Urbano frocesamiento de Resolucion de Concejo
datos $1,00 !
1, Solicitud dirgida al Alcalde, firnada por
el propietario del terreno colindante,
2, Pago de tasa por derecho de trémite
3, Copia de la escritura registrada y 1, Cedula 2. Certif del
catastrada 1. Alcalde sumilla a autorizacion del votacién 3.Derecho Direccionde
Es un medio de adauiri la 4, Certificado de no ser deudor a la tramite 2. Direccion de de tramite $4,66 Ponicacon
propiedad mediante la Municipalidad Planificacion 3,Secretaria General 4.Certficado de no .
1. Ingresar a solicitud por Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: Departamento de
dauisicion de la propiedad | EXtension del dominio, derechof & 1= # 59 € PO 5, Copia de pago del impuesto predial afio | (Apertura de Expediente) 4, 5004 17:00, Midreuto. .00  5¢r deudor 84,66 el Urbane Calle 18 de Agosto yla Calle
27 A prov de accesino propiedad encurso Desarrollo Terrtorial 4,1 Pago de ' o 5 Certificado 30dias | Ciudadania e Y |10deagostoTelefonos 2) | Por Ventanilla No No No 0 0 85%
por Accesiones requisitos para obtener la By 217:00; Jueves: 8:00a Rural,  Asesoria
mediante la unién o 6, Copia de la cédula de identidady tasa por inspeccién 4,2, Agendar Registrador de la 940-869 Ext 213
creacién de solares X 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 Juridica,
incorporacién de una parte certificado de votacién del propietario o | fecha de inspeccién 4,3 informe de Propiedad del oot de Terrenos
secundaria a una principal Ruc de la Compaiia Inspeccién 4,4 Informe del solicitante y ,
(Resolucién de concejo
7,3 planos del excedente, este plano debe] departamento otorgante 6, Tasa por|
presentarse con las firmas  del Inspeccién
propietario del terreno y responsable
téenico, Arq. olng. (Nombre y nimero
de registro profesional).
2, Pagode derecho de tramit
3 Copio de o et rgisadey Lperechode e
- op N v 5 $4,66 2.Certificado
catastrada 1. Alcalde sumilla a autorizacion del eccis
i ; de no ser deudor Direccién de
4, Certificado de no ser deudor a la trémite 2. Direccién de o
! $4,66 3, Tasa por Planificacion,
Compraventas de una Municipalidad Planificacion 3,Secretaria General -
) 1. Ingresarla solicitud por ~ Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: | Inspeccion (de Departamento de
Legalizacion de Excedente, | PTOPOTCON de terrenosquese | o General conlos S, Copia de pago del impuesto predial afio | (Apertura de Expediente) 4, 8:00a 17:00; Miércoles: 8:00| acuerdo a superficie Desarrollo Urbano. Calle 18 de Agosto yla Calle
2 LB " | encuentra junto a otro- encurso Desarrollo Territorial 4,1 Pago de | - . > 30dias | Ciudadana e M 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 2 1 90%
Adyacentes requisitos para obtener la . . N 217:00; Jueves: 8:00a | del predio) 4, Valores| Rurals,  Asesoria
Diferencia o Exceso de terreno 6, Copia de la cédula de identidad y tasa por inspeccion 4,2, Agendar 940-869 Ext 213
creacién de solares ’ ; . Y 17:00; Viernes: 8:00a17:00 | de avalio de Juridica,
en una propiedad certificado de votacion del propietario o | fecha de inspeccion 4,3 informe de © "
o X construccion de Comision de Terrenos
Ruc de la Compafia Inspeccién 4,4 Informe del N
existir S, (Resolucin de concejo
7,3 planos del excedente, este plano debe| departamento
Procesamiento de
presentarse con las firmas  del
; datos $1,00
propietario del terreno y responsable
técnico, Arq. o Ing. (Nombre y nimero
de registro profesional).
1,Derecho de tramit
1. Alcalde sumillala autorizacin el erecho derame Direccién de
s ; $466 2.Certificado cion d
1, Solicitud dirigida al Alcalde, trémite 2. Direccion de 0 aor oo Planificacion,
1. Ingresar a solicitud por 2, Pago de tasa por derecho de tramite | Planificacion 3, Actaulizacion Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: Departamento de
Venta de terrenos Municipales $4,66 3, Tasa por Calle 18 de Agosto yla Calle
Secretaria General conlos 3, Certificado de no ser deudor a la Catastral 4, Desarrollo Territorial | 8:00 a 17:00; Miércoles: 8 . : . o Desarrollo Urbano y
29 [Compraventa de Terrenos | enla cabnecera cantonal y sus ' ! Inspeccion (de 30dias | Ciudadana el 10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanilla No No No 62 150 90%
requisitos para obtener la Municipalidad 4, Certificado de no poseer | 4,1, Agendar fecha de inspeccion 42| 17:00; Jueves: 8:00a Rural,  Asesoria
parroquias " acuerdo a superficie 940-869 Ext 213
Compraventa de Terrenos bienes 5,solicitud de compraventa informe de nspeccion en l sstema | 17:00; Viernes: 8:002 17:00 | *°(112 2 Juridica,
Oracle 4,3 Aprobacién del tramite predio) 4, Comisién de Terrenos
jor el Jefe en el sistema Oracle Procesamiento de (Resolucién de Concejo)
P datos $1,00 i
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T berecho de tramite
1. Alcalde sumillala autorizacién el $4.66 2.Certificado Direccién de
1, Solicitud diigida al Alcalde, trémite 2. Direccién de de no ser deudor Planificacién,
1. Ingresar la solicitud por 2, Pago de tasa por derecho de trémite | Planificacion 3, Actaulizacién Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: | $4,66 3, Tasa por Departamento de
Arriendo de terrenos : Calle 18 de Agosto y la Calle
Secretaria General con los 3, Certificado de no ser deudor a la Catastral 4, Desarrollo Territorial | 8:00 a 17:00; Miércoles: 8:00|  Inspeccion (de ; Desarrollo Urbano y
30 | Arriendo de Terrenos Municipales en la cabnecera ! . ’ ) 30dias | Interistitucior] 10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanilla No No No 29 %0 %0%
e requisitos para obtener lel Municipalidad 4, Certificado de no poseer 4,1, Agendar fecha de inspeccién4,2]  a17:00; Jueves: 8:00a | acuerdo a superficie Rural,  Asesoria o a tats
¥ sus parroq arrendamiento de Terrenos bienes 5,solicitud de arriendo informe de Inspeccién en el sistema | 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 | del predio) 4, Valores| Juridica,
Oracle 4,3 Aprobacién del tramite por canon de Comisicn de Terrenos
por el Jefe en el sistema Oracle arrendamiento o (Resolucién de Concejo)
Toereehs oe T Pe——
1. Alcalde sumilla la autorizacién el $4.66 2.Certificado .
\ Planificacién,
; trémite 2.Certificacion de Alcaldia de no ser deudor
1, Cedula 2. Certif de votacion 3.Derecho Departamento de
Tramite que se realiza sobre un | 1. Ingresar la solicitud por : 3, Desarrollo Territorial 4,1, Agendar| Lunes: 8:00a 17:00; Martes: | $4,66 3, Tasa por
redio urbano municipal, para | Secretaria General con los de trémite $4,66  4.Certificado de no ser | o 1. incpeccion 4,2 informe de | 8:00.a 17:00; Miércoles: 800| 6n Desarrollo Urbanoy | Calle 18 de Agosto v Ia Calle
31 [ Decretos de Anulacion e pe o deudor $4,66 5.Certificado Registrador de e ; g nspeccién (de 30dias | Ciudadania erf Rural, ~ Asesoria 10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanilla No No No s 7 90%
ejecutar la baja de un trémite | requisitos para obtener el o o e | Inspeccion en el sistema Oracle 4,3 | 2 17:00; Jueves: 003 | acuerdo a superficie o 320,568 ext 213
declarado en abandono arrendamiento de Terrenos P ? yotorgante 6, | i obacion del tramite por el Jefe | 17:00; Viernes: 8:00a17:00 | del predio) 4, Tasa g
Tasa por Inspeccién : Secretaria General -
enel sistema Oracle 5. certificacion por Rectificacion
Alcaldia (Resolucion
juridica 6 Procesamiento de
1,Derecho de tramite
1. Ingresar a solicitud por 1. Alcalde sumillala autorizacién del $4.66 2.Certificado
© b 1, Cedula 2. Certif de votacién 3.Derecho Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
Fichas trémites de compray | Informe levantamiento de | <1212 General conlos de trémite $4,66  4.Certificado de no ser | Ate 2:Certicacion de Alcaldia | .50 o0, vgrcoles; gio0f 28 MO ser deudor Departamento de SN 18 e oo yia Chie
32 pray requisitos para obtener lel ’ 3, Desarrollo Territorial 4,1, Agendar| ¥ $4,66 3, Tasa por 30dias | Ciudadania er| °P 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 99 391 90%
arriendo informacién en el campo deudor $4,66 5.Certificado de no poseer ! 217:00; Jueves: 8:00a Desarrollo Urbano y Rural
arrendamiento o compra de A fecha de inspecci6n 42 informe de Inspeccién (de 940-869 Ext 214
bienes 6, Tasa por Inspeccion A 17:00; Viernes: 8:00 2 17:00
Terreno Inspeccin en acuerdo a superficie
del oredio) 4. Tasa
1. Alcalde sumillala autorizacion el . Direccion de
o . 1,Derecho de trémite. P
tramite 2.Certificacion de Alcaldia Planificacion,
1, Solicitud dirgida al Alcalde, ° $4.66 2.Certificado
- ) 3, Desarrollo Territorial 4,1, Agendar| Lunes: 8:00a 17:00; Martes: Departamento de
Conflictos o disputa que 1. Ingresar la solicitud por 2,pago dertasa por derecho detramite | e T e e e g e 1o ser deudor Bsussiviviodheg Calle 18 de Agosto yla Calle
33 presentan los usuarios ensus | Secretaria General con los 3, certificado de no ser deudor a la nsp 3 g 4,66 3, Tasapor | 30dias |Ciudadania et \ 10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanilla No No No 0 o 85%
Inspeccion en el sstema Oracle 43 | 2 17:00; Jueves: 8:00a " Rural,  Asesoria
propiedades requisitos Municipalidad 4 Pago de predio urbano " ’ " Inspeccion (de 940-869 Ext 213
Aprobacion del tramite por el Jefe | 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 Juridica, si el caso
? | ef acuerdo a superficie
enel sistema Oracle 5. certificacion P amerita,
el predio
juridica o Secretaria General
; Direccién de
1. Alcalde sumillala autorizacién el - P
wimite 2. Direcdion . 1,Derecho de tramite Planificacién,
4mite 2. Direccion de
; - 1, Solicitud dirgida al Alcalde, 2, Pago de , $4.66 2.Certificado Departamento de
Reposicién de solarespor | 1. Ingresar a solicitud por . Planificacién 3, Desarrollo Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
Compensacion afectaciones y otros Secretaria General conlos tasa por derecho de trémite 3| territorial 3,1 Pago de tasa por 02 17:00; Miércoles: g:00| 22 "0 ser deudor Desarrollo Urbanoy | Calle 18 de Agosto ya Calle
3 - . yonos ’ certificado de no ser deudor a la i " ' $4,66 3, Tasapor | 30dias |Ciudadaniaer|Rural,  Asesoria 10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanilla No No No 0 3 5%
Reubicaciones de solares | inconvenientes suscitado en sus| requisitos para obtener la inspecci6n 3,2, Agendar fecha de 217:00; Jueves: 8:00a .
) Municipalidad 4, Copia de escritura ° 8 Inspeccién (de Juridica, 940-869 Ext 213
propiedadsaes compensacién inspeccién 33 informe de 17:00; Viernes: 8:00 2 17:00 ’
. acuerdo a superficie Secretaria General -
Inspeccién 3,4 Informe del )
del predio) Alcaldia (Resolucion de
departamento
Conceio)
- Direccion de
1. Alcalde sumillala autorizacin el - one
. : 1,Derecho de tramite Planificacion,
Contrato por el cual se da o trémite 2. Direccién de ‘
1, Solcitud dirgida al Alcalde, 2, Pago de ) $4.66 2.Certificado Departamento de
recibe prestada una cosa de las ! Planificacion 3, Desarrollo Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
’ tasa por derecho de trimite 3, : de no ser deudor Desarrollo Urbanoy | Calle 18 de Agosto y la Calle
que pueden usarse sin 1. Ingresar a solicitud por Territorial 3,1 Pago de tasa por | 8:00a 17:00; Miércoles: 8:00) ; .
35 [comodatos N certificado de no ser deudor a la N $4,66 3, Tasa por 30dias | Ciudadania erf Rural, ~ Asesoria 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 1 1 90%
destruirse con la obligacion de | Secretaria General inspeccion 3,2, Agendar fecha de 217:00; Jueves: 8:00a "
Municipalidad ° Inspeccion (de Juridica, 940-869 Ext 213
restituirla en un determinado inspeccién 3,3 informe de 17:00; Viernes: 8:00 2 17:00
: acuerdo a superficie Secretaria General -
tiempo Inspeccion 3,4 Informe del .
del predio) Alcaldia (Resolucion de
departamento sl !
1, Solicitud dirgida al Alcalde 2, Pago de ,
e . 80 9| 1. Alcalde sumilla a autorizacién del Direccién de
tasa por derecho de trémite 5 | : , .
trémite 2. Direccién de 1,Derecho de tramite Planificacién,
certificado de no ser deudor a la )
Planificacién 3,Secretaria General $4.66 2.Certificado Departamento de
; Municipalidad 4. copia de documentos Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
rectificaciono serealizaporrectficacionde || o & Contar e soomme & conia | (Apertura de Expediente) 4, 5002 a0t e oe || de no ser deudor Desarrollo Urbanoy | Calle 18 de Agosto y la Calle
36 nomenclaruras, linderos, © P o pias P2 | Desarrollo Territorial 4,1 Pago de g $4,66 3, Tasapor | 30dias | Ciudadania erf Rural, Catastro, 10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanilla No No No 7 17 85%
Aclaracionesde Escrituras Secretaria General de Predio Urbano afo en curso. 7. 217:00; Jueves: 8:00a .
medidas, superficie, etc. , |tasa por inspeccion 4,2, Agendar Inspeccién (de Asesoria Juridica, 940-869 Ext 213
Planimetria en donde conste Ia rectificacion| A 17:00; Viernes: 8:00 2 17:00
fecha de inspeccion 4,3 informe de acuerdo a superficie Secretaria General -
8.Copias de documentos personales del )
Inspeccién 4,4 Informe del del predio) Alcaldia (Resolucion de
Responsable de la planimteria
departamento Concejo)
1. Alcalde sumillala autorizacién del 1,Derecho de tramite
Apedido del interesado, se 1, Solcitud dirgida al Alcalde 2, Pago de :
; tramite 2. Direccion de $4.66 2.Certificado
realiza para confirmar tasa por derecho de trémite 3 Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
ubicacién, para despejar dudas | 1. Ingresar la solicitud por certificado de no ser deudor a la Planificacién 3.Desarrollo Territortall . 3700, migrcoles: gi00| S 1O ser deudor SN 18 e oo yia Chie
37| Verificaciones de lotes s " para despel © P 4,1 Pago de tasa por inspeccin 4,2, ’ $4,66 3, Tasapor | 30dias | Ciudadania er| Desarrollo Urbano y Rurall 10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanilla No No No 0 10 90%
respecto a invacién, por Secretaria General Municipalidad 4. copia de documentos 217:00; Jueves: 8:00a
: ‘Agendar fecha de inspeccion 4,3 Inspeccién (de 940-869 Ext 213
denuncias de violacion de las personales 5.Copias de escrituras 6. Copia ° 17:00; Viernes: 8:00 2 17:00
: : informe de Inspeccion 4,4 Informe acuerdo a superficie
normas de construccion de Predio Urbano afo en curso.
del departamento del predio)
Alcaldia
1. Alcalde sumillala autorizacién el
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, Pagode | -/ 2 Direccién de
! trémite 2. Direccién de Planificacién,
. tasa _por derecho de trémite 3 s Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
Requisa de una propiedad que - Planificacién 3.Desarrollo Territorial Departamento de Calle 18 de Agosto y a Calle
) 1. Ingresar la solicitud por certificado de no ser deudor a la " 8:00a 17:00; Miércoles: 8:00) - e | ciudadan ’
38 | Expropiacion se realiza por motivos de 4,1 Pago de tasa por inspeccion 4,2, Depende deltrémite |  30dias | Ciudadania erf Desarrollo Urbanoy | 10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanilla No No No o 1 20%
e Secretaria General Municipalidad 4. copia de documentos A 217:00; Jueves: 8:00a
interés publico Agendar fecha de inspeccién 4,3 A Rural,  Catastro,  |940-869 Ext 213
personales 5.Copias de escrituras 6. Copia : 17:00; Viernes: 8:00 2 17:00 5
o informe de Inspeccion 4,4 Informe Juridico Comision de
de Predio Urbano afo en curso. °
del departamento Terrenos y Sesion de
Concein
Alcaidia
1. Alcalde sumillala autorizacin el Direccion de
1 Solicitud dirgida al Alcade 2,Pagode | 1" e e 2 2 o
ramite 2. Direccion de
Constituye la voluntad de las tasa por derecho de tramite | Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: anificaian,
- Planificacién 3.Desarrollo Territorial ; Departamento de Calle 18 de Agosto yla Calle
) partes contratantes, para dejar | 1. Ingresar Ia solicitud por certificado de no ser deudor ala " 8:00a 17:00; Miércoles: 8:00) - .
39 |Resciliacion ’ 4,1 Pago de tasa por inspeccion 4,2, Depende deltrémite | 30dias | Ciudadanta erf Desarrollo Urbanoy | 10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanilla No No No 0 3 90%
sinefecto unacto juridico | Secretaria General Municipalidad 4. copia de documentos or inspec 217:00; Jueves: 8:00a
Agendar fecha de inspeccion 4,3 " Rural,  Catastro,  |940-869 Ext 214
acordado anteriormente personales 5.Copias de escrituras 6. Copia X 17:00; Viernes: 8:00 17:00 5
° ¢ informe de Inspeccion 4,4 Informe Juridico Comision de
de Predio Urbano afio en curso, °
del departamento Terrenos y Sesion de

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santa Elena
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1. Alcalde sumilla la autorizacion del| "
" Alcaldia
tramite 2. Secretaria General para "
Direccién de
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, Pago de |apertura de expediente o despacho Plficacion
Constituye la voluntad de las tasa ,por derecho de tramite de tramite 3, Direccién de Lunes: 8:00 a 17:00; Martes: "
- h ; Departamento de Calle 18 de Agosto yla Calle
partes contratantes, para dejar | 1. Ingresar la solicitud por certificado de no ser deudor a la Planificacion 4, Desarrollo 8:00 2 17:00; Miércoles: 8:00) . . ’
40 [Revocatoria " Depende deltramite | 30dias | Ciudadania er| pesarrollo Urbanoy | 10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanilla No No No o 0 0%
sin efecto un acto juridico Secretaria General Municipalidad 4. copia de documentos Territorial 4,1 Pago de tasa por 217:00; Jueves: 8:00 a ot Catastr 940.865 ext 215
acordado anteriormente personales 5.Copias de escrituras 6. Copia | inspeccion 4,2, Agendar fecha de 17:00; Viernes: 8:00 a 17:00 Jurdico Comisian de
de Predio Urbano afio en curso. inspeccion 4,3 informe de N
° i’ Terrenos y Sesin de
Inspeccion 4,4 elaboracién de
Concejo
planod.5 informe jefatura
1. Alcalde sumilla a autorizacion del
Para atender las trémite 2. Secretaria General para
solicitudes diferentes Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
ingresadas a través de la | 1. Ingresar a solicitud por apertura de expediente o despacho | g 17,00, Migrcoles: 8:00 Calle 18 de Agosto y a Calle
41 |Inspecciones gresad e P De acuerdo al trémite realizado de tramite 3, Direccion de d Depende del trémite |  30dias | Ciudadania erf Desarrollo Urbano y Rural| 10 de Agosto Telefonos 2) |  Por Ventanilla No No No 213 1115 95%
Secretaria General y que [Secretaria General Planificacion 4, Desarrollo a17:00; Jueves: 8:00 a 940-869 Ext 213
luego llegan a este T 141 P d 17:00; Viernes: 8:00 a 17:00
Departamento eritorial 41 Pago de tasa por
inspeccion
1. Alcalde sumilla a autorizacion del
Liquidaciones de varias tramite 2. Secretaria General para
solicitudes ingresadas a despacho de tramite 3, Direccion de| Lunes: 8:00 a 17:00; Martes
través de la Secretaria | 1. Ingresar a solicitud por Planificacién 4, Desarrollo 8:00a 17:00; Miércoles: 8:00) SN 180 Agoie yia Chie
42 |Ordenes De Pago © s De acuerdo a la inspeccion realizada . oo “%! Depende del tramite | 15dias | Ciudadania er| Desarrollo rbano y Rurall 10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanilla No No No 2% 360 95%
General y que luego llegan| secretaria General Territorial 4,1 Pago de tasa por 217:00; Jueves: 8:00a 200568 ext 214
aeste Departamento y inspeccion 4,2, Agendar,4,3 17:00; Viernes: 8:00a 17:00
que generan cobros Inspeccion,4 dinforme tecnicod,5
orden de pago
1. Alcalde sumilla la autorizacion dell
tramite 2. Secretaria General para,
apertura de expediente o despacho.
- de tramite 3, Direccién de Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
Planos, disefios 1. Ingresar la solicitud por Planificacion 4, Desarrollo 800 17:00; Miércoles: 8:00 Calle 18 de Agosto v a Calle
43| Planimetrias elaborados por los e P De acuerdo a la inspeccién realizada . g Depende del tramite |  30dias | Ciudadania er| pesarrollo Urbano y Rural 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 306 2,680 95%
P . Secretaria General Territorial 4,1 Pago de tasa por 217:00; Jueves: 8:00 a
técnicos del area ° " 940-869 Ext 215
inspeccion 4,2, Agendar fecha de 17:00; Viernes: 8:00 a 17:00
inspeccion 4,3 informe de
Inspeccion 4,4 elaboracién de
planod.5 informe jefatura
1, Solicitud dirigida al Alcalde, firmada por
el propietario del terreno,
2, Pago de tasa por derecho de trémite 3,
Copia de la escritura registrada y.
catastrada
4, Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad
5, Copia de pago del impuesto predial afio
encurso
6, Copia de la cédula de identidad y.
certificado de votacién del propietario o
Ruc de la Compai 1. Alcalde sumilla la autorizacion del| Alcaldia
7,3 planos del fraccionamiento, trémite 2. Direccion de Direccién de
Subdivisién de terrenos o detallando linderos y medidas de escritura, | Planificacién 3,Secretaria General Planificacion,
- . Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
fincas agricolas y forestal, 1. Ingresar la solicitud por del levantamiento topografico y de cada (Apertura de Expediente) 4, 8:00 a 17:00; Miércoles: 8:00] Departamento de Calle 18 de Agosto y la Calle
44 |Parcelaciones Agricolas |cuya dimension se e fraccion, este plano debe presentarse con | Desarrollo Territorial 1 Pagode [+ 1 /¥ MeTeO= PP pepende del trémite | 30dias | Ciudadanta e Desarrollo Urbanoy |10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanill No No No o 0 95%
encuentre entre 1y 5 las firmas del propietario del terreno vy |tasa por inspeccién 4,2, Agendar 17:00; \/IG’"VGS‘ 8 60 ; 17:00 Rural, Catastro, 940-869 Ext 215
hectareas responsable técnico, Arg. o Ing. (Nombre | fecha de inspeccion 4,3 informe de g g b Juridico Comisién de
y nimero de registro profesional). 8, Inspeccion 4,4 Informe del Terrenos y Sesion de
Fraccién minima de 90,00m2, y un departamento Concejo
frente de 5,00 metros.
9, Se considera fraccionamiento o
subdivisién urbana o rural a la di n de un|
terreno de dos a diez lotes maximo
10,Si en el terreno existe construccion,
presentar el correspondiente permiso de
construccion, (original y copia.) caso
contrario sele liquidara una multa por
construir sin permiso, la misma que no le
exonera de obtener dicho permiso.
1. Alcalde sumilla la autorizacion dell Alcaldia
tramite 2. Direccién de Direccién de
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, Pago de Planific 6n 3,5 t: G | Planificacion,
olcitud dirgda al Alcalde 2,Pago de | Plaificacion 3 Secretaria General |||\ oo o anificacion,
Transferencia gratuita de tasa ,por derecho de trémite 3, |(Apertura de Expediente) 4, 800 2 17:00, Miércoles. 8:00) Departamento de Calle 18 de Agosto yla Calle
45 |Donaciones un solar L 1, Solicitud dirigida al Alcalde | certificado de no ser deudor a la Desarrollo Territorial 4,1 Pago de N 217 uﬁ ’NMS ’03‘ Tasas 30dias | Ciudadania erf Desarrollo Urbano y 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 0 0 95%
Municipalidad 4. copia de documentos tasa por inspeccién 4,2, Agendar g - Rural,  Catastro, 940-869 Ext 215
5 17:00; Viernes: 8:00a 17:00 5
personales fecha de inspeccion 4,3 informe de Juridico Comisién de
Inspeccion 4,4 Informe del Terrenos y Sesién de
departamento Concejo

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santa Elena
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Carmino of desarroflo..)

Determinar mediante

Declaracion de Utilidad |Resolucion que un bien

1. Alcalde sumilla la autorizacion dell
tramite 2. Direccion de
Planificacion 3,Secretaria General
(Apertura de Expediente) 4,

Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
8:00a 17:00; Miércoles: 8:00|

Alcaldia
Direccin de
Planificacion,

Departamento de Calle 18 de Agosto y la Calle

46 ! 1, Solicitud dirigida al Alcalde |1, Decretara trémite Desarrollo Terrtorial 4,1 Pago de Tasas 30dias | Ciudadania erf Desarrollo Urbanoy |10 de Agosto Telefonos (2) | Por Ventanilla No No No 0 0 95%
publica inmueble es necesario 217:00; Jueves: 8:00a
! ° ° tasa por inspeccion 4,2, Agendar Rual,  Catastro,  [940-869 Ext 215
para el beneficio publico ! 17:00; Viernes: 8:00 a 17:00 .
fecha de inspeccion 4,3 informe de Juridico Comision de
Inspeccién 4,4 Informe del Terrenos y Sesion de
departamento Concejo
Lunes: 8:00 a 17:00; Martes:
§ Certificacion del tipo de ¢ Calle 18 de Agosto y la Calle
Certificados Uso de 1,P s denadas de 8:00 a 17:00; M { " " o
a7 i uso de suelo que posee |1, Ventanilla resentarpago y coordenadas de Desarrollo Urbano 2 ercole Tasas 2-7dias dadania ei| Desarrollo Urbano 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 6 33 95%

suelo ubucacion

un solar, lote, macrolote

217:00; Jueves: 8:00a
17:00; Viernes: 8:00 2 17:00

940-869 Ext 215

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ci (PTC) Portal de Tramite Ciudadano (PTC
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/5/2022
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

JEFATURA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIGN DEL LITERAL d):

Alexander Garcia Garcia

CORREO ELECTRONICO DEL O LA E DE LA UNIDAD DE LA INF

alexander_garcia@gadse gobec.

NUMERO TELEFGNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(04) 240-869 EXTENSION 213
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