No.

del servicio

del servicio

C6mo acceder al servicio

(se describe el detalle del

proceso que debe seguir la o el

ciudadano para la obtencién
del servicio).

Requisitos para la obtencién del
servicio
(Se deberd listar los requisitos que
exige la obtencién del servicio y
donde se obtienen)

de la Ley Org:

ca de Transparencia y Acceso a la Informa

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Procedimiento interno que
sigue el servi

Horario de atencién al
publico
(Detallar los dias de la
semana y horarios)

Costo

Tiempo
estimado
de
respuesta
(Horas,
Dias,
Semanas)

Tipo de
beneficiarios
o usuarios
del servicio
(Describir si
es para
ciudadania
en general,
personas
naturales,
personas
juridicas,
ONG,
personal
Meédico)

Oficinas y
dependencias que
ofrecen el servicio

Direccién y teléfono de la
oficina y dependencia que
ofrece el servicio
(link para direccionar a la
pégina de inicio del sitio web
v/ descripcién manual)

Tipos de canales
disponibles de atencién
presencial:
(Detallar si es por
ventanilla, oficina,
brigada, pagina web,
correo electrénico, chat
en linea, contact
center, call center,
teléfono institucién)

Servicio Automatizado
(5i/No)

Link para descargar el
formulario de servicios

Link para el servicio por internet
(on line)

Niimero de
ciudadanos/ciuda
danas que
accedieron al
servicio en el
dltimo periodo
(mensual)

Nimero de
ciudadanos/ciudada;
nas que accedieron
al servicio
acumulativo

Porcentaje de
satisfaccién sobre
el uso del servicio

Certificado de Linea de
Fabrica

Determina los parametros
técnicos de construccion,
siendo el caso para
edificacion se tomara en
cuenta que el sector
cuente con las obras
basicas y el servicio de
infraestructura de agua
potable y alcantarillado;
para construccion de
cerramientos se verificara
que la calle se encuentre
abierta de acuerdo a las
directrices municipales en
general.

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
certificado

olicitud dirigida al Alcalde (
firmado por el propietario o
arrendatario)

ago derecho de tramite
ertificado de no ser deudor a la
Municipalidad

opia de escrituras debidamente
registrado y catastrado o contrato
de arriendo vigente.

opia de cédula de identidad del
propietario o RUC de la compaiiia
PICopia del pago predio urbano
del presente afio

MACROLOTES O PREDIOS
RUSTICOS:
« Lo anterior més:

« Levantamiento planimétrico
particular con coordenadas
(sistema WGS 84)

1. Alcalde Sumilla la
autorizacién del tramite 2.
Desarrollo Territorial 2.1
Rentas a pagar tasa por el
certificado de linea de
fabrica 2.2 Agendar fecha de
inspeccion 2.3 informe de
Inspeccion 2.4 Elaboracién
de Certificado y Plano

Martes: 8:00 a 18:00;
Miercoles: 8:00 a 18:00;
Jueves: 8:00a 18:00;
Viernes: 8:00 a 18:00;
Sabado: 9:00 a 13:00

1, Derecho de
tréamite $4,66
2.Certificado de no
ser deudor $4,66
3,Tasa por
Inspeccion (de
acuerdoa la
superficie del
predio)
4,Procesamiento de
datos $1,00

15 dias

Ciudadania er|

Departamento de
Desarrollo Territorial
Catastro y Avaltios

Calle 18 de Agosto y Ia Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

No

No

90%

Certificado de
Afectacion y No
Afectacion

Documento que contiene
informacion sobre si un
predio esta afectado o no,
por proyectos municipales
o estatales, etc.

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
certificado

Pl Solicitud dirigida al Alcalde (
firmado por el propietario o
arrendatario)

PIPago derecho de trémite
ertificado de no ser deudor a la
Municipalidad

Pl Copia de escrituras debidamente|
registrado y catastrado o contrato
de arriendo vigente.

Pl Copia de cédula de identidad del
propietario o RUC de la compaiiia
opia del pago predio urbano
del presente afio

MACROLOTES O PREDIOS
RUSTICOS:
* Lo anterior més:

« Levantamiento planimétrico
particular con coordenadas
(sistema WGS 84)

1. Alcalde Sumilla la
autorizacién del tramite 2.
Desarrollo Territorial 2.1
Rentas a pagar tasa por el
certificado 2.2 Agendar fecha
de inspeccion 2.3 informe de
Inspeccion 2.4 Elaboracion
de Certificado y Plano

Martes: 8:00 a 18:00;
Miercoles: 8:00 a 18:00;
Jueves: 8:00a 18:00;
Viernes: 8:00 a 18:00;
Sabado: 9:00 a 13:00

1, Derecho de
tréamite $4,66
2.Certificado de no
ser deudor $4,66
3,Tasa por
Inspeccion (de
acuerdoa la
superficie del
predio)
4,Procesamiento de
datos $1,00

15 dias

Ciudadania er|

Departamento de
Desarrollo Territorial
Catastro y Avalios

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

No

No

HIREF!

Certificado de Normas
de Construccion

Comprende las
especificaciones y normas
técnicas por las cuales
deben regirse las
construcciones,
reparacion, ampliaciones.
en el cantén

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener el
certificado

PISolicitud dirigida al Alcalde {
firmado por el propietario o
arrendatario)

PIPago derecho de trémite
ertificado de no ser deudor a la
Municipalidad

PICopia de escritura debidamente
registrada y catastrada o contrato
de arriendo vigente.

PICopia de cédula de identidad del
propietario o RUC de la compafiia
ertificado de votacion

PIPago predio urbano del presente
afio

1. Alcalde Sumilla la
autorizacion del tramite 2.
Desarrollo Territorial 2.1
Agendar fecha de inspeccién
2.2 Rentas a pagar tasa por
el certificado 2.3 informe de
Inspeccion 2.4 Elaboracién
de Certificado

Martes: 8:00 a 18:00;
Miercoles: 8:00 a 18:00;
Jueves: 8:00a 18:00;
Viernes: 8:00 a 18:00;
Sabado: 9:00 a 13:00

1, Derecho de
tramite 54,66
2.Certificado de no
ser deudor $4,66
3,Tasa por
Inspeccion (de
acuerdoa la
superficie del
predio)
4,Procesamiento de
datos $1,01

10 dias

Ciudadania er|

Departamento de
Desarrollo Territorial
Catastro y Avaltios

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

No

No

95%




Certificado de

Es el estudio de la

1. Ingresar la solicitud por
General con los

que debe tener

FISolcitud dingida al Alcalde |
firmado por el propietario o
arrendatario)

PIPago derecho de trémite
ertificado de no ser deudor a la
Municipalidad

PICopia de escritura debidamente
registrada y catastrada o contrato
de arriendo vigente.

1. Alcalde Sumilla la
autorizacion del tramite 2.
Desarrollo Territorial 2.1
Agendar fecha de inspeccién

Martes: 8:00 a 18:00;
Miercoles: 8:00 a 18:00;

1, Derecho de
tréamite $4,66
2.Certificado de no
ser deudor $4,66

Departamento de

Calle 18 de Agosto y la Calle

: : 10dias | Ciudadania er Por Ventanilla No No No ]
Factibilidad un proyecto urbanistico | requisitos para obtener el Pl Copia de cédula de identidad del| 2.2 Rentas a pagar tasa por Jueves: 8:00a 18:00; |3,Tasa por Desarrollo Territorial |10 de Agosto Telefonos (2) 0 FIREF! 9%
5 ” ¢ ™ " N Viernes: 8:00a 18:00; | Inspeccion (de Catastro y Avaltios 940-869 Ext 213
antes de su ejecucion  |certificado propietario o RUC de la compaia. | el certificado 2.3 informe de
: ¢ " Sabado: 9:00213:00  |acuerdo al proyecto
PiCertificado de votacion Inspeccién 2.4 Elaboracién
1 Pago predio urbano del presente| de Certificado 4Procesamiento de
regop P i datos $1,0
afio
BAdjuntar anteproyecto de
construccién
resentar Presupuesto del
BSGiaTa G o AcaTae oerecho de ramte
(firmada por el propietario o 1. Alcalde Sumilla la
5 ) $4,66 2.Certificado
arrendatario del terreno) autorizacion del tramite 2.
Corresponde a la - ) o Martes: 8:00 a 18:00; de no ser deudor
N L 1. Ingresar la solicitud por ago de Derecho de tramite Desarrollo Territorial 2.1 .
Certificado de Avance de] cortificacion en e oo | e e e o | Aoetor toche o o | Miercoles: 8002 1800; | 54,6 3, Tasa por Departamento de | Calle 18 de Agosto y la Calle
! PICertificado de no ser deudor a la ’ . ’ ’
porcentaje, sobre el & pec Jueves: 8:00a 1800; | certificado(2x1000|  7dias |Ciudadania er| Desarrollo Territorial |10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No o HiREF! 100%
Obra . |requisitos para obtener el Municipalidad 2.2informe de Inspeccién . !
avance de construccion c ) ) Viernes: 8002 18:00; | ) de acuerdo al drea Catastroy Avaltos | 940-869 Ext 213
; certificado opia de escrituras registraday |2.3 Rentas a pagar tasa por »
que se cjecute : ' Sabado: 9:00a 13:00 de construccion )
catastrada, en caso de haber el certificado 2.4 Elaboracion
. . 4,Procesamiento de
trascurrido més de dos afios de | de Certificado
trascurrido mas de ¢ datos $1,00
TOTIZACION OTCTal por. 1,501citud aingida al e T,Derecho de tramite
! 1. Alcalde Sumilla la
escrito expedida por el (firmada por el interesado) 2. " ) $4,66 2.Certificado
D + to d P deT d ho d autorizacion del tramite 2. d deud
Desarrollo Territorial 1 ingresarlasolictud por | vdmite 3.Copia de o esciura | DS53roll0 urbano 21 Martes: 8:00 2 18:00; e
& ¢ stroy Avaluos p ot eel Y catast 2.2 informe de Inspeccion Jueves: 8:00 a 18:00;  Tasa ps 7dias | Ciudadania er| Desarrollo Territorial |10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 1 346 100%
Construccion que se inicien las obras de|requisitos para obtenerel | de arrendamiento vigente 4. Aprobacién de )
: ! 2.3 Rentas a pagar tasapor |  Viernes: 8:00 a 18:00; Catastro y Avaltios  |940-869 Ext 213
un proyecto de Registro de Construccion Certificado de no ser deudor a la " Planos (2 x 1000 ) de
i . el Permiso 2.4 Elaboracién Sabado: 9:00a 13:00 ;
edificacion, segtin los Municipalidad ; " acuerdo al drea del
) o Sape o . de Permiso de construccion y| ©
planos y especificaciones 5. Copia de pago del impuesto |- 0T G proyecto
olicitud dirigida al Alcalde
(firmada por el interesado)
PIPago de Derecho de tramite 1,Derecho de tramite
ertificado de no ser deudor a la $4,66 2.Certificado
o ) Municipalidad 1. Alcalde Sumilla la de no ser deudor
Autorizacion escrito, PICopia de contrato de arriendo o | autorizacién del trémite 2. $4,66
expedida por el Desarrollo § P ! ° o e g Martes: 8:00 a 18:00; 8
¢ 1. Ingresar la solicitud por | escrituras debidamente registrada |Desarrollo Territorial 2.1 " 3, Tasa por
Territorial Catastro y e e il eondor fecho de mspencion | Miercoles: 80021800 | EE Departamento de | Calle 18 de Agosto y la Calle
Permiso de Demolicién | Avaltios, que permite M X & pec Jueves: 8:00 a 18:00; 7dias | Ciudadania en| Desarrollo Territorial |10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 0 H#iREF! 0%
requisitos para obtener el | PICopia de cédula de identidad o |2.2 informe de Inspeccién acuerdo a !
demoler total o o - Viernes: 8:00 2 18:00; Catastroy Avaltios | 940-869 Ext 213
N Permiso de Demolicién RUC dela compaifa, sifuerael  |2.3 Rentas a pagar tasa por presupuesto e
parcialmente una : P Sabado: 9:00a 13:00 :
- aaso el Permiso 2.4 Elaboracién inspeccicsn ) 4,
edificacion en mal estado i ‘ A
PICopia certificado de votacién | de Permiso de Demolicién Ocupacién de via
Pl Copia de pago predio urbano Publica (de acuerdo
resupuesto de la demolicion a los metro lineales)
PiSolicitud dirigida al Alcalde {
Es el plano elaborado por f.rmazo‘po_r el propietario o
el Departamento de arrendatario) ) 1,Derecho de tramite
. PIPago derecho de trimite 1. Alcalde Sumilla la :
Desarrollo Territorial " 5 ) $4,66 2.Certificado
" B Certificado de no ser deudor a | autorizacién del trémite 2.
Catastro y Avaltos, para - e o de no ser deudor
. i 1. Ingresar la solicitud por la Municipalidad Desarrollo Territorial 2.1
facilitar La obtencion de [ T8 e o e B e a debidamente | Aot fochn e taneccion | | Martes: 8002 1800; | $4,6 3, Compra de
PICopia de escritura debidamente
Compra de Plano y un Permiso de eotiotos oarm obtemet o e oot o contont e e I Miercoles: 8:00a 18:00; | Palno $ 15,004, Departamento de | Calle 18 de Agosto y la Calle
Permiso de construccion | Construccion a los q P cgistrada y catastrada o contrato | 2. P Jueves: 8:00 a 18:00; Permiso de Obra 7dias | Ciudadania er| Desarrollo Territorial | 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 0 28 100%

de Vivienda Minima

propietarios o
arrendatarios de escasos
recursos econémicos, en
sectores periféricos de la
cabecera cantonal o areas
rurales

compra del plano y Permiso de
construccin de la vivienda
minima

de arriendo vigente.
Pl Copia de cédula de identidad del
propietario

ertificado de votacion

P Pago predio urbano o Canon de
arrendamiento afio en curso
(CONTRATO DE ARRENDAMIENTO,

Clnsula tercora Ohligacidn de

2.3 Rentas a pagar tasa por
el Permiso y compra de
planoo 2.4 Elaboracion de
Permiso de construccin y
aprobacion de plano

Viernes: 8:00 a 18:00;
Sabado:

menor $35,00 5,
Ocupacién de Via
Pablica $10,00
6,Procesamiento de
datos $3,00

Catastro y Avaltios

940-869 Ext 213




Permiso de Obras

Autorizacion escrita
expedida por el Desarrollo
Territorial Catastro y
Avaltios, que permite la

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los

olicitud dirigida al Alcalde (
firmado por el propietario o
arrendatario)

ago derecho de tramite

Pl Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

opia de escritura debidamente
registrada y catastrada o contrato
de arriendo vigente.

opia de cédula de identidad del
propietario o RUC de la compaiiia
PICertificado de votacién

1. Alcalde Sumilla la
autorizacion del tramite 2.
Desarrollo Territorial 2.1
Agendar fecha de inspeccién

Martes: 8:00 a 18:00;
Miercoles: 8:00 a 18:00;

1,Derecho de tramite

$4,66  2.Certificado’
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Permiso de Obra

menor ( de acuerdo
a presupuesto o

Departamento de

Calle 18 de Agosto y la Calle

9 [Menores (Movim. De u o2 ! o Jueves: 8:00 3 18:00; * 7dias  |Ciudadania er| Desarrollo Territorial | 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 1 HiREF! 100%
: construccion de obras de |requisitos para obtener el ago predio urbano del presente| 2.2 informe de Inspeccion drea de )
Tierra) ] I - Viernes: 8:00 a 18:00; ] Catastro y Avaltios  |940-869 Ext 213
sencillas que no requieren|permiso de construccion afo 2.3 Rentas a pagar tasa por e o002 1300 construccion)
de tantos parametros Pl Presupuesto de materiales, el Permiso 2.4 Elaboracién o ) 5, Ocupacion de Via
técnicos incluir mano de obray metros | de Permiso de construccion Publica (de acuerdo
cuadrado de construccion a metro lineales)
(firmado por el encargado de la 6,Procesamiento de
obra) datos $2,00
BCédula y certificado de votacion
del encargado de la obra.
olocacion de hitos o Permiso
de cerramiento
PiSolicitud dirigida al Alcalde (
firmado por el propietario o
arrendatario)
PIPago derecho de trimite
ertificado de no ser deudor a la
Autorizacion escrita Municipalidad
expedida por el PiCopia de escrituras debidamente| 1. Alcalde Sumilla la 1,Derecho de tramite
Departamento de registrado y catastrado o contrato | autorizacién del tramite 2. $4,66 2. Certificado
Desarrollo Territorial 1. Ingresar la solicitud por de arriendo vigente. Desarrollo Territorial 2.1 Martes: 8:00 a 18:00; de no ser deudor
Catastro y Avaltos, que  |Secretaria General conlos | Copia de cédula de identidad del| Rentas a pagar tasa por Miercoles: 8:00a 18:00; | $4,66 3, Tasa por Departamento de | Calle 18 de Agosto y la Calle
10 Permiso de Cerramiento |permite la construccién requisitos para obtener la propietario o RUC de la compafiia. | Colocacién de Hitos y el Jueves: 8:00 a 18:00; colocacién de hitos 15dias | Ciudadania en| Desarrollo Territorial |10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 13 232 95%
del cerramiento colocacién de hitos y permiso | B Copia del pago predio urbano |Permiso 2.2 Agendar fecha Viernes: 8:002 18:00; | (de acuerdo a drea Catastro y Avaltios  |940-869 Ext 213
perimetral de un solar o |de Cerramiento del presente afio de inspeccion 2.3 informe de de construccion)
lote de acuerdo a la « Lo anterior mas: Inspeccion 2.4 Elaboracién 6,Procesamiento de
colocacion de hitos + Levantamiento planimétrico  |de Permiso datos $1,00
realizada particular con coordenadas
(sistema WGS 84)
|
— - TTSoNrad dingida 3T ATGaTd -
Certificacion por escrita oleriud qngida ar Aleaide | 1,Derecho de tramite
firmado por el propietario o 1. Alcalde Sumilla la :
expedida por el datari autorizacién del trémite 2 $4,66 2Certificado
Departamento de 1. Ingresar la solicitud por pag Zam’)h de trémit Desarrollo Territorial 21 Martes: 8:00 2 18:00; de no ser deudor
o . PIPago derecho de tramite .
Desarrollo Territorial st Gonetal oo s e e tora1a| R 3 oo Miercoles: 8:00a 18:00; | $4,66 3, Tasa por Departamento de | Calle 18 de Agosto y la Calle
11 |Colocacion de hitos Catastro y Avaltios, que 2 ¢ Pag; P Jueves: 8:00 a 18:00; colocacién de hitos | 15 dias | Ciudadania er| Desarrollo Territorial |10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 13 132 95%
o h requisitos para obtener la Municipalidad certificado 2.2 Agendar fecha " )
indica los linderos y s para o Viernes: 8002 18:00; | (de acuerdo a drea Catastro y AvalGos  |940-869 Ext 213
colocacién de hitos PlCopia de escrituras debidamente| de inspeccién 2.3 informe de
medidas del predio, ¢ ) ¢ Sabado: 9:00 a 13:00 de construccion)
registrado y catastrado o contrato | Inspeccion 2.4 Elaboracién
verificados y demarcados N 6,Procesamiento de
" de arriendo vigente. de Certificado
en sitio dearriendovigente. datos $1,00
BiSindadinigaa 3 Acaras
para obtener el Resello de
planos y la Actualizacién o
Renovacién del Registro de
Construccion, firmada por el
propietario o arrendatario del
terreno, (Ingresar por Secretaria
General).
P Pago de Tasa por derecho de
Consiste en solicitar al A i
GAD a través del A
ertificado de no ser deudor a la
Departamento de y .
) Municipalidad 1,Derecho de tramite
Desarrollo Territorial 1. Alcalde Sumilla la
* Pl Copia de pago del impuesto : $4,66 2.Certificado
Catastro y Avaltios, que 2 autorizacion del tramite 2.
realice el resello y firmas 1. Ingresar la solicitud por predial del afio en curso Desarrollo Territorial 2.1 Martes: 8:00 a 18:00; de no ser deudor
o emondiontec sobme il sttt General oo lor B Copia de la cédula de identidad | * 1010 WO | Miercoles: 8002 1800; | $4,6 3, Tasa por Departamento de | Calle 18 de Agosto y la Calle
12 |Resello de planos P del propietario o Ruc de la & P! Jueves: 8:00a 18:00; resello de planos 7dias | Ciudadania en| Desarrollo Territorial |10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 0 9 100%

nuevo juego de planos, o
sobre los planos
previamente sellados
(aprobados), por motivo de

r o
del proyecto o cambio de
firmas responsables.

requisitos para obtener el
Resello de planos

Compaiifa y certificado de
votacion.

Pl Copia de la escritura registrada y
catastrada o contrato de
arrendamiento vigente, en caso de
haber trascurrido més de dos afios
de haber obtenido el permiso

[l Registro de Construccion y
planos aprobados

juegos de los nuevos planos
arquitecténicos con implantacion
o emplazamiento, planos
eléctricos y sanitarios (firmados

por el propietario y el

2.2 informe de Inspeccién
2.3 Rentas a pagar tasa por
el Resello 2.4 Resello de
planos

Viernes: 8:00 a 18:00;
Sabado: 9:00 a 13:00

((de acuerdo a 4rea
de construccion)
6 Procesamiento de
datos $1,00

Catastro y Avaltios

940-869 Ext 213




Inspeccion Final

Certinicacion a cargo det
Departamento de
Desarrollo Territorial
Catastro y Avaltos, que
debe obtenerse
obligatoriamente como
paso previo para poder
habitar u ocupar una
edificacion con permiso
municipal, que retina las
condiciones necesarias de
confort y habitabilidad
para tal propsito. La

ion final podra
obtenerse de forma
PARCIAL, cuando se
desee ocupar
anticipadamente una
parte de la edificacion,
siempre que ésta retna
las condiciones antes
sefialadas.
Obligatoriamente se debe
realizar el Registro
Catastral, a cargo del
Departamento de Avaltios
y Catastro, mediante el
cual se ingresa al archivo
catastral el area de
construccion sometida a

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
Inspeccién Final

B Solicitud dirigida al Alcalde
(firmada por el propietario o
arrendatario del terreno)

ago de Derecho de tramite
ertificado de no ser deudor a la
Municipalidad

Copia de escrituras registrada y
catastrada, en caso de haber
trascurrido mas de dos afios de
haber obtenido el permiso

opia de cédula de identidad o
RUC de la compafiia.

opia certificado de votacion
‘opia de pago del predio
urbano del presente afio

Copia de permiso de
construccion

PIPlanos, arquitectonicos,
eléctricos y sanitarios aprobados
por el Municipio

P Adjuntar planillas de servicios
basicos

bra 100% Construida

Pl Copia de factibilidad de servicios
basicos (Aguapen y Cnel) en
construcciones de més de 400 m2

1. Alcalde sumilla la
autorizacion del tramite 2.
Direccion de Planificacion 3,
Desarrollo Territorial 3,1
Agendar fecha de inspeccion
3,2 informe de Inspeccion y
liquidacién de tasas 3,3
Certificado de Inspeccion
Final

Martes: 8:00 a 18:00;
Miercoles: 8:00 a 18:00;
Jueves: 8:00 a 18:00;
Viernes: 8:00 a 18:00;
Sabado: 9:00 a 13:00

1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccin Final (( 2
x 1000 ) de acuerdo
al drea del proyecto
constructivo)
4,Procesamiento de
datos $1,00

7 dias

Ciudadania er|

Departamento de
Desarrollo Territorial
Catastro y Avaltios

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

No

No

196

100%

Urbanizacién de predio
((Reestructuraciones o
redisefio)

Es la divisién de un
terreno mayor a diez lotes
o su equivalente en
metros cuadrados en
funcién de la
multiplicacion del area
del lote minimo por diez,
que deberd ser dotada de
infraestructura basica y
acceso.

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
Aprobacién de la Urbanizacién

firmada por el propietario del
terreno, (Ingresar por Secretaria
General).

PIPago de tasa por derecho de
trémite

I Pago de tasa de Inspeccion Bl
Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

FIPago de tasa por inspeccion

Pl Copia de la escritura registrada y
catastrada

opia de pago del impuesto
predial del presente afio

opia de la cédula de identidad
y certificado de votacion del
propietario o Ruc de la Compafiia
opia de la cédula de identidad
y certificado de votacion del
responsable técnico del proyecto.
opia de cédula y carnet
profesional del responsable
técnico.

juegos de planos:
Arquitectonicos, Urbanisticos,
Viales, Eléctricos, Sistema
Sanitarios y pluvial (firmados por
el propietario y responsable
técnico).

013 Juegos de planos manzaneros
georeferenciados

1. Alcalde sumilla la
autorizacién del tramite 2.
Secretaria General para
apertura de expediente 3.
Direccién de Planificacion 4,
Desarrollo Territorial 4,1
Pago de tasa por inspeccién,
4,2, Agendar fecha de
inspeccion 4,3 informe de
Inspeccion y liquidacién de
tasas por permiso 4,4
Informe del departamento

Martes: 8:00 a 18:00;
Miercoles: 8:00 a 18:00;
Jueves: 8:00a 18:00;
Viernes: 8:00 a 18:00;
Sabado: 9:00 a 13:00

1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion ( de
acuerdo a superficie
del lote) 4, Permiso
de Urbanizacion (
2x1000 de acuerdo
al costo de proyecto)
S, Derecho de
Urbanizacion en
predios rusticos
5x1000y en predios
urbanos 3x1000
sobre avaluo del
predio
6 Procesamiento de
datos $3,00

30 dias

Ciudadania er|

Direccion de
Planificacién,
Desarrollo Territorial
Catastro y Avaltios,
Asesoria Jurudica,
Secretaria General -
Alcaldia (Resolucion
Administrativa)

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

No

No

HIREF!

90%

Propiedad Horizontal

La propiedad horizontal
permite la organizacién de
los copropietarios y el
mantenimiento de los
bienes comunes. Se trata
por tanto de aquella
especial y seccional forma
de division de la
propiedad que se ejerce
sobre viviendas, oficinas,
locales comerciales,
bodegas,
estacionamientos,
recintos industriales,
sitios y otros en que se
divida un condominio y
que atribuye al titular de
dichas unidades un
derecho de propiedad
absoluto y exclusivo sobre
las mismas, y un derecho
de copropiedad forzada
respecto a los bienes de
dominio comun.

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los
requisitos para obtener la
Declaratoria al Régimen de
Propiedad Horizontal

(firmada por el propietario)

Pago de derecho de tramite
PlPago de tasa por inspeccién

Bl Certificado de no ser deudor a la
Municipalidad

Pl Copia de escritura registrada y
catastrada. Si la construccion esté
ubicada en dos o més predios
debe presentar escritura de
unificacion de lotes.

Copia de cédula de identidad o
RUC de la Compaiiia.

PICopia certificado de votacion
Copia de pago predio urbano
del presente afio

Pl Copia de permiso de
construccion

Pl Certificado de Inspeccion Final
Pl Certificado de factibilidad de
CNEL, AGUAPEN si cuenta con
servicios basicos, adjuntar
planillas.

1 Planos arquitectdnicos
aprobados por el Municipio
Original y dos copias de tablas de
alicuotas, firmadas por el
responsable técnico.

Pl Original y dos copias de Planos.
arquitecténicos con implantacion
general, firmados por el

1. Alcalde sumilla la
autorizacion del tramite 2.
Secretaria General para
apertura de expediente 3.
Direccién de Planificacion 4,
Desarrollo Territorial 4,1
Pago de tasa por inspeccion,
4,2, Agendar fecha de
inspeccion 4,3 informe de
Inspeccion y liquidacién de
tasas por Propiedad
Horizontal 4,4 Informe del
departamento

Martes: 8:00 a 18:00;
Miercoles: 8:00 a 18:00;
Jueve: :00;
Viernes: :00;
Sabado: 9:00 a 13:00

1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion ( de
acuerdo a
construccion) 4,
Derecho de
Propiedad
Horizontal (2X 1000
Xm2 de
constreuccion)
6,Procesamiento de
datos $2,00

20 dias

Ciudadania er|

Direccion de
Planificacién,
Desarrollo Territorial
Catastro y Avaltios,
Asesoria Jurudica,
Secretaria General -
Alcaldia (Resolucion
Administrativa)

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)
940-869 Ext 213

Por Ventanilla

No

No

No

95%




1S 1a awision o
subdivision urbana o
rural de un terreno de dos

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los

ESONCUG GIgaa a1 AIGaTGe,
firmada por el propietario del
terreno, (Ingresar por Secretaria

T ACaIae SUma 1@
autorizacién del trémite 2.
Secretaria General para

Martes: 8:00 a 18:00;
Miercoles: 8:00 a 18:00;

T,DETeCns e Tamite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor

Tirecion e
Planificacion,
Desarrollo Territorial

Calle 18 de Agosto y la Calle

16 |Fraccionamiento a dicz lotes, con frente o [ =7 809 "*ne 08 0% | General). apertura de expediente 3. Jueves: 8:00a 18:00; | $4,66 3, Tasapor | 30dias |Ciudadania er| Catastroy Avaldos, | 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 7 60%
acceso a alguna via o e Sredio |MPege detasa por derecho de | Direccion de Planificacion 4, Viernes: 8:00. 18:00; Inspeccion ( de Asesoria Jurudica, | 940-869 Ext 213
publica existente 0 en trémite Desarrollo urbano 4,1 Pago Sabado: 9002 1300 | acuerdo a superficie Secretaria General -
ote namte perite umifoar 1, Solicitud dirigida al Alcalde, | 1. Alcalde sumilla la T,Derecho de tramite, Direccion de
. " firmada por el propietario del |autorizacion del tramite 2. $4,66 2.Certificado Planificacion
4reas de predios que se realiza - rorizs amie Martes: 8:00 a 17:30;
e 1. Ingresar la solicitud por |terreno, Direccién de Planificacién " de no ser deudor Departamento de )
2 peticion de los Secretaria General con los 2, Pago de tasa por derecho de |3 Secretaria General Miercoles: 800 17:30; | ¢, 66 3, Tasa por Desarrollo Urbanoy | N 12 Calle Guavaquil yla
17 |Unificacién de Lotes y Solare | contribuyentes de acuerdo al " Pag P 1 /66 3, Tasa p 30dias | Ciudadania er| Y |calle Chanduy, Telefonos (2) Por Ventanilla No No No HIREF! 85%
e ot requisitos para obtener la tramite 3, Copia de la escritura | (Apertura de Expediente) 4, _ Inspeccion ( de Rural oa0.860 et o
! Unificacion de lotes registrada y catastrada. Desarrollo urbano 4,1 Pago " | acuerdo a superficie Catastro y Analuos
Constitucién y COOTAD Art. o " Sabado: 8:00a 14:00 )
P 4 Certificado de no ser deudor a la |de tasa por inspeccion 4,2, del predio) 4, Asesoria Jurudica
. terall Aeendar fecha de inspecién Derecho de Comisién de Terrenos
1. Alcalde sumilla la 1,Derecho de tramite Direccion de
1, Solicitud dirigida al Alcalde, |autorizacién del tramite 2. Martes: 8:00a 1800; | $466  2Certificado e et
1. Ingresar la solicitud por |2, Pago de tasa por derechode |Secretaria General (Apertura | d de no ser deudor -
Reestructuracién de Es la reorganizacion de | Secretaria General con los tramite 3, Pago de tasa de de Expediente) 3, Direccion | Miercoles: 8003 1800, | s bor Desarrollo Territorial | Calle 18 de Agosto v la Calle
18 - & 3 Pag P °3 Jueves: 8:00 a 18:00; /66 3, Tasa p 30dias |Ciudadania er| Catastro y Avaldos, |10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 2 70%
lotes areas requisitos para obtenerla | Inspeccién 4. Certificado de no ser |de Planificacién 4, Inspeccién ( de
) ‘ o Viernes: 800 18:00; . Asesoria Juridica, | 940-869 Ext 213
creacién de solares deudor a la Municipalidad Desarrollo Territorial 4,1 acuerdo a superficie :
” Sabado: 9:00a 13:00 Comision de Terrenos
Pago de tasa por inspeccion del predio) 4, (etolurion d
4. Acendar fecha de de esolucion de concejo
1, Solicitud dirigida al Alcalde,
firmada por el propietario del
terreno,
2, Pago de tasa por derecho de
tramite
3, Pago de tasa de I on 4
Copla de s esrtor egistraday |1+ Acide sumills o
P € V' |autorizacién del tramite 2. 1,Derecho de trémite
i Secretaria General (Apertura $4,66 2.Certificado Direccién de
Creacién de solares o 4, Certificado de no ser deudor a : "
o wina menera |1 Igresar a solctud por |1 Momicinalidad de Expediente) 3, Direccion | Martes: 8:00 a 18:00; de no ser deudor Planificacion,
o | e el impucsto | Planificacion 4, Miercoles: 8:00a 18:00; | $4,6 3, Tasa por Desarrollo Territorial | Calle 18 de Agosto y la Calle
19 |Creacién de solares ypa » Copla de pag P Desarrollo urbano 4,1 Pago Jueves: 8:00 a 18:00; Inspeccion ( de 30dias | Ciudadania er| Catastro y Avaltios, | 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No HIREF! 60%
que luego seran requisitos para obtener la | predial afio en curso ;
i ; : | de tasa por inspeccion 4,2, Viernes: 8002 18:00; | acuerdo a superficie Asesoria Juridica, | 940-869 Ext 213
incorporados a la creacion de solares 6, Copia de la cédula de identidad > :
& o Agendar fecha de inspeccion | Sabado: 9:00 a 13:00 del predio) 4, Comision de Terrenos
cartografia digital ¥ certificado de votacion del " ’ .
_ |4, informe de Inspeccion Procesamiento de (Resolucién de concejo
propietario o Ruc de Ia Compafiia
. 4,4 Informe del datos $1,01
7,3 planos particulares de la
) departamento
accesion, este plano debe
presentarse con las firmas el
propietario del terreno y
responsable técnico, Arg. o Ing.
(Nombre y ntmero de registro
1, Solicitud dirigida al Alcalde,
firmada por el propietario del
terreno,
2, Pago de tasa por derecho de
tramite
3, Pago de t I 6n 4.
280 de tasa por INspeccion & |1 alcalde sumilla la .
) - Copia de la escritura registrada y ool : 1,Derecho de tramite
Es un medio de adquirir la| autorizacion del tramite 2. : s
ropiedad mediante la catastrada Desarrollo Territorial 2,1 $466 2Certificado Direccién de
o dt dommino 1 Ingresar a soliitud por 4, Certficado de no serdeudora | J**2"100 1O % Martes: 8:00 a 18:00; de no ser deudor Planificacién,
e e e eamianes S‘wfma oo mn”los la Municipalidad zng endar;’em d: Miercoles: 8:00a 18:00; | $4,66 3, Tasa por Desarrollo Territorial | Calle 18 de Agosto y la Calle
20 |Accesiones ‘ ‘ o2 5, Copia de pago del impuesto | /2 8" » Jueves: 8:00a 18:00; Inspeccion ( de 30dias | Ciudadania er| Catastro y Avaliios, | 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No HiREF! 20%
propiedad mediante la  |requisitos para obtener la ¢ inspeccion 2,3 Elaboracién ) )
opleda ° ! predial afio en curso Viernes: 8:00a 1 acuerdo a superficie Asesoria Juridica, | 940-869 Ext 213
unién o incorporacién de [ creacién de solares ° o |deficha 3, Secretaria 3 :
6, Copia de Ia cédula de identidad : Sabado: 9:00a 13:00 del predio) 4, Comisién de Terrenos
una parte secundaria a k General (Apertura de Guia) A
" ¥ certificado de votacion del Procesamiento de (Resolucién de concejo
una principal - _|a. Desarropllo Territorial
propietario o Ruc de la Compafiia datos $1,01
Informe del departamento
7,3 planos del excedente, este
plano debe presentarse con las
firmas del propietario del
terreno y responsable técnico,
Arq. olng. (Nombre y nimero
de recistro
1,Derecho de tramite,
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
1. Alcalde sumilla la $4,66 3, Tasa por
1, Solicitud dirigida al Alcalde, |autorizacién del tramite 2. Inspeccién ( de Direccion de
Compraventas de una - I
ot |1 ingresar o solctud por |2 P9 de tasa por derecho de | Desarrollo Territorial 2,1 Martes: 8:00a 18:00; | acuerdo a superficie Planificacion,
Legalizacion de puepse ontia junt & S;Uia”a coners! mn”lus tramite 3. Pago de tasa de Pago de tasa por inspeccién | Miercoles: 8:00 a 18:00; del predio) 4, Desarrollo Territorial | Calle 18 de Agosto y la Calle
21 & a J Inspeccion 4, Certificado de no ser [2,2, Agendar fecha de Jueves: 8:00a 1800; | Valores por laventa | 21dias |Ciudadania er| Catastro y Avalios, |10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 16 80%

Excedente, Adyacentes

otro-Diferencia o Exceso
de terreno en una
propiedad

requisitos para obtener la
Compraventa de Terrenos

deudor a la Municipalidad 5,
solicitud de compraventa

inspeccion 2,3 Elaboracion
de ficha 3, Secretaria
General (Apertura de Guia)
4. Informe del departamento

Viernes: 8:00 a 18:
Sabado: 9:00 a 13:00

de terreno
(Liquidaciom de
acuerdo a tabla
valorativa del
catastro) 5,
Procesamiento de
datos $1,01

Asesoria Juridica,
Comisién de Terrenos
(Resolucién de concejo

940-869 Ext 213




Compraventa de

Venta de terrenos

1. Ingresar la solicitud por
Secretaria General con los

1, Solicitud dirigida al Alcalde,
2,Pago de tasa por derecho de

trémite 3, Certificado de
no ser deudor a la Municipalidad
4, Certificado de no poseer bienes

1. Alcalde sumilla la
autorizacion del tramite 2.
Desarrollo Territorial 2,1
Pago de tasa por inspeccion

Martes: 8:00 a 18:00;
Miercoles: 8:00 a 18:00;

1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion ( de
acuerdo a superficie
del predio) 4,

Direccién de
Planificacién,
Desarrollo Territorial

Calle 18 de Agosto y la Calle

22 Terrenos en el Municipales en el requisitos para obtener la 5,Documentos personales(cédula y| 2,2, Agendar fecha de Jueve: :00 a 18:00; Valores por la venta 20dias |Ciudadania er Catastro y Avaltios, 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 3 79 90%
Cementerio Cementerio General c::n rave:ta i C. Votacion)é. Pemriso de inspeccion 2,3 Elaboracion Viernes: 8:00 a 18:00; de terreno Asesoria Juridica, 940-869 Ext 213
P Construccion si existe?.Entrega de | de ficha 3, Secretaria Sabado: 9:00a 13:00 (Liquidaciém de Comisién de Terrenos
Obra General (Apertura de Guia) acuerdo a tabla (Resolucién de concejo
Posterior a la inspeccion Pago de | 4. Informe del departamento valorativa del
tasa por Inspeccion catastro) 5,
Procesamiento de
datos $1,00
1,Derecho de trémite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
1. Alcal Ila 4,66 3, T
1, Solicitud dirigida al Alcalde, calde sumilla fa $4,66 3, Tasa por -
autorizacion del tramite 2. Inspeccién ( de Direccion de
2, Pago de tasa por derecho de o e ) :
. Desarrollo Territorial 2,1 Martes: 8:00218:00; | acuerdo a superficie Planificacién,
Venta de terrenos 1. Ingresar la solicitud por | tramite 3, Certificado de A
Compraventa de Municipules en In secretonia Genersl sonet | no ser deudor a  Mumicipalidad | P28 8¢ 1952 por inspeccion | Miercoles: 8003 18:00; del predio) 4, Desarrollo Territorial | Calle 18 de Agosto y Ia Calle
23 o2 @ 2,2, Agendar fecha de Jueves: 8:00a 18:00; | Valores por laventa | 20dias |Ciudadania er| Catastro y Avaliios, | 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 15 3 0%
Terrenos cabecera cantonal y sus  |requisitos para obtener lel |4, Certificado de no poseer bienes | ) - )
BN rrondomionte g6 Terenos |5 Documentes pereonates(céduts | SPECEI0N 23 Elaboracién Viernes: 8:00 a 18:00; de terreno Asesoria Juridica, | 940-869 Ext 213
parroq Cmtacian LS Y| de ficha 3, secretaria Sabado: 9:00 a 13:00 (Liquidaciém de Comisién de Terrenos
General (Apertura de Guia) acuerdo a tabla (Resolucion de concejo
4. Informe del departamento valorativa del
catastro) 5,
Procesamiento de
datos $1,02
1, Cedula 2. Certif
1. Alcalde sumilla la de votacién
1, Solicitud dirigida al Alcalde, |autorizacién del tramite 2. 3.Derecho de tramite, Direccién de
Arriendo de terrenos 1 Ingresar a solicituc por | % P20 de tasa por derechode | Desarrollo Terrtorial 2,1 Martes: 8:00a 1800; | $4,66 4.Certificado Planificacién,
P oot |uramite 3, Certificado de | Pago de tasa por inspeccion | Miercoles: 8:00a 18:00; | de no ser deudor Desarrollo Territorial | Calle 18 de Agosto y la Calle
24 |Arriendo de Terrenos P ° no ser deudor a la Municipalidad |2,2, Agendar fecha de Jueves: 8:00a 18:00; | $4,66 5.Certificado | 20dias |Ciudadania er| Catastro y Avaltos, | 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 7 201 80%
cabecera cantonal y sus | requisitos para obtener lel " .
ot o amionte do Taenos | % Certificado de no poseer bienes inspeccion 2,3 Elaboracién Viernes: 8:00 2 18: Registrador de la Asesoria Juridica,  |940-869 Ext 213
parrod 5.Documentos personales(cédula y| de ficha 3, Secretaria Sabado: 8:00 3 13:00 Propiedad del Comisién de Terrenos
C. Votacién) General (Apertura de Guia) solicitante y (Resolucion de concejo
4. Informe del departamento otorgante 6, Tasa
por Inspeccion
1,Derecho de trémite
4,66 2.Certificad
1. Alcalde sumilla la sde e ot
1, Solicitud dirigida al Alcalde, |autorizacién del tramite 2. <266 3 Tosm oor Direccién de
Tramite que se realiza 1 Ingresar a solicitud por 2, Pago de tasa por derechode |Desarrollo Territorial 2,1 Martes: 8:00 a 18:00; oot [:E Planificacién,
sobre un predio urbano |- "R # S0ICE RN rimite 3, Certficado de | Pago de tasa por inspeccion | Miercoles: 8:00a18:00; | "hetion 28 Desarrollo Territorial | Calle 18 de Agosto y la Calle
25 Decretos de Anulacion |municipal, para ejecutar requisitos para obtener la no ser deudor a la Municipalidad |2,2, Agendar fecha de Jueves: 8:00 a 18:00; del red\o’)] 4 20dias | Ciudadania er| Catastro y Avaltos, 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 0 #iREF! 80%
la baja de un tramite quisttos p 4, Certificado de no poseer bienes |inspeccién 2,3 Elaboracion Viernes: 8:00 a 18:00; s 4 Asesoria Juridica, 940-869 Ext 213
Actualizacién de Informes ; : Valores de avalio de :
declarado en abandono 5.Documentos personales(cédula y| de ficha 3, Secretaria Sabado: 9:00a 13:00 AN Comisién de Terrenos
C. Votacién) General (Apertura de Guia) st 5 (Resolucién de concejo
4. Informe del departamento .
Procesamiento de
datos $1,00
1. Alcalde sumilla la 1,Derecho de tramite Direccion de
- 1, Solicitud dirigida al Alcalde, |autorizacién del trémite 2. $4,66 2.Certificado Planificacién
Es la actualizacion de " . o
e 2, Pago de tasa por derechode | Direccion de Planificacion 3, | Martes: 8:00 a 18:00; de no ser deudor Departamento de
Actualizacién de it o 1. Ingresar la solicitud por | tramite3. Pago de tasa por Desarrollo Territorial 3,1 Miercoles: 8:00a 18:00; | $4,66 3, Tasa por Desarrollo Urbano y | Calle 18 de Agosto y la Calle
% informes (tramites de [T Secretaria General conlos | Inspeccién 3, certificado de no ser [Pago de tasa por inspeccién | Jueves: 8:00 a 18:00; Inspeccién ( de 20dias | Ciudadania er|Rural 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No o HiREF! 80%
compraventa) requisitos deudor a la Municipalidad 4.Tasa |3,2, Agendar fecha de Viernes: 8002 18:00; | acuerdo a superficie Catastro y Analuos  |940-869 Ext 213
compraventa de terrenos - ; . N .
por inspeccion inspeccion 3,3 informe de Sabado: 9:00 a 13:00 del predio) 4, Asesoria Juridica
que quedaron inconclusos ° )
Inspeccién 3,4 Informe del Procesamiento de Comisién de Terrenos
departamento datos $1,00 Resolucién de Concejo
1. Alcalde sumilla la
torizacion del tramite 2. 1,Derecho de tramit ;
1, Solicitud dirigida al Alcalde, 2,20 o 2o o 961 HamIte erecho de tamite Direccién de
Secretaria General para $4,66 2.Certificado "
Pago de tasa por derecho de | Planificacién,
1. Ingresar la solicitud por tramite 3,Pago de tasa de apertura de expediente 3, Martes: 8:00 a 18:00; de no ser deudor Desarrollo Territorial
Conflictos o disputa _que |- 82" # 20 1clue ot e e e no ser |Direcdon de Planificacion 4, | Miercoles: 8:00a 18:00; | 4,66 3, Tasa por et Antion | calle 18 de Agosto v 1a Calle
27 |Litigios por tierras presentan los usuarios en P . Desarrollo Territorial 4,1 Jueves: 8:00 a 18:00; Inspeccién ( de 20dias | Ciudadania er v " |10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 1 HiREF! 70%
requisitos para obtenerla | deudor a la Municipalidad 5. ” . Asesoria Juridica,
sus propiedades compensacion Copia de escritura 5.Tasa por Pago de tasa por inspeccién Viernes: 8:00 a 18:00; acuerdo a superficie Comisién de Terrenos | 240-869 Ext 213
P! Copla ce -Tasa pi 4,2, Agendar fecha de Sabado: 9:00 a 13:00 del predio) 4, n
inspeccién " (Resolucion de
inspeccion 4,3 informe de Procesamiento de Conceln)
Inspeccion 4,4 Informe del datos $1,00 oncejo
departamento
1,Derecho de tramite
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, 4
s solicitud dirigida al Alealde 2,1, 50146 sumilla la $4,66 2.Certificado
Pago de tasa ,por derecho de > 2
p autorizacion del tramite 2. de no ser deudor S
trémite3.pago de tasa por Direccién de
ramee - Secretaria General para $4,66 3, Tasa por con ¢
inspeccién 4, certificado de no ser . i Planificacién,
- ‘ apertura de expediente 3, Martes: 8:00 a 18:00; Inspeccién ( de o
) Reposicién de solares por deudor a la Municipalidad 5. pert e ; ) Desarrollo Territorial
Compensacion y PSR, 1 ingresar a solictud por | conta de doctmenton nersonales | Direccion de Planificacion 4, | - Miercoles: 8003 18:00; | acuerdo a superficie o oo™l | calle 18 de Agosto y1a Calle
28 |Reubicaciones de é nesy . - N8 P pia P Desarrollo Territorial 4,1 Jueves: 8:00 a 18:00; del predio) 4, 21dias |Interistitucion Y AVallos, 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 0 #iREF! 20%
inconvenientes suscitado |Secretaria General 5.Copias de escrituras 6. Copia de 9 Asesoria Juridica,
solares Pago de tasa por inspeccion :00; | Valores por canon 940-869 Ext 213

en sus propiedades

Predio Urbano afio en curso.
8.Copias de documentos
personales del Responsable de la
planimteria

4,2, Agendar fecha de
inspeccion 4,3 informe de
Inspeccion 4,4 Informe del
departamento

de arrendamiento o
liquidacion de
compraventa 5,
Procesamiento de
datos $1,03

Comisién de Terrenos
(Resolucion de
Concejo)




Contrato por el cual se da
o recibe prestada una
cosa de las que pueden

1. Ingresar la solicitud por

T, Solicitud dirigida al Alcaide 2,
Pago de tasa ,por derecho de
tramite 3.pago de tasa por
inspeccién 4. copia de
documentos personales 5.Copias
de escrituras 6. Copia de Predio

1. Alcalde sumilla la
autorizacion del tramite 2.
Secretaria General para
apertura de expediente 3,
Direccion de Planificacion 4,

Martes: 8:00 a 18:00;
Miercoles: 8:00 a 18:00;

1,Derecho de tramite
$4,66 2.Certificado
de no ser deudor
$4,66 3, Tasa por
Inspeccion ( de

Direccién de
Planificacién,
Desarrollo Territorial
Catastro y Avaltios,

Calle 18 de Agosto y la Calle

29 Comodatos N N Desarrollo Territorial 4,1 Jueves: 8:00 a 18:00; N 30dias |Ciudadania en| N 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 0 #{REF! 90%
usarse sin destruirse con |Secretaria General Urbano afio en curso. 7. . acuerdo a superficie Asesoria Juridica,
: N N Pago de tasa por inspeccion Viernes: 8:00 a 18:00; 940-869 Ext 213
la obligacion de restituirla Planimetria en donde conste la del predio) 4, Tasa Secretaria General -
N N Hmers ! 4,2, Agendar fecha de sabado: 9:00 a 13:00 : .
en un determinado tiempo| rectificacién 8.Copias de ; L por Rectificacion Alcaldia (Resolucién
inspeccién 4,3 informe de a tres
documentos personales del ° 6,Procesamiento de Administrativa)
Inspeccién 4,4 Informe del
Responsable de la planimteria datos $2,00
departamento
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, |1. Alcalde sumilla la
Pago de tasa ,por derecho de autorizacién del tramite 2. 1,Derecho de tramite Direccién de
e trémite 3.pago de tasa por Direccién de Planificacién Martes: 8:00 2 18:00; | $4,66 2.Certificado Planificacién,
Se realiza por rectificacion| jramite | o e : A
Rectificacion de e momonclatuas 1 Ingresar la solicitud por inspeccién 4, certificado de no ser |3.Desarrollo Territorial 4,1 Miercoles: 8:00a 18:00; | de no ser deudor Desarrollo Territorial [ Calle 18 de Agosto y la Calle
30 : g - I8 P deudor a la Municipalidad 4. Pago de tasa por inspeccion Jueves: 8:00 a 18:00; $4,66 3, Tasapor | 25dias |Ciudadania er|Catastro y Avalios, |10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 1 40 90%
Escrituras linderos, medidas, Secretaria General ;
superficie, etc, copia de documentos personales |4,2, Agendar fecha de Viernes: 8:00 a 18:00; Inspeccion ( de Asesoria Juridica, si el [940-869 Ext 213
pe - ete 5.Copias de escrituras o contrato | inspeccién 4,3 informe de sabado: 9:00213:00 | acuerdo a superficie caso amerita,
de arriendo 6. Copia de Predio | Inspeccién 4,4 Informe del del predio) Secretaria General
Urbano afio en curso. departamento
|
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, [ )L
Pago de tasa ,por derecho de aide s °
tramite 3.pago de tasa por autorizacion del tramite 2. Direccién de
A pedido del interesado, >pag P Secretaria General para 1,Derecho de trémite !
inspeccién 4, certificado de no ser Planificacién,
se realiza para confirmar N apertura de expediente 3, Martes: 8:00 a 18:00; $4,66 2.Certificado N
L. . deudor a la Municipalidad 4. - . - N . Desarrollo Territorial
Verificaciones de lotes y |1Picacion, para despejar || Ingresar la solicitud por conia de documentos personales | reccion de Planificacién 4, | - Miercoles: 8002 1800; | de no ser deudor Cotastro y Avalios, | C21Ie 18 de Agosto y a Calle
31 ) ¥ |dudas respecto a i N Desarrollo Territorial 4,1 Jueves: 8:00 a 18:00; $4,66 3, Tasapor | 30dias |Ciudadania er| ) " |10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 5 38 90%
construcciones N > . Secretaria General 5.Copias de escrituras 6. Copia de . ) Asesoria Juridica,
invasion, por denuncias " N Pago de tasa por inspeccion Viernes: 8:00 a 18:00; Inspeccion ( de 940-869 Ext 213
N L Predio Urbano afio en curso. 7. Secretaria General -
de violacién de las normas | . 4,2, Agendar fecha de sabado: 9:00213:00 | acuerdo a superficie "
¢ Planimetria del predio 8.Copias de | " © Alcaldia (Resolucién
de construccion inspeccion 4,3 informe de del predio)
documentos personales del ° de Concejo)
Inspeccion 4,4 Informe del
Responsable de la planimteria
departamento
1. Alcalde sumilla la
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, [autorizacién del tramite 2. . .
" Direccién de
Pago de tasa por derechode |Secretaria General para 1,Derecho de tramite Do
tramite 3.pago de tasa por apertura de expediente 3, Martes: 8:00 a 18:00; | $4,66 2.Certificado D:ﬁ"ar;f;’;‘;"imia‘
Requisa de una propiedad 1. Ingresar la solicitud por inspeccién 4, certificado de no ser | Direccién de Planificacion 4, Miercoles: 8:00 a 18:00; de no ser deudor Catastro y Avaltos, Calle 18 de Agosto y la Calle
32 |Expropiacién que se realiza por motivos S‘wfma General P deudor a la Municipalidad 4. Desarrollo Territorial 4,1 Jueves: 8:00a 18:00; $466 3, Tasapor |  20dias | Ciudadania er| - *°1 J’u”wca " |10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 0 HiREF! 90%
de interés publico copia de documentos personales [Pago de tasa por inspeccion Viernes: 8:00 a 18:00; Inspeccion ( de Secretaria Gener;l 940-869 Ext 213
5.Copias de escrituras 6. Copia de 4,2, Agendar fecha de Sabado: 9:00 a 13:00 acuerdo a superficie .
" X - 5 - Alcaldia (Resolucion
Predio Urbano aio en curso. inspeccion 4,3 informe de del predio)
: de Concejo)
Inspeccion 4,4 Informe del
departamento
1. Alcalde sumilla la
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, |autorizacion del tramite 2. .
i Direccién de
Pago de tasa por derechode |Secretaria General para 1,Derecho de tramite Pl
Constituye la voluntad de trémite 3.pago de tasa por apertura de expediente 3, Martes: 8:00 a 18:00; $4,66 2.Certificado Desmrrollo Territorial
las partes contratantes, 1. Ingresar la solicitud por inspeccion 4, certificado de no ser | Direccién de Planificacion 4, Miercoles: 8:00 a 18:00; de no ser deudor Catastro y Avaltos, Calle 18 de Agosto y la Calle
33 [Resciliacion para dejar sin efecto un S‘ecregtarm General P deudor a la Municipalidad 4. Desarrollo Territorial 4,1 Jueves: 8:00 a 18:00; $466 3, Tasapor | 20dias | Ciudadania er|  7°° J’undm " |10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 0 HIREF! 90%
acto juridico acordado copia de documentos personales | Pago de tasa por inspeccién Viernes: 8:00 a 18 Inspeccién ( de Socrataria Genersl 940-869 Ext 213
anteriormente 5.Copias de escrituras 6. Copia de |4,2, Agendar fecha de Sabado: 9:00 a 13:00 acuerdo a superficie .
P " h " N Alcaldia (Resolucién
Predio Urbano afio en curso. inspeccion 4,3 informe de del predio)
: de Concejo)
Inspeccion 4,4 Informe del
departamento
1. Alcalde sumilla la
1, Solicitud dirigida al Alcalde 2, [autorizacién del tramite 2.
Pago de tasa por derechode |Secretaria General para 1,Derecho de tramite
Constituye la voluntad de tramite 3.pago de tasa por apertura de expediente 3, Martes: 8:00a 18:00; | $4,66 2.Certificado Alcaldia
las partes contratantes, 1. Ingresar la solicitud por inspeccion 4, certificado de no ser | Direccién de Planificacion 4, Miercoles: 8:00 a 18:00; de no ser deudor Direccién de Calle 18 de Agosto y la Calle
34 Revocatoria para dejar sin efecto un 5‘90:!5(3?‘\5 General P deudor a la Municipalidad 4. Desarrollo Territorial 4,1 Jueves: 8:00 a 18:00; $4,66 3, Tasa por |[icuerdo a Ag( Ciudadania en| Planificacién, 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 0 #iREF! 90%
acto juridico acordado copia de documentos personales | Pago de tasa por inspeccion Inspeccién ( de Desarrollo Territorial |940-869 Ext 213
anteriormente y demis de documentos segin el |4,2, Agendar fecha de acuerdo a superficie Catastro y Avaltos,
caso inspeccién 4,3 informe de del predio)
Inspeccién 4,4 Informe del
departamento
celitads diventes Martes: 003 1800
ingresadas a través de la 1. Ingresar la solicitud por De acuerdo a la inspeccién 1. Rentas Miercoles: 8:00a 15:00; Desarrollo Territorial | C211® 18 de Agosto v 1a Calle
35 |Inspecciones er - Ingf P ) P . . Jueves: 8:00a 18:00; | Depende del tramite |cuerdo al tré| Ciudadania er| t 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 380 1.015 95%
Secretaria General y que |Secretaria General realizada 2. Recaudaciones Catastro y Avaltos,
940-869 Ext 213
luego llegan a este
Departamento
1. Alcalde sumilla la
autorizacién del trémite 2.
Liquidaciones de varias Secretaria General para
solicitudes ingresadas a apertura de expediente 3, Martes: 8:00 a 18:00;
través de la Secretaria 1. Ingresar la solicitud por De acuerdo a la inspeccién Direccién de Planificacion 4, Miercoles: 8:00 a 18:00; Desarrollo Territorial Calle 18 de Agosto y la Calle
36 |Ordenes De Pago General y que luego - Ingf P P Desarrollo Territorial 4,1 Jueves: 8:00a 18:00; | Depende del tramite |cuerdo al tré| Ciudadania er| 10 de Agosto Telefonos (2) Por Ventanilla No No No 38 194 95%

llegan a este
Departamento y que
generan cobros

Secretaria General

realizada

Pago de tasa por inspeccién
4,2, Agendar fecha de
inspeccion 4,3 informe de
Inspeccién 4,4 Informe del

departamento

Catastro y Avaltios,

940-869 Ext 214




Planos elaborados por los |1. Ingresar la solicitud por
técnicos del area Secretaria General

De acuerdo a la inspeccion

37 |Planimetrias realizada

1. Alcalde sumilla la
autorizacién del tramite 2.
Secretaria General para
apertura de expediente 3,
Direccién de Planificacion 4,
Desarrollo Territorial 4,1
Pago de tasa por inspeccién
4,2, Agendar fecha de
inspeccion 4,3 informe de
Inspeccion 4,4 Informe del
departamento

Martes: 8:00 a 18:00;
Miercoles: 8:00 a 18:00;
Jueves: 8:00a 18:00;
Viernes: 8:00 a 18:00;
Sabado: 9:00 a 13:02

Depende del tramite

cuerdo al tré

Ciudadania er|

Desarrollo Territorial
Catastro y Avaltios,

Calle 18 de Agosto y la Calle
10 de Agosto Telefonos (2)

940-869 Ext 215

Por Ventanilla No No No 77

276

95%

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

Portal de Tramite Ciudadano (PTC]

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

DD/MM/AAAA (30/11/2019)

DE ON DE LA INF¢

MENSUAL

P "
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

Jefatura de Desarrollo Territorial Catastro y Avaltos

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Arq. Samuel Reyes Susrez

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

linda_ordofiez@gadse.gob.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(04) 240-869 EXTENSION 213



mailto:linda_ordoñez@gadse.gob.ec

































































































































































































